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Инструкция по организации судебного делопроизводства в аппарате мирового судьи Кабардино-Балкарской Республики (далее – Инструкция) разработана в целях совершенствования документационного обеспечения деятельности мировых судей, их аппаратов в Кабардино-Балкарской Республике и определяет единую систему организации и ведения делопроизводства на судебных участках мировых судей, в том числе: унифицированные требования к оформлению процессуальных и иных документов; порядок передачи и движения процессуальных и иных документов; порядок текущего хранения судебных дел, документации и передачи их на архивное хранение.
Положения Инструкции распространяются как на традиционное делопроизводство, так и на организацию работы с документами, создаваемыми средствами вычислительной, компьютерной и электронной техники.

1. Общие положения

1.1. Инструкция разработана в соответствии с Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Уголовно-процессуальным кодексом Российской Федерации, Кодексом административного судопроизводства Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, постановлениями Президиума Совета судей Российской Федерации и Совета судей Российской Федерации, нормативно-методическими документами Федерального архивного агентства, а также на основании Государственной системы документационного обеспечения управления (ГСДОУ), Национального стандарта Российской Федерации ГОСТ Р 7.0.8-2013 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения», Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде, утвержденной приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 29.04.2003 № 36 (далее - Инструкция по судебному делопроизводству № 36), Инструкции по ведению судебной статистики, утвержденной приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 29.12.2007 № 169 (далее – Инструкция по ведению судебной статистики № 169) на основании Постановления Совета судей Российской Федерации                          от 20 октября 2016 года № 390.
1.2. Организационно-распорядительные документы судебного участка оформляются в соответствии с ГОСТ Р 6.30-2003 «Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов».
Формирование базы данных по судимости осуществляется в соответствии с Инструкцией по ведению судебной статистики № 169.
Оформление процессуальных документов осуществляется в соответствии с процессуальным законодательством Российской Федерации.
1.3. Помимо учетных форм, приведенных в приложении к настоящей Инструкции, в судебном участке могут быть заведены иные учетные формы, предусмотренные Инструкцией по судебному делопроизводству в районном суде № 36, которые должны заполняться за исключением значений, не относящихся к судебному делопроизводству у мирового судьи.
1.4. Мировой судья осуществляет руководство делопроизводством на судебном участке совместно со Службой по обеспечению деятельности мировых судей Кабардино-Балкарской Республики (далее – Служба) и настоящей Инструкцией.
1.5. Мировой судья осуществляет следующие полномочия:
1) организует работу и осуществляет общее руководство деятельностью аппарата мирового судьи;
2) на основе утверждаемых Советом судей Российской Федерации типовых правил внутреннего распорядка судов устанавливает правила внутреннего распорядка судебного участка и осуществляет контроль за их выполнением;
3) по запросам компетентных органов дает разрешение на выдачу или направление судебных дел, иных материалов и документов;
4) утверждает номенклатуру дел, ведущуюся в аппарате мирового судьи;
5) осуществляет иные полномочия по организации работы судебного участка.
1.6. При смене ответственных работников судебного участка (прием, увольнение), а также при смене мирового судьи передача дел, материальных ценностей и иных документов между соответствующими работниками оформляются:
1.6.1. Актом приема-передачи дел и иных документов судебного участка, в котором должны быть отражены: 
а)	общая характеристика делопроизводства, состояние учета, отчетности и архива судебного участка;
б)	наименование картотек, журналов, книг, нарядов, которые ведутся на судебном участке, и их наличие;
в)	сведения о соответствии записей в журнале (книге) учета вещественных доказательств фактическому наличию вещей;
г)	сведения о неисполненных документах и нерассмотренных делах;
д)	сведения об уголовных, гражданских, административных делах, делах об административных правонарушениях, о журналах, книгах, нарядах, картотеках и других материалах, находящихся в архиве судебного участка;
е) количество листов в каждой картотеке, журнале, книге, наряде.
Акт приема-передачи составляется в двух экземплярах и подписывается мировым судьей судебного участка, администратором суда судебного района и работниками судебного участка, участвующими в передаче дел. Один экземпляр акта остается на судебном участке, второй направляется в Службу.
1.6.2. Актом приема-передачи иных документов, в котором должны быть отражены сведения:
ж)	о бланках строгой отчетности;
з) о почтово-марочной продукции, ее количестве и стоимости;
и) о материальных ценностях, их инвентарных номерах и количестве. 
Акт приема-передачи иных документов составляется в двух экземплярах и подписывается мировым судьей судебного участка, администратором суда судебного района и работниками судебного участка, участвующими в передаче дел и членами соответствующей комиссии. Один экземпляр акта остается на судебном участке, второй направляется в Службу.
1.7. Непосредственное ведение делопроизводства возлагается на работников судебного участка.
Права, обязанности и ответственность работников судебного участка определяется их должностными регламентами, которые утверждаются руководителем Службы.
Контроль ведения судебного делопроизводства по всем направлениям деятельности работников судебного участка осуществляется Службой и мировым судьей.
Его порядок, а также выбор форм и методов проведения устанавливается Службой, мировым судьей, а также иными субъектами контроля в соответствии с действующими нормативными требованиями, документами методического и информационного характера.
1.8. Если работником аппарата мирового судьи расторгается служебный контракт или он отсутствует на рабочем месте по причине уход в отпуск, командировкой или в связи с временной нетрудоспособностью, то осуществляется передача другому работнику аппарата мирового судьи дел, материальных ценностей и иных документов по акту приема-передачи.
1.9. Непосредственный контроль за осуществлением процесса приема-передачи дел, материальных ценностей и иных документов, возлагается на администратора суда.
2. [bookmark: bookmark0]Обеспечение доступа к информации о деятельности судебного участка
2.1. Доступ к информации о деятельности судебного участка мирового судьи осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 22.12.2008 № 262-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 262-ФЗ), соответствующими законами субъектов Российской Федерации (постановление Президиума Совета судей Российской Федерации от 30.11.2009 № 199), а также с учетом положений Типовых правил внутреннего распорядка суда, утвержденных постановлением Совета судей Российской Федерации от 18.04.2003 № 101, Положением о порядке рассмотрения судами общей юрисдикции поступивших в электронной форме обращений граждан (физических лиц) и (или) органов местного самоуправления, утвержденным постановлением Президиума Совета судей Российской Федерации от 21.06.2010 № 229, Положением о порядке размещения текстов судебных актов на официальных сайтах Верховного Суда Российской Федерации, судов общей юрисдикции и арбитражных судов в информационно–телекоммуникационной сети «Интернет, утвержденным постановлением Президиума Верховного Суда Российской Федерации                 27 сентября 2017 г. (далее – Положение от 27 сентября 2017 г.) и другими нормативными правовыми актами.
2.2. Прием посетителей.
Форма предоставления информации посетителям о деятельности мирового судьи предусматривается законодательством Российской Федерации, устанавливающим порядок судопроизводства, полномочия и порядок деятельности мировых судей.
Форма предоставления информации может предусматриваться соответствующими регламентами судебного участка и (или) иными актами, регулирующими вопросы внутренней деятельности судебного участка.
В случае если форма предоставления информации о деятельности судебного участка не предусмотрена, она может определяться запросом пользователя информацией. При невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется на судебном участке.
Прием посетителей работниками аппарата мирового судьи на судебном участке производится в течение всего рабочего времени.
Информация о деятельности судебного участка в устной форме предоставляется гражданам (физическим лицам), в том числе представителям организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов государственной власти и органов местного самоуправления во время приема. Указанная информация также может предоставляться посредством телефонной связи по номерам телефонов судебного участка.
2.3. Размещение информации на информационных стендах и в информационно-справочных киосках (при наличии).
Размещение информации на информационных стендах и в информационно-справочных киосках судебного участка мирового судьи осуществляется с учетом Инструкции по оформлению судами общей юрисдикции информационных стендов и (или) технических средств аналогичного назначения, утвержденных постановлением Совета судей Российской Федерации от 02.12.2010 № 268, содержащих перечень текущей информации о деятельности суда и определяющих порядок работы суда, включая порядок приема граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов государственной власти и органов местного самоуправления по вопросам, связанным с рассмотрением дел в суде, и иным вопросам, касающимся деятельности суда; перечень разделов, подлежащих обязательному заполнению при оформлении информационных стендов и (или) технических средств аналогичного назначения; иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией, а также устанавливающие сроки обновления информации на стенде.
2.4. Размещение информации о деятельности судебного участка в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
Отбор, деперсонификация, выгрузка и размещение текстов судебных актов, подлежащих размещению на сайте суда, осуществляются ответственными работниками аппарата мирового судьи в автоматизированном режиме с использованием соответствующего модуля сопряжения подсистемы «Интернет-портал» с базой данных подсистемы «Банк судебных решений (судебная практика)» Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Правосудие» (ПС ГАС «Правосудие»).

3. [bookmark: bookmark1]Номенклатура дел судебного участка. 
Ведение и хранение нарядов, книг, карточек и журналов
3.1. Работа по составлению номенклатуры дел регламентируется Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, утвержденными приказом Министерства культуры Российской Федерации от 31.03.2015 № 526, Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденным приказом Министерства культуры Российской Федерации от 25.08.2010 № 558, Перечнем документов федеральных судов общей юрисдикции с указанием сроков хранения, утвержденным приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 9 июня 2011 г. № 112 (далее - Перечень).
Номенклатура дел судебного участка (далее - номенклатура) (приложение № 1) предназначена для организации учета документов в делопроизводстве судебного участка, группировки исполненных документов в дела, наряды и производства, их систематизации, индексации, определения сроков хранения и является основой для составления описей дел, нарядов и производств постоянного и временного (свыше 10 лет) хранения, а в архиве судебного участка является основой для учета дел, нарядов и производств временного (до 10 лет включительно) хранения.
Номенклатура составляется на каждый год не позднее декабря предшествующего года на основании изучения содержания документов, образующихся в процессе деятельности судебного участка. В номенклатуру дел должны быть включены все журналы, наряды, картотеки, фактически ведущиеся на судебном участке и отражающие документируемые участки работы и отдельные вопросы деятельности мирового судьи. В номенклатуре не должно содержаться заголовков журналов и нарядов, не заведенных в судебном участке.
Номенклатура согласовывается с Архивной службой Кабардино-Балкарской Республики в порядке, определяемом действующим законодательством Российской Федерации, утверждается мировым судьей и вводится в действие 1 января следующего календарного года.
Номенклатура пересогласовывается с архивным учреждением не реже одного раза в 5 (пять) лет. В случае значительных изменений функций, состава документации номенклатура подлежит пересогласованию и утверждению независимо от срока ее согласования.
Номенклатура составляется не менее чем в двух экземплярах, один из которых остается на судебном участке, а другой передается в Архивную службу                             Кабардино-Балкарской Республики.
По окончании календарного года ответственным работником аппарата мирового судьи в конце номенклатуры дел заполняется итоговая запись о количестве заведенных дел, отдельно - постоянного и временного срока хранения (приложение № 2). Сведения, содержащиеся в итоговой записи номенклатуры дел, в обязательном порядке сообщаются в Архивную службу Кабардино-Балкарской Республики, о чем в номенклатуре дел делается отметка с указанием должности лица, сделавшего отметку, его подписи и расшифровки подписи.
Дополнения в номенклатуру вносятся с разрешения мирового судьи, утвердившего ее.
3.2. Графы номенклатуры дел заполняются следующим образом.
В графе 1 (индекс дела) номенклатуры дел проставляются индексы каждого дела (журнала, наряда), включенного в номенклатуру. Индекс состоит из установленного на судебном участке цифрового или буквенного обозначения направления деятельности судебного участка (распорядительная деятельность, организационные вопросы, судебная статистика, делопроизводство, архив и другое) и порядкового номера заголовка дел по номенклатуре. Индексы дел обозначаются арабскими цифрами. Индексы дел по номенклатуре должны точно соответствовать индексам на обложках журналов и нарядов. При отсутствии соответствующих материалов наряды не ведутся, индексы не используются.
В графу 2 (заголовок дела) номенклатуры дел включаются заголовки журналов и нарядов. Порядок расположения заголовков дел внутри разделов и подразделов номенклатуры дел определяется степенью важности документов, их взаимосвязью. Заголовок должен четко в обобщенной форме отражать основное содержание и состав документов в делах. Не допускается употребление в заголовке дела неконкретных формулировок (разные документы; общая переписка и т.д.).
Графа 3 (количество дел) заполняется по окончании календарного года.
В графе 4 (срок хранения и номер статьи по Перечню) указываются срок хранения дела, номера статей по перечню, а при их отсутствии - по другому основанию.
В графе 5 (примечание) проставляется отметка (например, «переходящее» в случаях, если журнал (наряд) переходит на другой год, или указывается о ведении журнала (наряда) в электронном виде и другие).
3.3. Все служебные документы формируются в наряды, которые заводятся по предметному (тематическому) принципу с учетом установленных сроков хранения документов. Наряды, как правило, заводятся на один год в соответствии с номенклатурой дел.
Вся переписка по одному и тому же вопросу подшивается в одном наряде в хронологическом порядке поступления и исполнения документов по данному вопросу.
Подшивка должна производиться систематически. Не допускается накапливание и длительное хранение не подшитых служебных документов.
Не разрешается подшивать в наряды неисполненные документы.
3.4. Документы в наряд подшиваются так, чтобы сохранилась полная возможность свободного чтения текста, а листы не выступали за края обложки. В случаях, когда текст на документах расположен близко к краю листа, к такому листу для подшивки его в наряд (дело) подклеивается полоска бумаги.
3.5. На всех подшитых в наряд документах в правом верхнем углу карандашом проставляется порядковый номер. Нумерация листов в каждом томе наряда начинается с первого номера.
3.5.1. Лист, сложенный и подшитый за середину, нумеруется как два отдельных листа. Лист, сложенный в несколько раз и прошитый за один край, нумеруется на верхней складке как один лист. Карты, схемы, чертежи, фотоснимки и другие материалы, которые невозможно или нецелесообразно подшивать в наряд, могут храниться при наряде в отдельных пакетах (конвертах).
Подшивка в наряд черновиков и лишних экземпляров не допускается.
3.5.2. Подлинные личные документы в наряды не подшиваются, а возвращаются их владельцам. При необходимости в наряд подшиваются только заверенные копии этих документов.
3.5.3. Каждый наряд может содержать не более 250 листов. Если документов больше, заводится очередной том наряда. Том второй может быть начат лишь после окончания тома первого, дата начала второго тома не должна быть более ранней, чем дата окончания тома первого.
3.6. На обложке наряда проставляются его номер и наименование согласно номенклатуре дел, название судебного участка, дата начала и окончания, количество листов и приложений, срок хранения в архиве. Если наряд состоит из нескольких томов, то на обложке первого тома указывается количество томов этого наряда, а на последующих томах - номер очередного тома.
3.7. На обложках журналов (книг) указываются те же данные, что и на обложках нарядов, кроме количества приложений. Журналы (книги) должны быть пронумерованы по листам.
Записи в журналах учета (книгах) производятся ручкой. Исправления в текстах заверяются уполномоченным должностным лицом, подчистки не допускаются.
Оформление обложек нарядов, книг, журналов осуществляется в зависимости от их сроков хранения. При установлении для них временного (менее 10 лет) срока хранения возможно их изготовление посредством наклейки на титульную сторону обложки распечатанного с помощью копировально-множительной техники листа, включающего сведения о наименовании судебного участка мирового судьи, индекса дела, номера тома, заголовка дела (журнала, наряда), крайних дат, количества листов, срока хранения, архивного шифра.
В случае постоянного или длительного (более 10 лет) срока хранения документов оформление их обложек способом наклейки титульного листа не допускается.
3.8. В конце каждого наряда подшивается чистый лист для заверительной надписи (форма № 56, приложение № 3), которая отражает количество пронумерованных в деле листов (указывается цифрами и прописью). Заверительная надпись в журналах (книгах) делается на последней странице. Заверительная надпись подписывается ответственным работником аппарата мирового судьи и скрепляется соответствующей печатью.
Отметки должны вноситься своевременно, аккуратно и только ручкой.

4. [bookmark: bookmark2]Основные требования, предъявляемые к оформлению документов
4.1. Работники аппарата мирового судьи обеспечивают подготовку различных по своему содержанию служебных документов.
4.2. Исходящие служебные документы (письма, запросы, ответы на запросы и др.) оформляются на бланках.
4.3. На бланках служебной переписки, применяемых на судебных участках мировых судей, может быть воспроизведено изображение герба соответствующего субъекта Российской Федерации.
4.4. Документы (сопроводительные письма, обращения, запросы, служебные записки, заявления, заявки и т.п.) должны излагаться четко, последовательно, кратко и оформляться в соответствии с установленными в данном разделе требованиями.
4.5. Формы бланков, порядок их изготовления и порядок оформления служебных документов устанавливаются Службой.
4.6. Внутренние служебные документы оформляются без использования бланка.
4.7. При изготовлении документов на двух и более страницах вторую и последующие страницы нумеруют.
4.8. Печать является способом подтверждения подлинности подписи должностного лица на документе. Печать ставится на документах в случаях, предусмотренных законодательством или иными нормативными правовыми актами.
Печать ставится на свободном от текста месте, оттиск должен быть легко читаем и не должен закрывать подпись должностного лица. Печать может захватывать часть наименования должности лица, подписавшего документ.
Если на бланке стоит специальная отметка «М.П.» (место печати), печать ставится прямо на нее.
Печатью с изображением Государственного герба Российской Федерации заверяется только подпись мирового судьи.
Простые круглые мастичные печати (без изображения гербовой символики) ставятся на копиях документов для удостоверения их соответствия подлинникам.
Контроль за использованием печатей и штампов возлагается на мирового судью и ответственного работника аппарата мирового судьи.
Сводный учет изготовленных гербовых печатей мировых судей обеспечивается Службой. Гербовые печати выдаются ответственным лицам под расписку в журнале учета гербовых печатей, который формируется в Службе. Акт о приеме-передаче гербовой печати подписывается руководителем Службы и лицом, получившим гербовую печать.
Гербовая печать мирового судьи должна храниться в условиях, исключающих ее порчу или утрату. Наличие гербовой печати, правильность ее хранения и использования проверяется мировым судьей не реже одного раза в полугодие, о чем составляется акт.
4.9. При заверении соответствия копии документа подлиннику (не касается заверения копий судебных решений) ниже реквизита «Подпись» проставляют заверительную надпись: «Копия верна»; должность лица, заверившего копию; личную подпись; расшифровку подписи (инициалы, фамилию); дату заверения.
Отметка об исполнителе для исходящих документов включает в себя инициалы, фамилию исполнителя документа и номер его телефона (обязательно перед номером телефона указывается код населенного пункта). Отметку об исполнителе располагают на лицевой стороне последнего листа документа в левом нижнем углу.

5. [bookmark: bookmark3]Порядок приема, отправления дел и корреспонденции
5.1. Все судебные дела и корреспонденция, поступающие как по почте, так и поданные (доставленные) непосредственно в судебный участок, принимаются, а также отправляются по назначению ответственным работником аппарата мирового судьи, должностным регламентом которого предусмотрены соответствующие полномочия.
5.2. Прием, регистрация, обработка и рассмотрение обращений, поступивших в электронной форме, осуществляются в соответствии с Положением о порядке рассмотрения судами общей юрисдикции поступивших в электронной форме обращений граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов государственной власти и (или) органов местного самоуправления, утвержденным постановлением Президиума Совета судей Российской Федерации от 21.06.2010 № 229.
5.3. Лицо, подающее исковое заявление, заявление и другие материалы непосредственно работнику аппарата мирового судьи, ответственному за прием корреспонденции, может представить дополнительные копии вышеуказанных документов, на которых по его просьбе ставится дата, и указывается фамилия лица, принявшего документы, после чего копии возвращаются заявителю.
5.4. Ответственный работник аппарата мирового судьи вскрывает пакеты, проверяет соответствие присланных судебных дел и другой корреспонденции описи, а затем ставит на первой странице обложки дела (письма и т.п.) штамп (отметку) в нижнем правом углу с указанием даты поступления материала в судебный участок и регистрационный номер документа по реестру (журналу) учета входящей корреспонденции (форма № 1, приложение № 4).
Если при вскрытии пакетов будет обнаружено отсутствие какого-либо документа или приложения к нему, об этом составляется Акт об отсутствии документов или других вложений в почтовых отправлениях, один экземпляр которого посылается отправителю,               а второй приобщается к полученным документам и передается вместе с ним на рассмотрение мировому судье (приложение № 5).
Конверты от поступивших по почте исковых заявлений, представлений, апелляционных или частных жалоб, заявлений о выдаче судебного приказа, исполнительных документов должны быть сохранены и приложены к присланным документам.
Ошибочно доставленная корреспонденция пересылается по принадлежности или возвращается отправителю с сопроводительным письмом, копия сопроводительного письма подшивается в соответствующий наряд.
5.5. Учет входящей корреспонденции ведется в автоматизированном режиме, а также на бумажном носителе.
5.6. Все поступившие в судебный участок дела, материалы и иные документы, в том числе присланные посредством электронной почты, факсимильной связи, а также телеграммы регистрируются в журнале учета входящей корреспонденции.
При использовании автоматизированного учета регистрационные журналы учета входящей и исходящей корреспонденции (форма № 1 и форма № 1-а) формируются автоматически в специальных программных средствах автоматизированной системы, обеспечивающих ведение автоматизированного судебного делопроизводства с последующим распечатыванием в форме реестров на бумажном носителе в конце рабочего дня либо по мере необходимости в течение рабочего дня.
Не позднее следующего рабочего дня передаются под расписку в указанном реестре (журнале) мировому судье для рассмотрения.
Поступившие заявления, ходатайства и другие материалы по делам, назначенным в день поступления вышеуказанных документов, незамедлительно регистрируются в реестре (журнале) учета входящей корреспонденции и передаются мировому судье.
5.7. Дела об административных правонарушениях, поступившие в судебный участок одновременно с доставкой правонарушителей, подлежат немедленной регистрации в соответствующей автоматизированной системе, реестре (журнале) учета входящей корреспонденции (форма № 1), учетно-статистической карточке (форма № 7мс, приложение № 6) и передаются мировому судье немедленно после регистрации.
5.8. Для регистрации отдельных видов поступающей корреспонденции (исполнительные документы, поручения других судов и др.) в реестр (журнал) учета входящей корреспонденции могут быть внесены дополнительные графы (например, для отметок об исполнении).
При большом объеме поступающей по почте корреспонденции регистрация может производиться в нескольких журналах (реестрах) по видам: исполнительные документы, корреспонденция по уголовным, гражданским, административным делам, делам об административных правонарушениях, прочая корреспонденция и так далее.
5.9. Регистрации подлежат все поступившие документы, кроме документов и корреспонденции, не подлежащих регистрации.
Не подлежат регистрации, а передаются с отметкой о времени получения их судебным участком для приобщения к делам:
судебные повестки, возвращенные мировому судье;
расписки в получении судебных повесток, исковых заявлений (жалоб), извещений должника о поступлении заявления о выдаче судебного приказа.
Также не подлежат регистрации, а передаются с отметкой о времени получения их мировым судьей рекламные извещения, поздравительные письма.
5.10. Отправка исходящей корреспонденции производится ответственными работниками аппарата мирового судьи.
При отправке по назначению судебных дел и других документов, в том числе при направлении электронной почтой и факсимильной связью, производится регистрация в реестре (журнале) учета исходящей корреспонденции (форма № 1-а, приложение № 7).
При использовании автоматизированного учета регистрационный журнал учета исходящей корреспонденции (форма № 1-а) формируется в электронном виде в базе данных соответствующей автоматизированной системы с последующим распечатыванием в форме реестров на бумажном носителе в конце рабочего дня либо по мере необходимости в течение рабочего дня.
При регистрации исходящих документов проверяется правильность их оформления и адресования, наличие подписей, виз, приложений. Неправильно оформленные документы подлежат возврату исполнителям на доработку.
5.11. Исходящие служебные письма оформляются на бланках писем мирового судьи и подписываются только мировым судьей.
5.12. Документы, подлежащие отправке, обрабатываются и отправляются в день их подписания или не позднее первой половины следующего дня.
5.13. При отправке по назначению судебных дел и других документов, в том числе при направлении электронной почтой, факсимильной связью, регистрация которых производится в журнале формы 1-а, исходящий номер на сопроводительных письмах должен соответствовать номеру дела (материала) или номеру наряда, в котором переписка должна храниться. Например: по номеру дела - 2-12/2016 (номер учетно-статистической карточки), по номеру наряда - 01-12/123 (где 01 -12 номер наряда переписки по номенклатуре дел судебного участка, 123 - валовый номер по журналу учета исходящей корреспонденции).
Отправляемый исходящий документ копируется и формируется в соответствующее дело (материал) или наряд.
5.14. Все судебные дела, материалы и процессуальные документы направляются с сопроводительными письмами.
Дела, материалы, судебные повестки, судебные акты (определения, решения, постановления) пересылаются заказными письмами и бандеролями разряда «Судебное», в том числе могут пересылаться приложения на электронном носителе информации. 
Заказные письма и бандероли разряда «Судебное» должны пересылаться с уведомлением о вручении.
В деятельности по отправке и получению почтовой корреспонденции разряда «Судебное» необходимо руководствоваться приказом ФГУП «Почта России» от 05.12.2014 № 423-п «Об утверждении Особых условий приема, вручения, хранения и возврата почтовых отправлений разряда «Судебное».
Судебные повестки, извещения, копии судебных актов могут быть доставлены адресату курьерской службой.
5.15. Общий порядок и правила организации извещения участников судопроизводства о дате, времени и месте рассмотрения дела мировым судьей посредством отправки СМС-сообщений определяются соответствующим нормативным актом Службы.
5.16. При ведении автоматизированного судебного делопроизводства список дел, назначенных к рассмотрению на заданную дату, формируется автоматически и размещается на информационных стендах, в информационных киосках и на сайтах судебных участков           в рамках реализации Федерального закона № 262-ФЗ и с учетом положений, содержащихся           в Регламенте № 335.

6. [bookmark: bookmark4]Регистрация и учет уголовных, гражданских, административных дел, дел об административных правонарушениях, других производств и материалов
6.1. Все дела, поступившие в судебный участок, регистрируются в соответствующей автоматизированной системе на учетно-статистических карточках:
· для уголовных дел - форма 5мс (приложение № 8);
· для гражданских (административных) дел - форма 6мс (приложение № 9);
· для дел об административных правонарушениях - форма 7мс (приложение  № 6);
·  в алфавитном указателе (для уголовных дел, жалоб частного обвинения - форма 5-а (приложение № 10);
· для гражданских дел - форма № 6-а (приложение № 11);
· для административных дел - форма 6-адм-а (приложение № 65);
· для дел об административных правонарушениях - форма № 7-а (приложение                    № 12).
В случае ведения автоматизированного учета статистические карточки, алфавитные указатели, регистрационные журналы учета формируются в электронном виде с использованием соответствующей автоматизированной системы с последующим обязательным выводом на бумажный носитель. При этом дополнительная информация может быть внесена рукописным способом.
Обязательному ведению в бумажном виде подлежат следующие журналы:
· журнал исходящей корреспонденции;
· журнал входящей корреспонденции;
· журнал учета исполнительных листов;
· журнал учета вещественных доказательств.
Соответствующие реестры формируются накопительным способом путем распечатки данных из соответствующей автоматизированной системы, распечатанные листы помещаются в соответствующий наряд, который формируется объемом не более 250 листов, и оформляется в соответствии с установленными требованиями.
Учетно-статистические карточки на дела выводятся на печать при сдаче дел в архив либо по окончании календарного года, а также в иных необходимых случаях.
Обязанности по ведению соответствующей автоматизированной системы возлагаются на соответствующего работника аппарата мирового судьи.
6.2. По уголовному делу на несколько привлеченных лиц карточка формы 5 мс заводится в соответствующем количестве экземпляров с указанием порядкового номера на каждое лицо. При этом карточки по одному делу скрепляются.
В карточке с порядковым номером 1 заполняются сведения всех разделов, в остальных - только раздел Б «Сведения о привлеченном лице».
Алфавитный указатель формы 5мс формируется на каждое привлеченное лицо.
По результатам рассмотрения уголовного дела на каждое привлеченное лицо формируется статистическая карточка на подсудимого (исключая лиц, дела в отношении которых направлены по подсудности или возвращены прокурору) в соответствии с Инструкцией по ведению судебной статистики, утвержденной приказом Судебного департамента от 29.12.2007 № 169.
6.3. Заявления в порядке частного обвинения, поступившие в судебный участок от граждан, а также материалы проверки, поступившие из органов внутренних дел, после регистрации с использованием соответствующей автоматизированной системы в журнале (реестре) учета входящей корреспонденции, а также в журнале (реестре) учета заявлений по делам частного обвинения (форма № 5.1 (приложение № 13) передаются для рассмотрения мировому судье под подпись не позднее следующего рабочего дня.
После вынесения решения о принятии заявления к производству мировой судья передает документы ответственному работнику аппарата мирового судьи для регистрации в качестве уголовного дела. 
Регистрация производится датой вынесения постановления о принятии заявления к производству.
6.4. При отсутствии в материалах проверки, поступивших из органов внутренних дел, заявления, адресованного в суд, мировой судья возвращает данные материалы.
6.5. В случае если поданное заявление не отвечает требованиям статьи 318 Уголовно-процессуального кодекса Российской Федерации (далее - УПК РФ), мировой судья выносит постановление о возвращении заявления лицу, его подавшему, в котором предлагается привести заявление в соответствие с процессуальными требованиями, и устанавливает для этого срок.
В случае неисполнения указаний о приведении заявления в соответствие с требованиями закона, мировой судья отказывает в принятии заявления к своему производству и уведомляет об этом лицо, его подавшее. Подлинник постановления о возвращении заявления для приведения его в соответствие с требованиями закона, подлинник постановления об отказе в принятии заявления подшиваются в соответствующий наряд. Материалы проверки, поступившие из органов внутренних дел, возвращаются.
6.6. Регистрации подлежат уголовные дела, выделенные мировым судьей в отдельное производство. Регистрация производится датой вынесения соответствующего судебного постановления.
6.7. По гражданскому (административному) делу формируется:
· из электронных картотек один экземпляр карточки формы 6мс; 
· алфавитный указатель по делам искового производства ведется на каждого ответчика; 
· по заявлению о вынесении судебного приказа ведется на каждого должника; по делам, вытекающим из налоговых отношений, - на каждого налогоплательщика.
В автоматизированных программах, в которых ведется учет гражданских и административных дел, должно быть обеспечено формирование запросов по требованиям истцов, заявителей и ответчиков в соответствии с алфавитными указателями.
6.8. Все поступившие в судебный участок исковые заявления, заявления, жалобы, представления, протесты, уголовные, гражданские, административные дела, дела об административных правонарушениях после регистрации в соответствующей автоматизированной системе и формирования в реестре (журнале) учета входящей корреспонденции передаются для рассмотрения мировому судье под роспись не позднее следующего рабочего дня, а в случаях, если законодательством установлены сокращенные сроки рассмотрения определенных категорий дел, - незамедлительно.
6.9. Информация о движении дела (о принятии искового заявления (заявления), об отказе в принятии искового заявления (заявления), о возвращении искового заявления (заявления), об оставлении искового заявления (заявления) без движения вносится в автоматизированную систему работником аппарата мирового судьи, должностным регламентом которого предусмотрены данные полномочия, не позднее следующего рабочего дня после принятия мировым судьей соответствующего решения, если иные сроки размещения информации не установлены законодательством Российской Федерации.
6.10. Исковые заявления, заявления, по которым мировым судьей вынесены определения об отказе в их принятии, о возвращении или оставлении без движения, регистрируются в автоматизированной базе данных с формированием информации в журнале (реестре) учета определений по заявлениям (жалобам) до принятия их мировыми судьями к своему производству (форма № 6.1 (приложение № 14).
6.11. По делу об административном правонарушении заводится учетно-статистическая карточка на каждое привлеченное лицо, в отношении которого составлен протокол об административном правонарушении. Регистрация в алфавитном указателе также ведется на каждое привлеченное лицо.
6.12. С целью формирования картотеки учетно-статистических карточек отдельно по гражданским (административным), уголовным делам и делам об административных правонарушениях, а также осуществления в дальнейшем их надлежащего хранения указанные карточки распечатываются на бумажном носителе ответственным работником аппарата мирового судьи, который проверяет достоверность информации о движении дела, включая результаты рассмотрения.
6.13. Учетно-статистические карточки хранятся в картотеках (специально предназначенных для этих целей шкафах) отдельно по уголовным, гражданским, административным делам и делам об административных правонарушениях в порядке их номеров таким образом, чтобы последние номера карточек помещались в передней части картотеки.
По истечении календарного года учетно-статистические карточки на дела, не рассмотренные к началу нового года, переносятся в картотеку нового года. В этом случае на каждой учетно-статистической карточке и на обложке каждого из нерассмотренных дел указываются два порядковых номера - предыдущего и последующего года.
В связи с этим нумерация дел, поступивших в новом году, начинается с того номера, который является очередным после перерегистрации остатка предыдущего года.
В картотеку предыдущего года взамен изъятых карточек вкладываются заполненные карточки-заменители, на которых отмечается порядковый номер предыдущего года и делается отметка о перерегистрации дела с указанием последующего порядкового номера.
6.14. Производства по представлениям и ходатайствам, разрешаемым в порядке исполнения приговоров (статьи 396, 399 УПК РФ), регистрируются в реестре (журнале) учета входящей корреспонденции (форма № 1), в журнале учета материалов, разрешаемых мировым судьей в порядке исполнения приговоров (форма № 9 (приложение № 15) и алфавитном указателе к нему (форма № 9-а (приложение № 16).
6.15. При разрешении вопросов, связанных с исполнением приговора мирового судьи, постановившего приговор, соответствующие сведения отражаются в учетно-статистической карточке. Если связанные с исполнением приговора вопросы разрешаются вне судебного участка мирового судьи, постановившего приговор, мировой судья, разрешивший вопросы исполнения приговора в порядке статьи 399 УПК РФ, направляет копию постановления мировому судье, постановившему приговор, по получении которой в карточке делается соответствующая запись.
6.16. При компьютерном ведении регистрации и учета дел объем учитываемых сведений может быть увеличен, но не должен быть меньше предусмотренного приложениями к настоящим Методическим рекомендациям.
Для регистрации судебных дел и материалов устанавливается следующий перечень индексов:
«1» - уголовные дела;
«2» - гражданские дела;
«2а»- административные дела;
«3» - дела об административных правонарушениях;
«4» - материалы в порядке исполнения приговоров;
«5» - материалы в порядке досудебного производства;
«6» - материалы по применению принудительных мер медицинского характера;
«8» - материалы о наложении денежных взысканий и штрафов в процессуальном порядке;
«9» - материалы, по которым отказано в принятии заявлений и вынесен судебный акт о возврате, материалы до вынесения решения о принятии к производству;
«9у» - материалы по заявлениям в порядке частного обвинения, по которым отказано в принятии заявлений и вынесен судебный акт о возврате, материалы до вынесения решения о принятии к производству;
«9а» - материалы административного дела, по которому вынесено определение об отказе в принятии заявлений или о возврате заявлений;
«13» - об отсрочке или рассрочке исполнения решения суда, изменение способа и порядка исполнения решения суда по гражданским делам;
«15» - материалы в порядке исполнения постановлений по делам об административных правонарушениях.
При отсутствии соответствующих материалов наряды не ведутся и индексы не используются.
6.17. Номер уголовного, гражданского, административного дела, дела об административном правонарушении или материала включает соответствующий индекс, порядковый номер по картотеке судебного делопроизводства соответствующей автоматизированной системы (учетно-статистической карточке или регистрационному журналу) и текущий год, который указывается через дробь.
Порядковый номер по картотеке судебного делопроизводства соответствующей автоматизированной системы (учетно-статистической карточке или регистрационному журналу), который входит в состав номера соответствующего дела (материала), указывается на обложке дела (материала) и в алфавитном указателе. Вся переписка по данному делу (материалу) ведется под тем же номером.
При наличии нескольких судебных участков в судебном районе по усмотрению мировых судей номер судебного дела может быть дополнен номером судебного участка (например, 1-11/2016-1).
6.18. Гражданские, административные дела подшиваются в обложку (форма № 18, приложение № 17), на которой делаются необходимые отметки (наименование судебного участка, порядковый номер дела, дата начала производства у мирового судьи, наименование дела и т.д.).
6.19. По уголовным делам, поступившим от органов предварительного расследования с обвинительным заключением (актом), может быть использована та обложка, в которой находилось дело, при условии ее надлежащего качества и сохранности. На обложке делаются необходимые отметки (наименование судебного участка, порядковый номер дела, дата начала производства в данном судебном участке, оттиск штампа и т.д.).
Если уголовное дело, поступившее от органов предварительного расследования, было подшито работником аппарата мирового судьи в новую обложку (форма № 18), то при деле должна быть сохранена обложка, в которой оно находилось в стадии предварительного расследования.
На обложках дел, по которым обвиняемые находятся под стражей, ответственным работником аппарата мирового судьи должен быть поставлен штамп «под стражей» или сделана об этом отчетливая надпись.
На обложках дел, по которым хотя бы один из обвиняемых является несовершеннолетним, должна быть сделана об этом отчетливая надпись.
6.20. На внутренней стороне обложки уголовного, гражданского, административного дела, дела об административном правонарушении помещается справочный лист (форма № 19 (приложение № 18), в котором отмечаются все действия, произведенные по делу (направление повесток, копии искового заявления, заявления, копии приговора, решения, определения, истребование документов, обращение к исполнению судебных решений и др.).
6.21. Дела об административных правонарушениях, другие дела, материалы подшиваются в обложку формы № 20 (приложение № 19), на которой указывается номер дела, фамилия, имя, отчество лица, в отношении которого ведется производство по делу, наименование дела, дата поступления дела в судебный участок, дата его рассмотрения и дата сдачи в архив.
Записи на обложках и справочных листах производятся четко, разборчиво, чернилами или пастой синего, черного цветов. Сокращения допускаются только в пределах возможности прочтения наименований.
Допускается использовать обложку, в которой находилось дело при поступлении его в судебный участок из органа, составившего протокол об административном правонарушении, при условии ее надлежащего оформления и сохранности.
6.22. Дата поступления дела (материала), указываемая на обложке и учетно-статистической карточке или в регистрационном журнале, должна отражать дату фактического поступления дела в судебный участок.
По делам, присланным по почте, дата их поступления указывается в соответствии с отметкой, сделанной ответственным работником аппарата мирового судьи в день приема дела.
6.23. Все материалы в гражданское, административное, уголовное дело и дело об административном правонарушении подшиваются в хронологическом порядке.
При использовании средств аудиозаписи и иных технических средств для фиксирования хода судебного заседания электронные носители информации (диски, дискеты, флеш-карты) должны быть вшиты в дело (приобщены к протоколу судебного заседания) в упакованном виде (конверт) с указанием на упаковке номера дела, даты, а также подписаны ответственным работником аппарата мирового судьи. Упаковка должна обеспечивать сохранность электронного носителя от повреждений и порчи.
6.24. Гражданские, уголовные дела и дела об административных правонарушениях, возвращенные на новое судебное рассмотрение после отмены решений (определений), приговоров (постановлений), и уголовные дела, повторно поступившие в судебный участок от прокурора (статья 237 УПК РФ), регистрируются в учетно-статистических карточках так же, как впервые поступившие дела, и получают новый порядковый номер. В карточках форм 5мс,                6 мс, 7мс делается запись со ссылкой на номер предыдущей его регистрации.
В алфавитном указателе повторно поступившие дела записываются отдельно, но с отметкой об их повторном поступлении.
6.25. При выделении уголовного и гражданского дела в отдельное производство оно регистрируется как вновь поступившее в день вынесения постановления (определения) о выделении в отдельное производство с присвоением самостоятельного номера.
В уголовном, гражданском деле, выделенном в отдельное производство, должны содержаться подлинники или заверенные мировым судьей копии процессуальных документов, имеющих значение для данного дела.
6.26. В случае, когда в отношении одного из обвиняемых по уголовному делу вынесено постановление о приостановлении производства по делу (в связи с розыском либо тяжелым заболеванием), а в отношении остальных обвиняемых дело рассмотрено, то при возобновлении производства по делу в отношении этого лица заводится новая учетно-статистическая карточка и дальнейшее движение дела отражается в ней, о чем делается отметка в первой учетно-статистической карточке.
6.27. При соединении гражданских дел в одно производство учет и дальнейшее движение дела осуществляются под одним номером производства, определяемым по дате наиболее раннего начала течения срока по одному из объединенных дел. В учетных документах (учетно-статистической карточке, электронной картотеке) делаются соответствующие отметки о соединении (объединении) дел.
6.28. В случаях направления прокурору уголовных дел для соединения на основании пункта 4 части 1 статьи 237 УПК РФ при возвращении этих уголовных дел в судебный участок дальнейшее движение дела отражается в новой учетно-статистической карточке. В учетно-статистических карточках на заведенные ранее поступившие уголовные дела делается отметка со ссылкой на учетно-статистическую карточку на соединенное дело.
6.29. Исковые заявления, поданные с нарушением требований статей 131, 132 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации (далее – ГПК РФ), по определению мирового судьи остаются без движения. Истцу не позднее следующего рабочего дня после дня вынесения такого определения направляется копия этого определения. В период установленного мировым судьей срока для исправления недостатков такие заявления хранятся в отдельном наряде (нарядах).
Если недостатки не будут устранены истцом в назначенный мировым судьей срок, исковое заявление считается неподанным. С соответствующей копией определения такие заявления и приложенные к ним документы возвращаются истцу.
Подлинник определения судьи, копии искового заявления, сопроводительного письма о возвращении заявления и приложенных к нему документов хранятся в соответствующем наряде.
В случае устранения истцом указанных недостатков регистрация и оформление дела производятся на общих основаниях. Датой поступления дела в судебный участок в этих случаях считается день первоначального представления искового заявления.
6.30. Мировой судья возвращает заявление о вынесении судебного приказа по основаниям, предусмотренным статьей 135 ГПК РФ, а также в случае если:
1) не представлены документы, подтверждающие заявленное требование;
2) заявленное требование не оплачено государственной пошлиной;
3) не соблюдены требования к форме и содержанию заявления о вынесении судебного приказа, установленные статьей 124 ГПК РФ.
Возвращение заявления о вынесении судебного приказа не является препятствием для повторного обращения взыскателя в суд с заявлением к тому же должнику, с тем же требованием и по тем же основаниям после устранения допущенного нарушения.
Мировой судья отказывает в принятии заявления о вынесении судебного приказа по основаниям, предусмотренным статьей 134 ГПК РФ, а также в случае если:
1) заявлено требование, не предусмотренное статьей 122 ГПК РФ;
2) место жительства или место нахождения должника находится вне пределов Российской Федерации;
3) из заявления и представленных документов усматривается наличие спора о праве.
О возвращении заявления о вынесении судебного приказа или об отказе в его принятии мировой судья в течение трех дней со дня поступления заявления в судебный участок выносит определение.
6.31. Мировой судья возвращает заявление о вынесении судебного приказа по основаниям, предусмотренным статьей 129 Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации (далее - КАС РФ), а также в случае если:
1) не представлены документы, подтверждающие заявленное требование;
2) не соблюдены требования к форме и содержанию заявления о вынесении судебного приказа, установленные статьей 123.3 КАС РФ.
[bookmark: bookmark5]Возвращение заявления о вынесении судебного приказа не является препятствием для повторного обращения взыскателя в суд с заявлением к тому же должнику, с тем же требованием и по тем же основаниям после устранения допущенного нарушения.
Мировой судья отказывает в принятии заявления о вынесении судебного приказа по основаниям, предусмотренным статьей 128 КАС РФ, а также в случае если:
1) заявлено требование, не предусмотренное частью 3.1 статьи 1 КАС РФ;
2) место жительства или место пребывания должника находится вне пределов Российской Федерации;
3) из заявления и приложенных к нему документов усматривается, что требование не является бесспорным.
Отказ в принятии заявления о вынесении судебного приказа по основаниям, указанным в части 3 статьи 123.4 КАС РФ, препятствует повторному обращению в суд с таким же заявлением.
О возвращении заявления о вынесении судебного приказа или об отказе в его принятии суд выносит определение в течение пяти дней со дня поступления заявления в суд.
6.32. Заявления о вынесении дополнительного решения, разъяснении решения мирового судьи, об исправлении описок и явных арифметических ошибок в решении мирового судьи до вступления его в законную силу и обращения к исполнению и подлежащие рассмотрению мировым судьей, вынесшим решение, регистрируются в реестре (журнале) учета входящей корреспонденции и приобщаются к гражданскому делу.
6.33. Материалы по вопросам исполнения судебных решений, разрешаемых в судебном заседании после окончания производства по делу (вступления в законную силу и обращения к исполнению), подлежат отдельной регистрации и учету.
Документы по материалам в порядке исполнения решений приобщаются к гражданскому, административному делу, если дело рассматривалось по существу данным мировым судьей.
6.34. Исковые заявления, не принятые мировым судьей по основаниям, перечисленным в статьях 134, 135 ГПК РФ, регистрации как гражданские дела не подлежат.
Копия определения мирового судьи об отказе в принятии искового заявления либо о возвращении искового заявления вручается (направляется) истцу (заявителю) в течение пяти дней со дня поступления заявления в суд (статьи 134, 135 ГПК РФ).
Одновременно с копией определения истцу возвращается поданное им исковое заявление и приложенные к нему документы. Подлинник определения судьи, копия заявления и сопроводительного письма о возврате документов хранятся в журнале учета определений по заявлениям (жалобам) до принятия их судьями к своему производству (форма № 6.1 (приложение № 14).
6.35. Для учета дел, назначенных к рассмотрению в судебном заседании, ведется журнал учета дел, назначенных к рассмотрению в судебном заседании (форма № 2 (приложение № 20).
Заблаговременно составляется список дел, назначенных к рассмотрению (форма № 36 (приложение № 21 ). Соответствующая информация размещается у зала судебного заседания либо на информационном стенде.
Данный список может формироваться автоматически в соответствующей автоматизированной системе.

7. Регистрация и учет предложений, заявлений и жалоб на работу судебного участка, не подлежащих рассмотрению в порядке, установленном уголовно-процессуальным, гражданским процессуальным, административным законодательством и законодательством об административных правонарушениях

7.1. Все поступающие в судебный участок от граждан и организаций обращения, заявления и жалобы регистрируются в соответствующей автоматизированной системе и в журнале регистрации предложений, заявлений и жалоб на работу судебного участка, не подлежащих рассмотрению в порядке, установленном уголовно-процессуальным, гражданским процессуальным, административным законодательством и законодательством об административных правонарушениях (форма № 23 (приложение № 22) с указанием даты их поступления.
Дубликаты, повторные, а также дополнительные обращения регистрируются под тем же номером, что и первоначально поступившее обращение, с указанием даты их поступления.
7.2. Дубликатами считаются обращения одного и того же лица по одному и тому же вопросу, направленные различным адресатам или одному и тому же адресату, если не истек срок рассмотрения по первичному обращению.
Обращения считаются повторными, если они поступили от одного и того же лица по одному и тому же вопросу в случаях когда:
а)	заявитель не удовлетворен данным ему по первоначальному обращению ответом;
б)	со времени подачи первого обращения истек установленный законом срок рассмотрения, а ответ заявителю не дан.
7.3. Рассмотрение обращений граждан, юридических лиц непроцессуального характера осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Положением о порядке рассмотрения судами общей юрисдикции поступающих в электронной форме обращений граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов государственной власти и (или) органов местного самоуправления, утвержденным постановлением Президиума Совета судей Российской Федерации от 21.06.2010 № 229.
7.4. Зарегистрированные обращения в тот же день передаются мировому судье, который определяет исполнителя и срок рассмотрения.
7.5. Отдельные обращения могут быть поставлены мировым судьей на контроль.
7.6. В соответствии с резолюцией мирового судьи обращения передаются исполнителю не позднее следующего рабочего дня под расписку в журнале.
7.7. Ответственный работник аппарата мирового судьи осуществляет контроль за соблюдением сроков рассмотрения обращений.
7.8. При наличии возможности, а также при условии если заявитель дал согласие на получение ответа в электронной форме, информация о результатах рассмотрения обращения направляется ему по электронной почте, в порядке установленном нормативным актом органа исполнительной власти соответствующего субъекта Российской Федерации. Электронная версия официального ответа с указанием исходящего номера документа и даты его отправки размещаются на сайте судебного участка.
7.9. Если обращение не содержит вопросов, относящихся к компетенции судебного участка, оно не позднее семи дней после поступления в судебный участок направляется органам или должностным лицам, в компетенцию которых входит рассмотрение данных обращений, с сообщением об этом заявителю.
7.10. Обращения, содержащие оскорбительные выражения, к рассмотрению не принимаются и после регистрации возвращаются автору с указанием мотивов.
Обращения, не содержащие данных о фамилии заявителя, месте его жительства, регистрируются как анонимные и рассмотрению не подлежат, за исключением анонимных сообщений о преступлениях (такие обращения направляются по усмотрению мирового судьи в прокуратуру или другие правоохранительные органы).
7.11. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
7.12. Обращения считаются разрешенными и снимаются с контроля при предоставлении ответа заявителю либо в соответствии с резолюцией мирового судьи.
Разрешенные обращения вместе с копией ответа заявителю и другой перепиской по ним подшиваются в соответствующем наряде или в отдельные производства. О рассмотрении обращения делается отметка в журнале (форма № 23).
Все оконченные производством обращения хранятся у ответственного работника аппарата мирового судьи, а по истечении календарного года сдаются в архив судебного участка.
7.13. Информация о деятельности мировых судей гражданам (физическим лицам), в том числе представителям организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов государственной власти и органов местного самоуправления представляется в порядке, установленном Федеральным законом № 262-ФЗ, Регламентом № 335.
8. [bookmark: bookmark6]Регистрация и учет внепроцессуальных обращений
8.1. После регистрации поступившего письменного обращения уполномоченным работником аппарата мирового судьи, но не позднее следующего рабочего дня письменное обращение передается мировому судье для решения вопроса о присвоении ему статуса внепроцессуального и размещении информации о нем на официальном сайте судебного участка в сети Интернет.
Регистрация и учет внепроцессуальных обращений осуществляется с использованием Порядка размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет информации      о внепроцессуальных обращениях, утвержденного приказом Судебного департамента                при Верховном Суде Российской Федерации от 11.12.2013 № 241.
Под внепроцессуальным обращением понимается поступившее мировому судье по делу, находящемуся в его производстве, обращение в письменной или устной форме не являющихся участниками судебного разбирательства государственного органа, органа местного самоуправления, иного органа, организации, должностного лица или гражданина в случаях, не предусмотренных законодательством Российской Федерации, либо обращение в не предусмотренной процессуальным законодательством форме участников судебного разбирательства.
8.2. В соответствии с резолюцией мирового судьи поступившее письменное обращение регистрируется в журнале учета внепроцессуальных обращений или, с проставлением дополнительной отметки о внепроцессуальном статусе данного обращения, в учетной регистрационной карточке в соответствии с п. 8.1 настоящей Инструкции.
8.3. Информация о внепроцессуальных обращениях, поступивших мировому судье по делам, находящимся в его производстве, подлежит доведению до сведения участников судебного разбирательства путем размещения данной информации на официальном сайте судебного участка в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
8.4. В соответствии с резолюцией мирового судьи поступившее письменное обращение, а также письменный документ, представляющий собой оформленную на бумажном носителе информацию о внепроцессуальном обращении, регистрируется в журнале учета внепроцессуальных обращений (форма № 23-а (приложение № 23) или в соответствующей автоматизированной системе путем формирования журнала учета в форме реестра и с последующим обязательным распечатыванием на бумажном носителе в течение рабочего дня.
8.5. Зарегистрированные письменное внепроцессуальное обращение, а также письменный документ, представляющий собой оформленную на бумажном носителе информацию о внепроцессуальном обращении, передаются в соответствии с резолюцией мирового судьи не позднее следующего рабочего дня ответственному работнику аппарата мирового судьи или в случае его отсутствия другому работнику аппарата, ответственному за размещение информации о внепроцессуальных обращениях в сети Интернет, под роспись в журнале (реестре) учета внепроцессуальных обращений.
8.6. Лицо, ответственное за размещение информации о внепроцессуальных обращениях в сети Интернет, заполняет журнал (реестр) учета внепроцессуальных обращений в соответствии с Порядком размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет информации о внепроцессуальных обращениях, утвержденным приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 11.12.2013 № 241.
8.7. Регистрация и учет обращений граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов государственной власти и (или) органов местного самоуправления, а также обращений, подлежащих рассмотрению в порядке, предусмотренном процессуальным законодательством, не подпадающих под понятие «внепроцессуальное обращение», осуществляется в порядке, предусмотренном соответствующими разделами настоящей Инструкции.
8.8. Внепроцессуальные обращения, а также письменные документы, представляющие собой оформленную на бумажном носителе информацию о внепроцессуальном обращении, формируются в соответствующий наряд, предусмотренный номенклатурой дел судебного участка.

9. [bookmark: bookmark7]Оформление уголовных дел на стадиях принятия к производству и назначения к судебному рассмотрению
9.1. Сведения по уголовным делам с постановлением мирового судьи, вынесенным по результатам подготовительных действий (статья 227 УПК РФ), не позднее следующего рабочего дня сообщаются ответственному работнику аппарата мирового судьи для внесения отметок о принятом мировым судьей решении в учетно-статистическую карточку соответствующей автоматизированной системы (форма 5мс).
9.2. Мировой судья определяет категорию дела, по которой оно будет учтено в статистическом отчете, указывает номер строки на постановлении, вынесенном при принятии решения по поступившему уголовному делу.
9.3. Копия постановления мирового судьи направляется обвиняемому, потерпевшему и прокурору в сроки, обеспечивающие выполнение требований части 4 статьи 231                               и части 2 статьи 234 УПК РФ.
9.4. Если мировым судьей принято решение о направлении уголовного дела по подсудности, дело с сопроводительным письмом направляется адресату, одновременно извещается прокурор, направивший дело. В учетно-статистической карточке автоматизированной системы делается отметка, а копии судебного решения и сопроводительного письма хранятся в соответствующем наряде.
По делу, направляемому по подсудности, по которому обвиняемый находится под стражей, сопроводительное письмо (в копии) адресуется также администрации места предварительного заключения с указанием о перечислении обвиняемого дальнейшим содержанием за судом, которому направлено дело. К письму прилагаются две копии постановления о направлении дела для приобщения к личному делу и для вручения обвиняемому.
9.5. В случае назначения предварительного слушания стороны уведомляются о дате и времени предварительного слушания не менее чем за трое суток до объявленной даты (часть 2 статьи 234 УПК РФ).
При вынесении мировым судьей постановления о принятии мер по обеспечению возмещения вреда, причиненного преступлением, либо возможной конфискации имущества выписывается исполнительный лист, который регистрируется в реестре (журнале) учета выдаваемых (направляемых) исполнительных документов (форма № 50 (приложение № 24), алфавитном указателе к нему (форма № 50-а (приложение № 25) и не позднее следующего рабочего дня направляется в подразделение службы судебных приставов для исполнения.
9.6. В случае рассмотрения мировым судьей по поступившему уголовному делу вопроса об избрании меры пресечения в виде залога, домашнего ареста или заключения под стражу либо о продлении срока домашнего ареста или срока содержания под стражей, стороны уведомляются ответственным работником аппарата мирового судьи о дате и времени судебного заседания не менее чем за 3 суток до объявленной даты.
При избрании мировым судьей мер пресечения, не связанных с содержанием под стражей, их оформление производится в следующем порядке:
[bookmark: bookmark8]а)	при изменении меры пресечения в отношении лица, содержащегося под стражей, на подписку о невыезде и надлежащем поведении копия постановления об изменении меры пресечения направляется для исполнения администрации места предварительного заключения; у освобожденного из-под стражи лица отбирается подписка о невыезде и надлежащем поведении (форма № 24 (приложение № 26) и приобщается к материалам дела;
б)	при изменении меры пресечения в отношении лица, содержащегося под стражей, на личное поручительство, залог, домашний арест по поручению мирового судьи вызываются в судебный участок поручители и оформляется подписка о личном поручительстве (форма № 25 (приложение № 27) либо составляется протокол о принятии залога (форма № 27 (приложение № 28) в соответствии с Положением об оценке, содержании предмета залога по уголовному делу, управлении им и обеспечении его сохранности, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 13.07.2011 № 569. Подписка о личном поручительстве, протокол о принятии залога приобщаются к делу.
Постановление об изменении меры пресечения не позднее следующего рабочего дня направляется для исполнения администрации места предварительного заключения. Копии протокола о принятии залога вручаются залогодателю;
в)	при избрании названных мер пресечения в отношении лица, не содержащегося под стражей, его оформление производится в порядке, указанном в подпункте «б» настоящего пункта, с вызовом в судебный участок обвиняемого (привлеченного лица) и его поручителей.
9.7. Если по результатам предварительного слушания постановлением мирового судьи уголовное дело прекращено, копия данного постановления направляется прокурору, а также вручается лицу, в отношении которого прекращено уголовное преследование, и потерпевшему в течение 5 суток со дня его вынесения.
9.8. В случае вынесения мировым судьей постановления о назначении судебного заседания без предварительного слушания стороны должны быть извещены о месте, дате и времени судебного заседания не менее чем за пять суток до его начала (часть 4 статьи 231 УПК РФ).
9.9. Вызову в судебное заседание подлежат лица, указанные в постановлении мирового судьи о назначении судебного заседания.
9.10. Свидетель, потерпевший, эксперт, гражданский истец, гражданский ответчик, их представители, находящиеся за пределами территории Российской Федерации, могут быть с их согласия вызваны мировым судьей, в производстве которого находится уголовное дело, для производства процессуальных действий на территории Российской Федерации в порядке статьи 456 УПК РФ.
9.11. В соответствии с приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 14.12.2005 № 242 «Об организации работы по исполнению международных обязательств Российской Федерации» на территориальные органы Министерства юстиции Российской Федерации возложено исполнение международных обязательств, в том числе по вопросам, связанным с вручением документов, производством отдельных процессуальных действий, признанием и исполнением судебных решений и другое.
Запросы о вызове направляются через территориальные органы Министерства юстиции Российской Федерации. Запрос и прилагаемые к нему документы переводятся на официальный язык того иностранного государства, в которое они направляются. Запрос о производстве процессуальных действий составляется согласно требованиям статьи 454 УПК РФ в письменном виде, подписывается и удостоверяется гербовой печатью мирового судьи.
Все документы, пересылаемые судами в порядке оказания правовой помощи, скрепляются печатью, документы должны быть составлены по установленной форме, написаны ясным и четким языком, тщательно и аккуратно оформлены.
При направлении за границу извещения о дне судебного разбирательства не следует пользоваться бланком повестки о вызове в суд, содержащей санкции за неявку.
9.12. Извещение участников уголовного судопроизводства о месте, дате и времени судебного заседания осуществляется ответственным работником аппарата мирового судьи путем направления судебных повесток, телефонограммы или телеграммы, по факсимильной связи, посредством СМС-сообщений (в случае их согласия на уведомление таким способом и при фиксации факта отправки и доставки СМС-извещения адресату) и иными способами не менее чем за 5 суток до его начала (часть 4 статьи 231 УПК РФ).
9.13. Документы, подтверждающие извещение участников уголовного судопроизводства, подшиваются в дело.
9.14. По назначенным к рассмотрению уголовным делам в случае нахождения подсудимого под стражей начальнику места содержания под стражей направляется требование о доставке подсудимого в судебное заседание. В требовании указываются фамилия, имя, отчество и год рождения подсудимого, статья Уголовного кодекса Российской Федерации (далее - УК РФ), по которой он обвиняется, время и место проведения судебного заседания. Требование подписывается мировым судьей и заверяется гербовой печатью (форма № 33 (приложение № 29). Его копия формируется в дело.
Для повторного вызова подсудимых, содержащихся под стражей, в адрес администрации места содержания под стражей направляется соответствующее требование (форма № 37 (приложение № 30).
9.15. Заблаговременно составляется список дел, назначенных к рассмотрению (форма № 36 (приложение № 21). Соответствующая информация в установленный срок размещается ответственным работником аппарата мирового судьи, должностным регламентом которого предусмотрены названные функции, на интернет-сайте судебного участка, в информационном киоске и на информационном стенде в соответствии с положениями настоящей Инструкции.
9.16. Обо всех действиях по подготовке уголовных дел, рассматриваемых мировым судьей, ответственный работник аппарата мирового судьи делает отметку в справочном листе по рассматриваемому делу.
9.17. Перед началом судебного разбирательства ответственный работник аппарата мирового судьи проверяет явку (доставку) лиц, участвующих в судебном заседании, выясняет причины неявки отсутствующих лиц, проверяет данные о вручении копии обвинительного заключения (обвинительного акта), иных материалов.
9.18. Если в ходе разбирательства выяснится, что обвиняемый, содержащийся под стражей, скрылся, мировой судья приостанавливает производство по уголовному делу и возвращает дело прокурору для обеспечения розыска. В случае если скрылся обвиняемый, не содержащийся под стражей, мировой судья избирает ему меру пресечения в виде заключения под стражу и поручает прокурору обеспечить его розыск (часть 2 статьи 238 УПК РФ). Дело в этом случае остается на судебном участке и числится как приостановленное до розыска обвиняемого.
9.19. В случае тяжелого заболевания обвиняемого, если оно подтверждается медицинским заключением, производство по делу приостанавливается, дело прокурору не направляется, а хранится на судебном участке (пункт 2 части 1 статьи 238 УПК РФ).
9.20. Копия постановления о прекращении уголовного дела, о приостановлении производства по уголовному делу направляется потерпевшему.

10. [bookmark: bookmark9]Оформление гражданских, административных дел и дел по административным правонарушениям на стадии принятия и назначения к судебному рассмотрению
10.1. Дата и время рассмотрения дела в судебном заседании определяются мировым судьей в соответствии со сроками, установленными ГПК РФ, КАС РФ и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее - КоАП РФ).
10.2. Согласно определению суда о подготовке (назначении) гражданского дела к судебному разбирательству направляются повестки о вызове в судебное заседание истцам, их представителям, ответчикам, их представителям, третьим лицам, экспертам, переводчикам, свидетелям, специалистам, иным лицам, участвующим в деле, одновременно извещаются о дате и времени рассмотрения дела прокурор, адвокат, представители государственных органов и другие лица.
При вынесении определения в порядке статьи 29.4 КоАП РФ по поручению мирового судьи направляются повестки о вызове в судебный участок лицу, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении (форма № 52 (приложение № 31), а также другим вызываемым в судебное заседание лицам, в том числе свидетелям, экспертам, специалистам и переводчикам (форма № 53 (приложение № 32).
Судебные повестки направляются лицам, участвующим в деле, с таким расчетом, чтобы указанные лица имели достаточный срок для подготовки к делу и своевременной явки в судебный участок.
Извещение участников гражданского производства, участников производства по делам об административных правонарушениях осуществляется также посредством направления заказных писем с уведомлением о вручении, телефонограммы или телеграммы, посредством факсимильной связи либо посредством СМС-сообщений (в случае их согласия на уведомление таким способом и при фиксации факта отправки и доставки СМС-извещения адресату).
10.3. На определении мирового судьи о подготовке гражданского дела к судебному разбирательству мировой судья указывает номер строки, по которой оно будет учтено в статистическом отчете.
10.4. Повестки истцам и ответчикам составляются по форме № 30 (приложение                  № 33), другим лицам, вызываемым в судебный участок по гражданским делам, по форме                 № 31 (приложение № 34).
В повестке, адресованной лицам, участвующим в деле, предлагается представить                      в судебный участок все имеющиеся доказательства по делу, а также указывается на последствия непредставления доказательств и неявки в судебный участок извещаемых или вызываемых лиц, разъясняется обязанность сообщить суду причины неявки. В повестке также определяются последствия отказа адресата принять судебную повестку (адресат, отказавшийся принять судебную повестку или иное судебное извещение, считается извещенным о времени и месте судебного разбирательства или совершении отдельного процессуального действия).
Одновременно с судебной повесткой или иным судебным извещением, адресованным ответчику или его представителю, направляется копия искового заявления, а с судебной повесткой или иным судебным извещением, адресованным истцу или его представителю, - копия объяснений ответчика в письменной форме, если объяснения поступили в судебный участок.
10.5. Судебные повестки (извещения) направляются в конвертах с заказным уведомлением о вручении по почте или лицом, которому мировой судья поручает их доставить. Бланк уведомления прикрепляется к стороне конверта, на которой не указывается адрес. Время вручения судебных повесток (извещений) адресату обязательно фиксируется установленным в организации почтовой связи способом или на документе, подлежащем возврату в судебный участок.
10.6. С согласия лица, участвующего в деле, мировой судья может выдать ему на руки судебную повестку (извещение) для вручения ее другому извещаемому или вызываемому в судебный участок лицу. Лицо, которому мировой судья поручил доставить судебную повестку (извещение), обязано возвратить в судебный участок корешок судебной повестки или копию иного судебного извещения с отметкой адресата о ее получении.
В случае если лицо, доставляющее судебную повестку, не застанет вызываемого в судебный участок гражданина по месту его жительства, повестка вручается кому-либо из проживающих совместно с ним взрослых членов семьи с их согласия для последующего вручения адресату.
10.7. Если разбирательство гражданского дела было отложено на другой день, явившимся в судебное заседание лицам объявляется об этом под расписку на отдельном листе, подшиваемом к делу после протокола судебного заседания, либо под расписку в протоколе судебного заседания с разъяснением последствий их неявки. В случае необходимости по требованию вручаются судебные повестки о вызове в судебное заседание.
10.8. В случае уклонения лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, от явки в судебный участок, рассмотрение дела откладывается с вынесением постановления о его приводе. Определение мирового судьи о приводе лица, привлекаемого к административной ответственности, не позднее следующего рабочего дня передается (направляется) в соответствующую службу судебных приставов, о чем в журнале учета исполнения определений о принудительном приводе делаются необходимые отметки (форма № 10 (приложение № 35).
10.9. Заявления о выдаче судебного приказа рассматриваются мировым судьей единолично по результатам исследования представленных доказательств без судебного разбирательства и вызова сторон.
10.10. Судебные поручения мировых судей Российской Федерации о выполнении отдельных процессуальных действий иностранными судами исполняются в порядке статьи 407 ГПК РФ, 29.1.1 КоАП РФ.
В соответствии с приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 14.12.2005 № 242 «Об организации работы по исполнению международных обязательств Российской Федерации» на территориальные органы Министерства юстиции Российской Федерации возложено исполнение международных обязательств, в том числе по вопросам, связанным с вручением документов, производством отдельных процессуальных действий, признанием и исполнением судебных решений.
Судебные поручения об оказании правовой помощи направляются через территориальный орган Министерства юстиции Российской Федерации.
При направлении за пределы Российской Федерации извещения о дне, времени и месте судебного разбирательства не следует пользоваться бланком повестки о вызове в судебный участок.
Обо всех действиях по подготовке гражданских, административных дел, дел об административных правонарушениях ответственный работник аппарата мирового судьи делает отметку в справочном листе по рассматриваемому делу.
10.11. Список дел, назначенных к рассмотрению, составляется по форме №36 заблаговременно. Данная информация до начала судебного заседания размещается работником аппарата мирового судьи, должностным регламентом которого предусмотрены названные функции, на интернет-сайте судебного участка, в информационном киоске, на информационном стенде.
При использовании автоматизированного судебного делопроизводства список дел, назначенных к рассмотрению на заданную дату, формируется автоматически.
10.12. Перед началом судебного заседания секретарь судебного заседания проверяет явку в суд вызываемых лиц, указанных в определении о назначении дела к разбирательству в судебном заседании, выясняет причины неявки отсутствующих лиц.

11. [bookmark: bookmark10]Оформление уголовных, гражданских, административных дел и дел об административных правонарушениях в период их рассмотрения
11.1. В период рассмотрения дела в целях обеспечения сохранности документов ответственный работник аппарата мирового судьи подшивает в дело поступившие по почте, принятые на личном приеме либо представленные в судебном заседании документы, процессуальные и иные документы, образующиеся в процессе судопроизводства, нумерует листы и вносит их во внутреннюю опись. 
11.2. Длительное хранение (более 3 дней) в деле не подшитых документов                            не допускается.
О производимых действиях (направление сторонам судебных извещений, направление запросов, предоставление дела для ознакомления, выдача копий документов из дела и т.п.)             в справочном листе формы № 19 (приложение № 18) ответственный работник аппарата мирового судьи делает соответствующую запись. 
Справочные листы по каждому делу и материалу заполняются четко, ясно и разборчиво с указанием даты совершенного действия. 
Запись в справочном листе заверяется подписью непосредственного исполнителя.
11.3. Служебные документы подписываются мировым судьей, направление каких-либо документов за подписью работников аппарата мирового судьи не допускается.
11.4. На справочных листах дел, находившихся в производстве мирового судьи более 1 месяца, ответственный работник аппарата мирового судьи составляет справку о движении дела с указанием срока рассмотрения дела, которая заверяется подписью мирового судьи. На основании данных справок в документы первичного статистического учета и статистические отчеты вносятся сведения о количестве дел, рассмотренных с нарушенным процессуальным сроком.
11.5. В случаях отложения разбирательства дела, а по распоряжению мирового судьи и до окончания рассмотрения дела ответственный работник аппарата мирового судьи отмечает в судебных повестках вызванных к мировому судье лиц время их явки и ухода, заверяет эту отметку своей подписью и штампом мирового судьи.
11.6. Если разбирательство дела было отложено и назначено на другой день, вызванным и явившимся в судебное заседание лицам (кроме подсудимых, содержащихся под стражей) вручаются повестки о вызове к мировому судье либо объявляется об этом под расписку на отдельном листе, приобщенном к материалам дела, с разъяснением последствий их неявки. Иным лицам, вызов которых мировой судья признал необходимым, высылаются повестки о вызове в судебный участок.
Для повторного вызова подсудимых, содержащихся под стражей, администрации места предварительного заключения направляется письмо (форма № 33).
11.7. По распоряжению мирового судьи ответственный работник аппарата мирового судьи не позднее следующего рабочего дня направляет в различные организации, предприятия и учреждения запросы о предоставлении мировому судье необходимых сведений или документов, при этом устанавливается срок предоставления таких документов.
Запрос подписывается мировым судьей, а в случае если необходимые документы содержат сведения, являющиеся медицинской, банковской, коммерческой или иной охраняемой законом тайной – заверяется гербовой печатью мирового судьи.
Ответственный работник аппарата мирового судьи, направивший запросы, контролирует своевременность поступления в судебный участок запрошенных документов. В случае если в течение установленного срока ответ на запрос в судебный участок не поступил, ответственный работник аппарата мирового судьи ставит об этом в известность мирового судью.
11.8. Ответственный работник аппарата мирового судьи ежедневно составляет списки дел, назначенных к рассмотрению в судебном заседании, которые не позднее следующего рабочего дня с отметками о результате рассмотрения дела сдаются ответственному работнику аппарата мирового судьи.
11.9. По делам, приостановленным производством (отложенным) до наступления какого-либо события, ответственный работник аппарата мирового судьи ежемесячно делает запросы о миновании причин приостановления производства по делу. Поступившие в судебный участок ответы на запросы незамедлительно доводятся до сведения мирового судьи, после чего приобщаются к материалам дела, либо хранятся в контрольной папке до возвращения дела, отсутствующего в судебном участке.
11.10. Судебные постановления, вынесенные в ходе рассмотрения дела, о назначении мер пресечения и иных мер процессуального принуждения, о принудительном приводе, розыске, принятии мер по обеспечению иска обращаются к исполнению секретарем судебного заседания в день вынесения соответствующего судебного постановления.

12. [bookmark: bookmark11]Оформление уголовных, гражданских, административных дел и дел об административных правонарушениях после их рассмотрения
12.1. Осужденному (оправданному), его защитнику и обвинителю в течение пяти суток со дня провозглашения приговора вручается его копия. В тот же срок копии приговоров могут быть вручены потерпевшему, гражданскому истцу, гражданскому ответчику, их представителям - при наличии ходатайства указанных лиц.
12.2. После рассмотрения уголовного дела, по которому подсудимый освобожден из-под стражи в связи с оправданием или прекращением дела, осуждением к мере наказания, не связанной с лишением свободы, или с освобождением от отбывания наказания либо в связи с избранием на время до вступления приговора в законную силу иной меры пресечения, начальнику места предварительного заключения через начальника конвоя немедленно направляется копия приговора, постановления.
В случае, когда осужденный после провозглашения приговора взят под стражу в зале суда, начальнику конвоя вручаются под расписку копия приговора и справка о судимости, заверенные подписью и гербовой печатью мирового судьи.
12.3. При освобождении из-под стражи или взятии под стражу нескольких лиц копии указанных документов вручаются в количестве, соответствующем их числу.
12.4. Сторонам и другим лицам, участвующим в гражданском деле, не явившимся в судебное заседание, копия определения о приостановлении или прекращении производства по делу либо об оставлении иска без рассмотрения высылается не позднее трех дней со дня вынесения определения, а копия заочного решения мирового судьи высылается заказным письмом с уведомлением о вручении не позднее трех дней со дня его принятия.
12.5. Копии судебных актов высылаются сторонам и другим лицам, участвующим в деле, с сопроводительным письмом, которое регистрируется в реестре (журнале) учета исходящей корреспонденции (форма № 1 -а), о чем производится отметка в справочном листе дела. Копия сопроводительного письма подшивается в дело.
12.6. Судебный приказ по существу заявленного требования выносится в течение пяти дней со дня поступления заявления о вынесении судебного приказа в судебный участок (статья 123.5 ГПК РФ, статья 126 КАС РФ).
Судебный приказ составляется на специальном бланке в двух экземплярах, которые подписываются судьей (статья 127 ГПК РФ, статья 123.6 КАС РФ) (приложения № 66, 67). Один экземпляр остается в материалах дела (производстве суда). Для должника изготавливается копия судебного приказа.
В соответствии со статьей 128 ГПК РФ мировой судья высылает копию судебного приказа должнику, который в течение десяти дней со дня получения приказа имеет право представить возражения относительно его исполнения.
Мировой судья отменяет судебный приказ, если от должника в установленный срок поступят возражения относительно его исполнения. 
В определении об отмене судебного приказа судья разъясняет взыскателю, что заявленное требование им может быть предъявлено в порядке искового производства. Копии определения мирового судьи об отмене судебного приказа направляются сторонам не позднее трех дней после дня его вынесения (статья 129 ГПК РФ).
В случае если в установленный срок от должника не поступят в судебный участок возражения, мировой судья выдает взыскателю второй экземпляр судебного приказа, заверенный гербовой печатью суда, для предъявления его к исполнению. По просьбе взыскателя судебный приказ может быть направлен мировым судьей для исполнения судебному приставу-исполнителю, в том числе в форме электронного документа, подписанного мировым судьей усиленной квалифицированной электронной подписью в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
В случае взыскания государственной пошлины с должника в доход соответствующего бюджета на основании судебного приказа выдается исполнительный лист, который заверяется гербовой печатью мирового судьи и направляется для исполнения в этой части судебному приставу-исполнителю. Исполнительный лист может направляться мировым судьей для исполнения судебному приставу-исполнителю в форме электронного документа, подписанного судьей усиленной квалифицированной электронной подписью в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Требования к форматам судебных приказов, направляемых для исполнения в форме электронного документа, устанавливаются Правительством Российской Федерации (статья 130 ГПК РФ).
В соответствии со статьей 123.5 КАС РФ копия судебного приказа в течение трех дней со дня вынесения судебного приказа направляется должнику, который в течение двадцати дней со дня ее направления вправе представить возражения относительно исполнения судебного приказа.
Судебный приказ подлежит отмене мировым судьей, если от должника в установленный частью 3 статьи 123.5 КАС РФ срок поступят возражения относительно его исполнения.
В определении об отмене судебного приказа указывается, что взыскатель вправе обратиться в суд с административным исковым заявлением в порядке, установленном главой 32 КАС РФ.
Копии определения об отмене судебного приказа направляются взыскателю и должнику не позднее трех дней после дня его вынесения.
Возражения должника, поступившие в судебный участок по истечении установленного частью 3 статьи 123.5 КАС РФ срока, не рассматриваются мировым судьей и возвращаются лицу, которым они были поданы, за исключением случая, если это лицо обосновало невозможность представления возражений в указанный срок по не зависящим от него причинам (статья 123.7 КАС РФ).
В случае если в установленный срок должником не представлены возражения, взыскателю выдается второй экземпляр судебного приказа, заверенный гербовой печатью мирового судьи, для предъявления его к исполнению. По просьбе взыскателя судебный приказ может быть направлен мировым судьей для исполнения судебному приставу-исполнителю, в том числе в виде электронного документа, подписанного мировым судьей усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае взыскания государственной пошлины с должника в доход соответствующего бюджета на основании судебного приказа выдается исполнительный лист, который заверяется гербовой печатью мирового судьи и направляется для исполнения в этой части судебному приставу-исполнителю. Исполнительный лист может быть направлен для исполнения судебному приставу-исполнителю в виде электронного документа, подписанного мировым судьей усиленной квалифицированной электронной подписью в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (статья 123.8 КАС РФ).
12.7. Лицам, участвующим в гражданском деле, но не присутствующим в судебном заседании, копии решения мирового судьи высылаются не позднее пяти дней со дня его принятия в окончательной форме с сопроводительным письмом, которое регистрируется в журнале учета исходящей корреспонденции. Копия сопроводительного письма подшивается в дело.
12.8. В случаях, предусмотренных действующим законодательством, копии решения суда после вступления его в законную силу направляются иным лицам. Потерпевший по ходатайству вправе получать копии иных процессуальных документов, затрагивающих его интересы.
В остальных случаях копии решений и определений мирового судьи выдаются сторонам только по их просьбе (форма № 63 (приложение № 36).
12.9. Копия постановления по делу об административном правонарушении вручается под расписку физическому лицу или законному представителю физического лица, или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также потерпевшему по его просьбе либо высылается указанным лицам по почте заказным почтовым отправлением в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления.
12.10. Копия вынесенного мировым судьей постановления по делу об административном правонарушении направляется должностному лицу, составившему протокол об административном правонарушении, в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления.
12.11. Копия постановления о назначении административного наказания по делам об административных правонарушениях в области законодательства о наркотических средствах, психотропных веществах с возложением на лицо обязанности пройти диагностику, профилактические мероприятия, лечение от наркомании и (или) медицинскую и (или) социальную реабилитацию в связи с потреблением наркотических средств или психотропных веществ без назначения врача либо копия постановления о прекращении производства по делу об административном правонарушении по основанию, предусмотренному примечанием к статье 6.9 КоАП РФ, направляются в соответствующие медицинскую организацию или учреждение социальной реабилитации.
12.12. Прокурору копия решения (определения) направляется в случае его участия в деле.
12.13. Копии судебных актов формируются в соответствии с требованиями раздела 17 настоящей Инструкции.
12.14. При подготовке рассмотренного уголовного, гражданского, административного дела или дела об административном правонарушении для передачи работнику аппарата мирового судьи, ответственному за делопроизводство, ответственный работник аппарата мирового судьи:
а)	подшивает в дело подлинники документов в хронологическом порядке: определения, предшествующую судебному заседанию переписку, вынесенные в ходе судебного заседания определения и постановления (об отводах, ходатайствах, назначении экспертиз и т.п.), все приобщенные к делу в процессе судебного заседания документы в порядке их поступления, подписку об ответственности по статьям 307, 308 УК РФ свидетелей, экспертов, переводчиков, протокол судебного заседания, решение, определение мирового судьи, в том числе и постановления на оплату процессуальных издержек. Все документы подшиваются в дело так, чтобы их текст был полностью видимым. При отсутствии поля для подшивки документ необходимо наклеить без повреждения текста на вспомогательный лист.
При использовании средств аудиозаписи и иных технических средств для фиксирования хода судебного заседания электронные носители информации (диски, дискеты, флеш-карты) должны быть вшиты в дело (приобщены к протоколу судебного заседания) в упакованном виде (конверт) с указанием на упаковке номера дела, даты, а также подписаны секретарем судебного заседания. Упаковка должна обеспечивать сохранность электронного носителя от повреждений и порчи.
Максимальное количество листов, подшиваемых в один том, не должно превышать 250 листов. К делу не должны подшиваться документы, подлежащие возврату, а также копии документов, уже имеющихся в деле, черновики. Представленные лицами, участвующими в деле, документы возвращаются им по письменному заявлению заказным письмом с уведомлением или вручаются под расписку;
б)	нумерует листы дела арабскими цифрами в правом верхнем углу листа, не задевая текста документа, карандашом и составляет за своей подписью опись находящихся в нем материалов или продолжает опись, составленную органами расследования;
в)	делает отметку о результатах рассмотрения дела в журнале учета дел, назначенных к рассмотрению в судебном заседании (форма № 2) и учетно-статистической карточке в соответствующей автоматизированной системе;
г)	прилагает к уголовному делу заполненные статистические карточки на подсудимого в отношении осужденных, оправданных лиц, дела в отношении которых прекращены, и лиц, признанных невменяемыми, к которым применены меры медицинского характера. Статистические карточки составляются и подписываются мировым судьей;
д)	по уголовному делу, по гражданскому делу, иск по которому вытекает из уголовного дела, где преступлением причинен ущерб имуществу, прилагает к делу заполненные карточки по учету сумм ущерба в соответствии с действующей инструкцией по ведению судебной статистики;
е)	выписывает исполнительные документы по делу, по которому судебные решения подлежат немедленному исполнению.
После совершения всех действий по оформлению дела, но не позднее десяти дней после его рассмотрения и вынесения решения в окончательной форме работник аппарата мирового судьи, ответственный за делопроизводство, обязан тщательно проверить выполнение всех перечисленных действий и расписаться на обложке дела.
12.15. Протокол судебного заседания изготавливается секретарем судебного заседания и может быть написан от руки, напечатан на машинке либо на компьютере. Также допускается использование стенографирования, средств аудиозаписи и иных технических средств. При этом содержание протокола должно соответствовать требованиям статьи 259 УПК РФ, статьи 229 ГПК РФ, статьи 205 КАС РФ. Протокол должен быть изготовлен в течение 3 суток со дня окончания судебного заседания, а протокол отдельного процессуального действия по гражданским делам - не позднее, чем на следующий день после дня его совершения, по административным делам - не позднее следующего рабочего дня после дня совершения этого действия.
Об использовании технических средств для фиксирования хода судебного заседания в протоколе судебного заседания делается отметка, а соответствующие носители информации (один электронный носитель информации по каждому делу отдельно) приобщаются к материалам дела (протоколу судебного заседания).
При наличии письменного ходатайства сторон, иных участников судебного разбирательства по уголовным делам об ознакомлении с протоколом судебного заседания возможность ознакомления обеспечивается в течение 3 суток со дня получения ходатайства. Копия протокола изготавливается по письменному ходатайству участника судебного разбирательства и за его счет (статья 259 УПК РФ).
Лица, участвующие в гражданском деле, их представители вправе ознакомиться с протоколом и в течение пяти дней со дня его подписания подать в письменной форме замечания на протокол.
12.16. Ознакомление лиц, перечисленных в пункте 17.1 настоящей Инструкции, с аудиозаписью судебного заседания, приобщенной к протоколу судебного заседания, производится по их письменному заявлению в порядке, предусмотренном разделом 17 настоящей Инструкции.
Ознакомление вышеперечисленных лиц с аудиозаписью судебного заседания производится строго в присутствии уполномоченного на то работника аппарата мирового судьи путем предоставления им возможности прослушивания соответствующей аудиозаписи с использованием необходимых технических средств.
Лица, имеющие право на снятие копий за свой счет, в том числе с использованием технических средств, перечислены в пункте 17.6 настоящей Инструкции.
Изготовление и выдача копии аудиозаписи судебного заседания осуществляется по письменному заявлению лиц, участвующих в деле, их представителей (сторон, иных участников судебного разбирательства) и за их счет в порядке, установленном мировым судьей.
12.17. На письменном заявлении (форма № 68 (приложение № 37) мировой судья, в производстве которого находится (или находилось) судебное дело, делает соответствующую отметку о поручении работнику аппарата мирового судьи изготовить и выдать копию аудиозаписи судебного заседания. Данное заявление подшивается в дело, а в случае предъявления доверенности - к делу приобщается также ее копия.
При наличии технической возможности копия аудиозаписи судебного заседания может быть изготовлена на оптическом диске или ином материальном носителе информации уполномоченным работником аппарата суда только после подачи соответствующего заявления и при наличии соответствующей отметки лиц, указанных в абзаце первом настоящего пункта.
Уплата государственной пошлины для изготовления копии аудиозаписи судебного заседания не предусмотрена.
Для изготовления копии аудиозаписи лицо, подавшее заявление, представляет в суд материальный носитель информации (флеш-карта, оптический диск и другие носители информации, техническая возможность записи на которые имеется в соответствующем суде). Представленные в суд материальные носители информации не должны содержать какую-либо информацию.
В целях безопасности перед записью аудиопротокола судебного заседания представленный в суд материальный носитель может быть отформатирован уполномоченным работником аппарата суда, ответственным за изготовление и выдачу копии аудиозаписи, при этом предварительно уведомив лицо, подавшее соответствующее заявление.
Запись аудиофайла на материальный носитель лица, подавшего заявление, производится уполномоченным работником аппарата мирового судьи на локальном компьютере, не присоединенном к локальной сети суда, и не имеющем доступа в сеть Интернет.
Копия аудиозаписи судебного заседания судом не заверяется.
После выдачи копии аудиозаписи судебного заседания на письменном заявлении об изготовлении и выдаче уполномоченным работником аппарата суда делается отметка об изготовлении и выдаче, а лицом, получившим копию аудиозаписи, делается соответствующая расписка о получении. Данное заявление приобщается к материалам дела, при этом делается соответствующая отметка в справочном листе.
12.18. Отбор, выгрузка и размещение сведений о делах, находящихся у мирового судьи, а также отбор, деперсонификация, выгрузка и размещение текстов судебных актов, подлежащих размещению в сети Интернет, осуществляется ответственными лицами                      в автоматизированном режиме в соответствии с Положением от 27 сентября 2017 г.
12.19. Решение об отнесении положений текста судебного акта к персональным данным или сведениям ограниченного доступа принимает мировой судья или лицо, ответственное за деперсонификацию судебного акта, с учетом действующего законодательства, Положением от 27 сентября 2017 г.
Решение об исключении положений, которые содержат персональные данные и (или) сведения, охраняемую законом тайну, принимает мировой судья или ответственный работник аппарата мирового судьи (по согласованию с мировым судьей).
12.20. Все тексты судебных актов, разрешенные для размещения на сайте судебного участка мирового судьи, передаются работнику аппарата мирового судьи, ответственному за размещение информации.
После проверки мировым судьей правильности деперсонификации судебных актов мировой судья передает документ на бумажном носителе со своей визой о согласовании лицу, ответственному за размещение текстов судебных актов на сайте судебного участка, в сроки, установленные Положением от 27 сентября 2017 г.
12.21. После подготовки к размещению текста судебного акта на сайте судебного участка ответственный работник аппарата мирового судьи с использованием соответствующей автоматизированной системы осуществляет загрузку разрешенных к публикации судебных актов для дальнейшего размещения на сайте судебного участка.
12.22. В случае выявления неверно обезличенных судебных актов, а также сведений, подлежащих исключению, документ возвращается мировым судьей на этап деперсонификации текста судебного акта для его повторной обработки.
12.23. В случае ошибочности размещения текста судебного акта на сайте суда мировой судья дает указание работнику аппарата суда, ответственному за размещение текстов судебных актов на сайте судебного участка, при помощи автоматизированной системы отменить публикацию, после чего данный судебный акт перестает отображаться на сайте суда.
12.24. Работник аппарата мирового судьи, ответственный за размещение информации на сайте судебного участка, в течение одного рабочего дня размещает в автоматическом режиме сведения о находящихся на судебном участке делах, информацию о прохождении дел, а также сведения о вынесении судебных актов по результатам их рассмотрения. 
Тексты судебных актов размещаются на официальных сайтах в сети «Интернет»                  не позднее одного месяца со дня их принятия, а тексты приговоров – со дня вступления                     в силу.
12.25. Решение о неразмещении на официальном сайте в сети «Интернет» текстов судебных актов принимает мировой судья, рассмотревший дело, с приведением оснований            в соответствующих программных средствах, используемых в делопроизводстве (при наличии технической возможности), или на обратной стороне первого экземпляра копии судебного акта с удостоверением подписью судьи.
Ответственный работник аппарата мирового судьи осуществляет исключение персональных данных из судебного акта только после получения от мирового судьи электронного текста принятого судебного акта (по рассмотренному уголовному делу – вступившего в силу) при условии отсутствия на обратной стороне первого экземпляра копии судебного акта соответствующего решения мирового судьи о неразмещении данного судебного акта на официальном сайте в сети «Интернет».
Ответственный работник аппарата мирового судьи по завершении мероприятий по исключению персональных данных из судебного акта передает мировому судье на бумажном носителе текст судебного акта с исключенными персональными данными для проверки и принятия решения о размещении на официальном сайте в сети «Интернет».После размещения текста судебного акта с исключенными персональными данными на официальном сайте в сети «Интернет» его бумажный носитель с визой мирового судьи о согласовании подшивается в соответствующий наряд. 
Допускается реализация требований настоящего пункта с помощью программных (программно-технических) средств.

13. [bookmark: bookmark12]Прием и учет заявлений о присуждении компенсации за нарушение права на судопроизводство в разумный срок или права на исполнение судебного постановления в разумный срок
Заявление о присуждении компенсации за нарушение права на судопроизводство в разумный срок или права на исполнение судебного постановления в разумный срок подается заинтересованным лицом в случаях, предусмотренных ГПК РФ, в соответствующий суд субъекта Российской Федерации через мирового судью, принявшего решение. Данному заявлению присваивается входящий регистрационный номер.
Заявление о присуждении компенсации за нарушение права на судопроизводство в разумный срок или права на исполнение судебного постановления в разумный срок с приложенными к нему документами вместе с делом и сопроводительным письмом направляется в соответствующий суд субъекта Российской Федерации в трехдневный срок со дня поступления заявления мировому судье.
Информация о направлении судебного дела с заявлением заносится в автоматизированную учетную базу ответственным должностным лицом, при этом проверяется правильность его оформления.
О принятии заявления к производству, а также о месте и времени рассмотрения заявления заинтересованные лица извещаются соответствующим судом субъекта Российской Федерации.

[bookmark: bookmark13][bookmark: bookmark14]14. Прием и учет апелляционных, частных жалоб, представлений прокурора, заявлений и жалоб на судебные акты, постановленные мировым судьей
14.1. Апелляционные жалобы, представление на не вступившие в законную силу решения мирового судьи по гражданскому делу, по делу об административном правонарушении подаются сторонами и другими лицами, участвующими в деле, а также иными лицами, в случаях, предусмотренных ГПК РФ, КоАП РФ, через мирового судью, постановившего судебное решение, в сроки, предусмотренные процессуальным законодательством.
14.2. До истечения апелляционного срока, установленного законом на обжалование, дело не может быть истребовано из судебного участка.
Апелляционная жалоба, представление могут быть поданы в течение месяца со дня принятия мировым судьей решения в окончательной форме, если иные сроки не установлены процессуальным законодательством.
14.3. Заочное решение мирового судьи может быть обжаловано сторонами в апелляционном порядке в течение месяца по истечении срока подачи ответчиком заявления об отмене этого решения, а в случае если такое заявление подано - в течение месяца со дня вынесения определения мирового судьи об отказе в удовлетворении этого заявления.
14.4. Частные жалобы, представления прокурора могут быть поданы в течение пятнадцати дней со дня вынесения определения мировым судьей, если иные сроки не установлены процессуальным законодательством.
Лица, участвующие в деле, могут знакомиться в судебном участке с материалами дела, делать выписки, представлять отзывы на апелляционную жалобу, знакомиться с жалобами и объяснениями, поступившими от других лиц, участвующих в деле.
Апелляционные жалоба, представление в установленный срок могут быть отправлены заявителем, прокурором мировому судье через отделение связи или переданы работнику аппарата мирового судьи, ответственного за делопроизводство.
К апелляционной жалобе прилагается документ, подтверждающий оплату государственной пошлины, если жалоба подлежит оплате.
Апелляционные жалобы, представления по делам, рассмотренным мировыми судьями, адресуются суду апелляционной инстанции районного, городского, межрайонного суда (далее - районные суды).
По гражданским делам апелляционная жалоба, представление и приложенные к ним документы представляются с копиями, число которых соответствует числу лиц, участвующих в деле.
14.5. К апелляционной жалобе, поданной представителем, должна быть приложена доверенность или иной документ, подтверждающий полномочие представителя на подачу апелляционной жалобы, если в деле отсутствуют необходимые документы.
14.6. К жалобе могут быть приложены ходатайства об уменьшении размера государственной пошлины или предоставлении отсрочки (рассрочки) ее уплаты (ходатайства могут быть поданы в виде отдельного документа или изложены в самой жалобе).
14.7. К апелляционным жалобе, представлению, поступившим из отделения связи, приобщается конверт. На первом листе жалобы, представления в правом нижнем углу, свободном от текста, проставляется штамп с датой поступления и подписью принявшего лица, проверяется наличие указанных в приложении документов.
При приеме документов непосредственно ответственным работником аппарата мирового судьи штамп ставится на первом экземпляре жалобы, остающейся на судебном участке, и на ее копии, которая передается заявителю.
14.8. Апелляционные жалоба, представление на не вступившее в законную силу решение мирового судьи, как поданные лично, так и поступившие в судебный участок через отделение связи, регистрируются в реестре (журнале) учета входящей корреспонденции. При подаче апелляционной жалобы вносятся соответствующие отметки в учетно-статистическую карточку.
В соответствующую автоматизированную систему вносится информация о поступлении жалобы, дате ее поступления и заявителе, его процессуальном положении и указываются другие необходимые данные.
Судебное дело, решение по которому обжалуется, вместе с жалобой незамедлительно передается мировому судье, рассмотревшему дело по существу, под расписку.
Если жалоба поступила в судебный участок во второй половине рабочего дня, она оформляется и передается мировому судье не позднее первой половины следующего рабочего дня.
14.9. Частная жалоба, представление прокурора могут быть поданы в течение пятнадцати дней со дня вынесения определения мировым судьей, если иные сроки не установлены гражданским процессуальным законодательством.
Регистрация частных жалоб, представлений прокурора на определения мирового судьи, поданных лицами, участвующими в деле, а также прокурором, участвовавшим в деле, которые могут быть в соответствии с частью 1 статьи 331 ГПК РФ обжалованы в суд апелляционной инстанции отдельно от решения мирового судьи, осуществляется в том же порядке, что и апелляционные жалобы, представления.
Копия частной жалобы направляется лицам, участвующим в деле, которые вправе подать в разумный срок, определенный мировым судьей, свои возражения в письменной форме.
По истечении срока на обжалование лица, участвующие в деле, извещаются о направлении частной жалобы на рассмотрение в суд апелляционной инстанции.
Подлинник жалобы со всеми приложенными документами подшивается в обложку дела и с сопроводительным письмом, которое регистрируется в журнале учета исходящей корреспонденции, направляется в районный суд, о чем делается соответствующая отметка в журнале учета дел, направленных в апелляционную инстанцию.
14.10. Апелляционные жалобы, представления по гражданскому делу, при подаче которых не были соблюдены требования, предусмотренные статьей 322 ГПК РФ, а также апелляционные жалобы, поданные без документа, подтверждающего оплату государственной пошлины, хранятся в деле.
14.11. Ответственным работником аппарата мирового судьи копия определения мирового судьи об оставлении апелляционной жалобы, представления без движения не позднее следующего рабочего дня направляется лицу, подавшему апелляционную жалобу или представление. Если недостатки, указанные в определении, не будут устранены в назначенный мировым судьей срок, поданная апелляционная жалоба, представление с сопроводительным письмом, а также с копией определения мирового судьи о возвращении жалобы, представления возвращаются лицам, подавшим апелляционную жалобу, представление.
14.12. Возврат апелляционной жалобы лицу, ее подавшему, апелляционного представления прокурору осуществляется ответственным работником аппарата мирового судьи на основании определения мирового судьи в трехдневный срок с момента истечения срока на его обжалование.
14.13. После поступления апелляционных (частных) жалоб, представления прокурора, поданных в установленный срок и с соблюдением предъявляемых к ним статьей 322 ГПК РФ требований, или после устранения заявителем недостатков, указанных в определении об оставлении апелляционной жалобы, представления без движения, ответственный работник аппарата мирового судьи не позднее следующего рабочего дня извещает и направляет участвующим в деле лицам копии апелляционных (частных) жалоб, представления прокурора вместе с копиями приложенных к ним документов (форма № 60 (приложение № 38).
14.14. По истечении определенного мировым судьей срока для представления возражений, а если поступили замечания на протокол судебного заседания, то после их рассмотрения в установленный законом срок, но не ранее истечения срока апелляционного обжалования (часть 3 статьи 325 ГПК РФ), судебное дело (материал, сформированный по частной жалобе, представлению) с апелляционной жалобой, представлением, приложенными к ним документами, поступившими возражениями ответственным работником аппарата мирового судьи по распоряжению мирового судьи не позднее следующего рабочего дня с сопроводительным письмом (форма № 61 (приложение № 39) направляется в районный (городской) суд заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо курьером (нарочным).
14.15. В случае если возражения на апелляционные жалобу, представление поступили после направления дела в суд апелляционной инстанции, возражения досылаются в суд апелляционной инстанции с направлением их копий лицам, участвующим в деле.
14.16. В том случае, когда после истечения срока апелляционного обжалования и направления в суд апелляционной инстанции дела с апелляционными жалобой, представлением мировому судье поступят апелляционные жалобы, представления от других лиц, участвующих в деле, или лиц, не привлеченных к участию в деле, вопрос о правах и обязанностях которых был разрешен мировым судьей, такие жалобы незамедлительно передаются мировому судье, в производстве которого находилось гражданское, административное дело. Ответственный работник аппарата мирового судьи не позднее следующего рабочего дня уведомляет о поступлении таких жалоб суд апелляционной инстанции.
14.17. Информация о поступлении апелляционной жалобы на конкретный судебный акт, датах поступления жалобы и отправки дела вносится ответственным работником аппарата мирового судьи в автоматизированную систему, записывается в соответствующий журнал и в регистрационную карточку.
14.18. Правильность оформления дела, направляемого в апелляционную инстанцию, проверяет ответственный работник аппарата мирового судьи, а также мировой судья.
14.19. О времени и месте рассмотрения апелляционной жалобы, представления стороны, а также лиц, участвующих в деле, извещает суд апелляционной инстанции.
14.20. В целях контроля за сохранностью судебного дела при пересылке и оперативного принятия необходимых мер при утрате его сопроводительное письмо может составляться в трех экземплярах.
Первый и второй экземпляры сопроводительного письма приобщаются к материалам судебного дела, направленного в суд апелляционной инстанции. Третий экземпляр хранится в деле по номенклатуре дел судебного участка, отправившего дело с жалобой.
После получения дела судом апелляционной инстанции и отметки в штампе суда даты получения дела, второй экземпляр сопроводительного письма возвращается в судебный участок.
14.21. Дата возвращения дела в суд из апелляционной инстанции, результаты апелляционного рассмотрения отмечаются в соответствующей автоматизированной системе работником аппарата мирового судьи, должностным регламентом которого это предусмотрено.
14.22. После рассмотрения дела в суде апелляционной инстанции исполнительный лист выдается мировым судьей, за исключением случаев немедленного исполнения.
14.23. Апелляционные жалоба, представление на не вступившие в законную силу приговор или постановление по уголовному делу, рассмотренному мировым судьей, подаются лицами, указанными в статье 389.1 УПК РФ, а также иными лицами в случаях, предусмотренных УПК РФ, через мирового судью, постановившего судебное решение, и адресуются районному суду, в который подаются жалоба, представление.
Апелляционные жалоба, представление подаются в течение 10 суток со дня постановления приговора или вынесения постановления, а осужденным, содержащимся под стражей, в тот же срок со дня вручения им копий приговора или постановления.
В течение срока, установленного для обжалования приговора, постановления, уголовное дело не может быть истребовано из судебного участка.
Апелляционные жалоба, представление, поданные с пропуском срока, оставляются без рассмотрения, о чем уведомляется лицо, подавшее данные жалобу, представление.
Апелляционные жалоба, представление в установленный срок могут быть отправлены мировому судье через отделение связи или переданы работнику аппарата мирового судьи, ответственного за делопроизводство.
14.24. К апелляционным жалобе, представлению, поступившим из отделения связи, приобщается конверт.
На первом листе жалобы, представления в правом нижнем углу, свободном от текста, проставляется штамп с датой поступления и подписью принявшего лица, проверяется наличие указанных в приложении документов.
14.25. При приеме документов непосредственно ответственным работником аппарата мирового судьи штамп ставится на первом экземпляре жалобы, представления, а также на ее копии, которая передается заявителю.
14.26. Апелляционные жалобы, представления на не вступившие в законную силу решения мирового судьи, как поданные лично, так и поступившие через отделение связи, регистрируются в реестре (журнале) учета входящей корреспонденции, сведения о жалобе, представлении вносятся в учетно-статистическую карточку.
14.27. Судебное дело, приговор или постановление по которому обжалуется, вместе с жалобой, представлением в тот же день передается мировому судье, рассмотревшему дело по существу, под расписку.
Если жалоба, представление поступили в суд во второй половине рабочего дня, они оформляются и передаются мировому судье не позднее следующего рабочего дня.
14.28. В случае несоответствия апелляционных жалобы, представления требованиям статьи 389.6 УПК РФ они возвращаются мировым судьей, который назначает срок для устранения недостатков. Апелляционные жалоба, представление подлежат направлению лицу, их подавшему, ответственным работником аппарата мирового судьи не позднее следующего рабочего дня со дня вынесения мировым судьей постановления.
Ответственный работник аппарата мирового судьи по распоряжению мирового судьи не позднее трех рабочих дней с даты поступления апелляционных жалобы, представления извещает о принесенных апелляционных жалобе, представлении лиц, указанных в статье 389.1 УПК РФ, если жалоба или представление затрагивает их интересы, с разъяснением права подачи на эти жалобу или представление возражений в письменном виде с указанием срока их подачи и направляет им копии жалобы, представления, а также возражений на них заказным письмом с уведомлением.
Возражения, поступившие на жалобу, представление, приобщаются к материалам уголовного дела.
В случае если возражения на апелляционные жалобу, представление поступили после направления дела в суд апелляционной инстанции, то по распоряжению мирового судьи они направляются в суд апелляционной инстанции.
По истечении определенного мировым судьей срока для представления возражений, а если поступили замечания на протокол судебного заседания, то после их рассмотрения в установленный законом срок, но не ранее истечения срока обжалования (часть 2 статьи 389.8 УПК РФ), судебное дело (при отсутствии необходимости заверенные копии документов из уголовного дела, имеющих отношение к обжалуемому промежуточному судебному решению) с апелляционной жалобой, представлением, приложенными к ним документами, поступившими возражениями не позднее следующего рабочего дня по распоряжению мирового судьи ответственным работником аппарата мирового судьи с сопроводительным письмом (форма № 60) направляется в апелляционную инстанцию заказным почтовым отправлением с уведомлением или нарочно.
14.29. О направлении дела в суд апелляционной инстанции по распоряжению мирового судьи сообщается сторонам.
При отсутствии необходимости направления вместе с жалобой (представлением) уголовного дела, как предусмотрено в части 2 статьи 389.8 УПК РФ, мировой судья прилагает к апелляционной жалобе (представлению) на промежуточное судебное решение заверенные копии документов из уголовного дела, послуживших основанием для вынесения обжалуемого судебного решения, вместе с описью всех имеющихся в деле документов.
14.30. Правильность оформления дела, направляемого в апелляционную инстанцию районного суда, проверяет ответственный работник аппарата мирового судьи, а также мировой судья.
Оформленное дело с сопроводительным письмом, которое регистрируется в журнале учета исходящей корреспонденции, направляется в районный суд, о чем делается соответствующая отметка в журнале учета дел, направленных в апелляционную инстанцию (форма № 44-а (приложение № 40), в учетно-статистической карточке на уголовное дело.
О месте, дате и времени рассмотрения апелляционных жалобы, представления стороны, а также лиц, участвующих в деле, извещает апелляционная инстанция районного суда.
В целях контроля за сохранностью судебного дела при пересылке и оперативного принятия необходимых мер при утрате его сопроводительное письмо может составляться в трех экземплярах.
Первый и второй экземпляры сопроводительного письма приобщаются к материалам судебного дела, направленного в суд апелляционной инстанции. Третий экземпляр хранится в деле по номенклатуре дел судебного участка, отправившего дело с жалобой.
14.31. После получения дела судом апелляционной инстанции и отметки в штампе суда даты получения дела, второй экземпляр сопроводительного письма возвращается в судебный участок.
14.32. После рассмотрения дела в суде апелляционной инстанции исполнительный лист выдается мировым судьей, который рассматривал дело.
14.33. После возвращения дела из суда апелляционной инстанции результаты апелляционного рассмотрения отмечаются в соответствующей автоматизированной системе, в журнале учета дел, направленных в апелляционную инстанцию, в журнале учета входящей корреспонденции, в учетно-статистической карточке на уголовное дело.
14.34. Мировой судья извещает лиц, участвующих в деле, о времени и месте рассмотрения заявления об отмене заочного решения, направляет им копии заявления и прилагаемые к нему материалы (статья 239 ГПК РФ).
После отмены заочного решения мировой судья возобновляет рассмотрение дела по существу. Делается отметка в учетно-статистической карточке об отмене заочного решения, дело регистрируется как вновь поступившее (заводится новая учетно-статистическая карточка, регистрируется в алфавитном указателе к гражданским делам).
14.35. Заявление об отмене судебного приказа (возражение) в рамках гражданского судопроизводства подается должником мировому судье в течение десяти дней со дня получения копии судебного приказа (статья 128 ГПК РФ), в рамках административного судопроизводства - в течение двадцати дней со дня направления копии судебного приказа должнику (статья 123.5 КАС РФ).
В случае отмены судебного приказа требование заявителя может быть рассмотрено в порядке искового производства.
Копии определения мирового судьи об отмене судебного приказа направляются сторонам не позднее трех дней после дня его вынесения (статья 123.7 КАС РФ, статья 129 ГПК РФ).
Об отмене судебного приказа делается соответствующая отметка в учетно-статистической карточке формы 6мс и в соответствующей автоматизированной системе.

15. [bookmark: bookmark15]Обращение к исполнению приговоров, решений, определений и постановлений мирового судьи, вступивших в законную силу
15.1. Общие правила
15.1.1. Обращение к исполнению приговора, решения, определения и постановления суда возлагается на суд, рассматривавший дело по первой инстанции.
Обращение к исполнению судебных актов, вынесенных судом в апелляционной и кассационной инстанциях, об оплате труда адвокатов, участвующих в апелляционном и кассационном судопроизводстве, возлагается на суд первой инстанции, постановивший судебный акт.
Приговоры, решения, определения и постановления мирового судьи обращаются к исполнению после вступления их в законную силу, за исключением случаев, когда законом предусмотрено их немедленное исполнение.
Немедленному исполнению подлежит решение:
· о взыскании алиментов;
· о выплате работнику заработной платы в течение трех месяцев.
Незамедлительному исполнению подлежит определение или постановление мирового судьи по уголовному делу (статья 391 УПК РФ):
· не подлежащее обжалованию в апелляционном порядке;
· о прекращении уголовного дела в той его части, которая касается освобождения обвиняемого или подсудимого из-под стражи.
Незамедлительному исполнению в части освобождения из-под стражи (статья 311 УПК РФ) подлежит приговор:
· об оправдании лица;
· об осуждении лица без назначения наказания;
· об осуждении лица с назначением наказания и освобождением от его отбывания;
· об осуждении лица с назначением наказания, не связанного с лишением свободы, или наказания в виде лишения свободы условно.
15.1.2. По просьбе истца мировой судья может обратить к немедленному исполнению решение, если вследствие особых обстоятельств замедление в его исполнении может привести к значительному ущербу для взыскателя или исполнение может оказаться невозможным.
15.1.3. О действиях, связанных с обращением к исполнению приговора, решения, определения или постановления, делается отметка в справочном листе по делу, а также в учетно-статистических карточках, в соответствующей автоматизированной системе или регистрационных журналах.
15.1.4. Порядок контроля за обращением к исполнению приговоров, решений, определений и постановлений суда устанавливается мировым судьей.
15.1.5. В тех случаях, когда приговор, решение, определение или постановление изменены вышестоящим судом, об этом делается отметка на соответствующей копии судебного постановления.
15.1.6. К копиям приговора, решения, определения и постановления, измененным при рассмотрении дела в апелляционном или кассационном порядке, по заявлению заинтересованных лиц прилагаются копии определений или постановлений апелляционной или кассационной инстанций.
15.1.7. Копия частного определения (постановления) направляется соответствующей организации или должностному лицу и регистрируется в журналах учета исполнения частных определений (постановлений): по уголовным делам (форма № 45 (приложение № 41), по гражданским делам (форма № 46 (приложение № 42), по делам об административных правонарушениях (форма № 54 (приложение № 43), а также в соответствующей автоматизированной системе.
15.1.8. Исполнительные документы заполняются четко и грамотно, без помарок, дополнений и исправлений, подписываются мировым судьей и заверяются гербовой печатью. Содержание исполнительного листа должно соответствовать требованиям статьи 13 Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве» (далее - Федеральный закон «Об исполнительном производстве»).
Исполнительный лист вместе с копией судебного постановления, для исполнения которого выдан исполнительный лист, может направляться для исполнения в форме электронного документа, подписанного судьей усиленной квалифицированной электронной подписью в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Все виды исполнительных документов, оформляемых по гражданским, административным, уголовным делам и делам об административных правонарушениях, другим материалам и производствам, разрешаемым мировым судьей, подлежат регистрации в реестре (журнале) учета выдаваемых (направляемых) исполнительных документов                 (форма № 50), а также в алфавитном указателе к нему (форма № 50-а). При ведении журнала (форма № 50) на бумажном носителе, он прошивается, нумеруется, количество листов заверяется на последней странице подписью уполномоченного работника аппарата мирового судьи, ответственного за ведение делопроизводства и гербовой печатью мирового судьи.
15.1.9. В случае длительной задержки (свыше 3 месяцев) с возвратом исполнительных документов на взыскание сумм, присужденных в доход государства, от службы судебных приставов ответственным работником аппарата мирового судьи 1 раз в квартал направляются запросы в адрес соответствующих подразделений судебных приставов, которым были направлены исполнительные документы для принудительного исполнения.
В случае отсутствия сведений об исполнении решения в части взыскания штрафа, государственной пошлины или иных сумм в доход соответствующего бюджета из службы судебных приставов по истечении сроков, предусмотренных статьей 21 Федерального закона «Об исполнительном производстве», по решению мирового судьи дело может быть списано в архив судебного участка. Списание таких дел осуществляется по отдельной описи. Вопрос исполнения остается на контроле. Один раз в квартал направляется запрос о предоставлении сведений об исполнении в соответствующее подразделение службы судебных приставов.
Если решение в части взыскания штрафа, государственной пошлины или иных сумм           в доход соответствующего бюджета, несмотря на осуществляемые запросы по судебному делу, сроки которого истекли, оказалось не исполненным, то мировой судья может принять решение об его уничтожении с оставлением в установленном порядке оригинала данного решения на постоянное хранение, а также проставлением отметки о его неисполнении.
15.1.10. Оплата судебных издержек осуществляется в соответствии                                      с Положением о возмещении процессуальных издержек, связанных с производством по уголовному делу, издержек в связи с рассмотрением гражданского дела, административного дела, а также расходов в связи с выполнением требований Конституционного Суда Российской Федерации, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 01.12.2012 № 1240 (далее - Положение).
Копия определения (постановления) мирового судьи, указанного в пункте 25 Положения, заверяется гербовой печатью мирового судьи и направляется с сопроводительным письмом за подписью мирового судьи (форма 69 (приложение № 44) ответственным работником аппарата мирового судьи в соответствующую финансовую службу управления Судебного департамента в субъекте Российской Федерации для выплаты денежных сумм подотчетным лицам по уголовным делам или их представителям с обязательным их уведомлением и направлением (выдачей) им копии определения (постановления) мирового судьи.
Копия определения (постановления) мирового судьи о выплате денежных сумм, причитающихся переводчику за исполнение им своих обязанностей в ходе гражданского судопроизводства (за исключением случаев, когда эти обязанности исполнялись им в порядке служебного задания) и свидетелям, участвующим в рассмотрении гражданского дела, заверенная гербовой печатью мирового судьи, направляется с сопроводительным письмом за подписью мирового судьи (форма № 69) ответственным работником аппарата мирового судьи в соответствующую финансовую службу управления Судебного департамента в субъекте Российской Федерации либо в Службу, для выплаты денежных сумм указанным лицам или их представителям с обязательным их уведомлением и направлением (выдачей) им копии судебного постановления.
15.1.11. Копии сопроводительных писем о направлении копий судебных актов на оплату процессуальных издержек формируются в отдельный наряд. При необходимости в порядке, установленном мировым судьей, в данный наряд подшиваются копии направленных определений (постановлений) мирового судьи на выплату процессуальных издержек.
15.1.12. Постановления (определения) мирового судьи на оплату процессуальных издержек подлежат учету в журнале (реестре) (форма № 50.1 (приложение № 45) с обязательным заполнением всех граф. Каждое постановление (определение) мирового судьи учитывается в журнале (реестре) однократно и в отдельной строке.
15.1.13. В случае вынесения мировым судьей постановлений (определений) на оплату процессуальных издержек соответствующая отметка в обязательном порядке делается в учетно-статистических карточках в отношении каждого участника судопроизводства, которым подлежат выплате денежные суммы в соответствии с постановлением (определением) мирового судьи.
15.1.14. Уголовное, гражданское, административное дело или дело об административном правонарушении, оконченное производством, может быть сдано в архив только в соответствии с резолюцией мирового судьи.

15.2. Обращение к исполнению приговоров, определений и постановлений 
по уголовным делам
15.2.1. Приговор обращается к исполнению мировым судьей не позднее трех суток со дня его вступления в законную силу или возвращения уголовного дела из суда апелляционной инстанции (часть 4 статьи 390 УПК РФ).
Определение (постановление) мирового судьи вступает в законную силу и обращается к исполнению по истечении срока его обжалования в апелляционном порядке либо в день вынесения судом апелляционной инстанции определения или постановления (часть 1 статьи 391 УПК РФ).
Определение и постановление апелляционной или кассационной инстанции обращается к исполнению судом первой инстанции, постановившим приговор, по возвращении уголовного дела из суда соответствующей инстанции.
После вступления в законную силу судебного решения и (или) возвращения уголовного дела (в случае обжалования) из вышестоящей инстанции на подсудимого заполняется статистическая карточка о результатах рассмотрения дела судом первой инстанции формы № 6 (приложение № 46) о результатах рассмотрения уголовного дела судом первой инстанции, утвержденная совместным приказом Генеральной прокуратуры Российской Федерации, Министерства внутренних дел Российской Федерации, Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, Министерства юстиции Российской Федерации, Федеральной службы безопасности Российской Федерации, Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации, Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков от 29.12.2005 № 39/1070/1021/253/780/353/399 «О едином учете преступлений», которая заверяется подписью мирового судьи, рассмотревшего дело, и в течение трех суток направляется в регистрационно-учетное подразделение органа, направившего уголовное дело мировому судье. Направленные статистические карточки формы № 6 учитываются в журнале по форме № 59 (приложение № 47).
15.2.2. Обвинительный приговор, которым осужденному назначено наказание в виде лишения свободы, вместе с подписанным судьей распоряжением об исполнении вступившего в законную силу приговора (форма № 47, приложение № 48) направляется начальнику следственного изолятора, в котором содержится осужденный под стражей.
В случае принятия судом решения об уведомлении потерпевшего, его законного представителя, представителя о получении информации о прибытии осужденного к лишению свободы к месту отбывания наказания, о выездах осужденного за пределы учреждения, исполняющего наказание в виде лишения свободы, о времени освобождения осужденного из мест лишения свободы копия определения (постановления) суда направляется вместе с копией обвинительного приговора в учреждение или орган, на которые возложено исполнение наказания.
15.2.3. Если же осужденный до суда находился на свободе, то приговор исполняется органом внутренних дел по месту его жительства. Не позднее трех суток после получения из вышестоящего суда определения об оставлении приговора без изменения (или по истечении срока на обжалование, если приговор не обжалован) соответствующему органу внутренних дел по месту жительства осужденного направляется распоряжение о его исполнении (форма № 48 (приложение № 49). В распоряжении об исполнении приговора, которое направляется с приложением двух копий приговора и справки о судимости, должна быть указана дата вступления приговора в законную силу.
15.2.4. Постановление об отсрочке отбывания наказания в виде лишения свободы на определенный срок беременной женщине либо женщине, имеющей ребенка в возрасте до четырнадцати лет, мужчине, имеющему ребенка в возрасте до четырнадцати лет и являющемуся единственным родителем, направляется для исполнения исправительному учреждению в двух экземплярах (второй - для передачи уголовно-исполнительной инспекции по месту жительства осужденной (осужденного) для контроля за ее (его) поведением).
15.2.5. Постановление о досрочной отмене предоставленной отсрочки и направлении осужденной (осужденного) для отбывания наказания в место, назначенное в соответствии с приговором суда, либо о возвращении осужденной (осужденного) в исправительное учреждение для отбывания оставшейся части наказания приводится в исполнение органом внутренних дел по месту ее (его) жительства, в который для этих целей направляются две копии постановления.
15.2.6. Постановление об освобождении осужденной (осужденного) от отбывания наказания или оставшейся части наказания по достижении ребенком четырнадцатилетнего возраста (пункт 3 статьи 82 УК РФ) либо после прохождения курса лечения от наркомании и медико-социальной реабилитации (пункт 3 статьи 82.1 УК РФ) направляется в уголовно-исполнительную инспекцию для снятия с контроля.
В случае вынесения постановления о замене осужденной (осужденному) оставшейся части наказания более мягким видом наказания по достижении ребенком четырнадцатилетнего возраста обращение постановления к исполнению производится по правилам, установленным для вновь назначенного наказания.
При вынесении постановления об отмене отсрочки наказания и направлении осужденной (осужденного) для отбывания наказания в место, назначенное в соответствии с приговором, две копии соответствующего постановления направляются для исполнения в орган внутренних дел по месту жительства осужденной (осужденного).
Копия соответствующего постановления мирового судьи направляется в уголовно-исполнительную инспекцию в обоих случаях.
15.2.7. Приговоры, которыми назначено наказание, не связанное с изоляцией осужденного от общества, в исполнение приводятся уголовно-исполнительными инспекциями по месту жительства (работы) осужденных, которые осуществляют контроль за условно осужденными, осужденными, в отношении которых отбывание наказания отсрочено, исполняют наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, обязательных или исправительных работ, ограничения свободы.
15.2.8. Для обращения к исполнению указанных приговоров, вступивших в законную силу, в уголовно-исполнительную инспекцию направляются две копии приговора и распоряжение по форме № 48 с приложением подписки осужденного о его явке в инспекцию, а в отношении несовершеннолетнего, кроме того, направляется копия приговора комиссии по делам несовершеннолетних.
15.2.9. Для обращения к исполнению приговора о лишении права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью (в качестве основного либо дополнительного вида наказания) копия вступившего в законную силу приговора мирового судьи направляется в адрес уголовно-исполнительной инспекции по месту жительства (работы) осужденного, исправительного учреждения.
При наличии в приговоре решения о самостоятельном следовании осужденного к месту отбывания наказания в колонии-поселении работником аппарата по поручению мирового судьи копия приговора направляется для исполнения в территориальный орган уголовно-исполнительной системы. При этом у осужденного отбирается соответствующая расписка (форма № 64, приложение № 50) с обязательством самостоятельно явиться в территориальный орган уголовно-исполнительной системы для получения предписания о самостоятельном следовании в колонию-поселение.
15.2.10. При вынесении мировым судьей постановления о замене неотбытого срока исправительных или обязательных работ наказанием в виде лишения свободы органу внутренних дел по месту жительства осужденного и органу предварительного следствия направляется распоряжение (форма № 48) об исполнении приговора (с указанием даты вступления приговора в законную силу) и прилагаются две копии приговора.
15.2.11. Обвинительные приговоры, которыми осужденному назначено наказание в виде штрафа, приводятся в исполнение судебными приставами-исполнителями по месту жительства (работы) осужденного.
При назначении штрафа в качестве основного либо дополнительного наказания в течение трех суток со дня вступления в законную силу приговора или возвращения уголовного дела из суда апелляционной инстанции в соответствующую службу судебных приставов по месту жительства (пребывания, работы) направляются исполнительный лист о взыскании штрафа за преступление, копия приговора, на основании которого оформлен исполнительный лист и распоряжение об исполнении приговора.
15.2.12. Копия постановления, в том числе при отказе в удовлетворении представления, направляется в адрес уголовно-исполнительной инспекции.
При условном осуждении к исправительным работам или лишению свободы копия приговора для контроля за поведением осужденного направляется уполномоченному специализированному государственному органу (статья 187 Уголовно-исполнительного кодекса Российской Федерации (далее - УИК РФ), статья 12 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции») по месту его жительства, а в отношении несовершеннолетнего - также комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
15.2.13. При отмене условного осуждения и направлении осужденного для отбывания наказания, назначенного приговором, органу внутренних дел по месту жительства осужденного направляется распоряжение об исполнении приговора (форма № 48) с приложением двух копий приговора. При отмене условного осуждения и обращении к исполнению приговора об отбывании исправительных работ две копии приговора направляются в уголовно-исполнительную инспекцию с приложением подписки осужденного о его явке в инспекцию.
15.2.14. При вынесении постановления об отмене условного осуждения и снятии судимости до истечения испытательного срока, а также о продлении испытательного срока, либо об отказе в удовлетворении ходатайств о принятии таких решений, копия постановления направляется органу, осуществляющему контроль за поведением условно осужденного, а в отношении несовершеннолетнего осужденного, кроме того, - комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, на которых возложен контроль за поведением осужденного.
15.2.15. Во всех случаях осуждения несовершеннолетних к мерам наказания, не связанным с лишением свободы, или применения к ним принудительных мер воспитательного воздействия копия приговора должна быть направлена комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав по месту жительства осужденного, законному представителю осужденного.
В случае если при рассмотрении уголовного дела о преступлении небольшой тяжести будет признано достаточным помещение несовершеннолетнего подсудимого, совершившего это преступление, в специализированное учреждение для несовершеннолетних, то мировой судья, постановив обвинительный приговор, освобождает несовершеннолетнего осужденного от наказания и направляет его в специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа органа управления образованием на срок до наступления совершеннолетия, но не более трех лет. В специализированное учреждение в течение 5 суток направляется копия приговора и копия постановления.
15.2.16. О вступивших в законную силу приговорах в отношении осужденных военнообязанных и призывников в районные (городские) военные комиссариаты по месту жительства осужденного направляется сообщение за подписью мирового судьи, заверенное гербовой печатью (форма № 49 (приложение № 51 ).
15.2.17. В целях повышения воспитательного воздействия приговора по вступлении его в законную силу копия приговора направляется в необходимых случаях по указанию мирового судьи по месту работы, учебы или жительства осужденного.
15.2.18. Постановления мировых судей обращаются к исполнению в соответствии со следующими требованиями:
а)	в случае замены неотбытой части наказания в виде лишения свободы более мягким видом наказания, досрочного освобождения от отбывания наказания в виде лишения свободы исполнение постановления в части освобождения из-под стражи производится исправительным учреждением, которому в этих целях высылается копия постановления. В отношении несовершеннолетнего осужденного копия постановления направляется также комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав по избранному им месту жительства.
Кроме того:
при замене наказания в виде лишения свободы исправительными работами в исправительное учреждение дополнительно направляются две копии постановления для последующей их передачи уголовно-исполнительной инспекции по избранному месту жительства;
при досрочном освобождении в связи с психическим заболеванием в исправительное учреждение дополнительно высылается копия постановления для передачи в психиатрическое учреждение, куда направляется осужденный для лечения, либо органу здравоохранения (в случае его освобождения) - для решения вопроса о назначении попечителя;
б)	постановление об изменении условий отбывания наказания в виде лишения свободы направляется для исполнения исправительному учреждению, внесшему представление, в двух экземплярах (второй - для передачи в исправительное учреждение по новому месту отбывания наказания осужденным);
в)	постановление о замене исправительных работ, штрафа, обязательных работ другими видами наказания направляется специализированному государственному органу, ведающему исполнением наказания;
г)	при замене одной меры наказания, не связанной с лишением свободы, другим наказанием, также не связанным с лишением свободы, обращение постановления к исполнению производится по правилам, предусмотренным настоящими Методическими рекомендациями, для приведения в исполнение приговоров с наказанием, соответствующим вновь назначенной мере.
Органу, ведавшему исполнением первоначально назначенного наказания, для сведения направляется копия вынесенного судом постановления;
д)	иные виды постановлений, вынесенных в порядке исполнения приговоров (назначение наказания по нескольким неисполненным приговорам; устранение сомнений и неясностей, возникших при исполнении приговора; освобождение от отбывания наказания либо смягчение наказания в связи с изменением уголовного закона или применением акта об амнистии по приговору, не вступившему в законную силу либо не обращенному к исполнению), направляются соответствующим органам, на которые по закону возложено исполнение таких постановлений либо контроль за их исполнением.
Признав доказанным, что деяние, запрещенное уголовным законом, совершено лицом в состоянии невменяемости или что у этого лица после совершения преступления наступило психическое расстройство, делающее невозможным назначение наказания или его исполнение, мировой судья выносит постановление об освобождении этого лица от уголовной ответственности и о применении к нему принудительных мер медицинского характера. Мировой судья в пятидневный срок с момента вступления в законную силу постановления направляет копию постановления о прекращении дела в уполномоченный орган исполнительной власти в сфере охраны здоровья для решения вопроса о лечении данного лица, а также уполномоченному органу, в компетенцию которого входит обеспечение доставки данного лица для лечения в уполномоченном органе исполнительной власти в сфере охраны здоровья. Если это лицо впоследствии было признано выздоровевшим, то мировой судья на основании медицинского заключения выносит постановление о прекращении применения к данному лицу принудительной меры медицинского характера и решает вопрос о направлении прокурору уголовного дела для возобновления и продолжения уголовного судопроизводства. Соответствующие отметки делаются в журнале (реестре) формы № 11 (приложение № 52).
15.2.19. Приговор (решение по иску, вытекающему из уголовного дела) в части взыскания ущерба, причиненного преступлением имуществу, обращается к исполнению после его вступления в законную силу либо возвращения дела из апелляционной инстанции путем выдачи исполнительного листа взыскателю на руки или путем направления по его просьбе (письменному заявлению) исполнительного листа в соответствующее подразделение судебных приставов.
С исполнительным листом направляются заверенные мировым судьей копия приговора (постановления, решения) либо выписка из него в части, касающейся имущественных взысканий.
Об обращении приговора к исполнению в случае удовлетворения гражданского иска извещаются гражданский истец и гражданский ответчик.
В исполнительных документах обязательно указываются статьи УК РФ, по которым квалифицированы действия должника судом, постановившим решение о взыскании ущерба. Если ущерб причинен хищениями и другими преступлениями, в том числе одному и тому же потерпевшему, исполнительные документы выписываются раздельно: один - на возмещение ущерба от хищений, другой - на возмещение ущерба от других преступлений.
В случае, когда возмещение ущерба возложено солидарно на нескольких лиц, исполнительные документы выписываются по числу должников с обязательным указанием в каждом исполнительном документе общей суммы, подлежащей взысканию, и всех лиц, обязанных возмещать ущерб. Одному из исполнительных документов присваивается первый номер, а остальным - последующие порядковые номера с указанием количества экземпляров.
Выдача исполнительных документов для обращения взыскания на имущество является обязательной.
15.2.20. Исполнительный документ для обращения взыскания на имущество должника направляется в подразделение судебных приставов по известному месту нахождения такого имущества с приложением копии акта описи и ареста имущества.
В случае, когда до рассмотрения дела мировым судьей меры по обеспечению иска не принимались либо имущество должника не было обнаружено, исполнительный документ направляется подразделению судебных приставов по месту жительства должника.
В отношении лица без определенного места жительства и занятий, осужденного к лишению свободы, исполнительный документ направляется в подразделение судебных приставов по последнему известному месту жительства.
15.2.21. Копия постановления судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного производства подлежит приобщению к делу.
15.2.22. Выдача исполнительных документов для производства удержания из заработной платы (других доходов) должника обязательна в тех случаях, когда мерами, принятыми по обеспечению иска органами следствия и судом до рассмотрения дела, взыскание ущерба за счет имущества должника или не обеспечено, или обеспечено не полностью.
15.2.23. Исполнительные документы для удержания из заработной платы выписываются одновременно с исполнительными документами для обращения взыскания на имущество должника.
Исполнительные документы для производства удержания направляются: в соответствующее подразделение службы судебных приставов по месту жительства (месту отбывания наказания) должника либо по месту его работы или известному нахождению имущества.
15.2.24. Приговор, которым назначена конфискация имущества осужденного, в этой части обращается к исполнению в течение трех суток после вступления в законную силу либо возвращения дела из апелляционной инстанции.
Обращение к исполнению производится путем выписки и направления исполнительного документа соответствующему подразделению судебных приставов.
С исполнительным документом направляются (передаются) копия приговора либо выписка из него в части, касающейся конфискации имущества, копии актов описи и ареста имущества или справка о том, что действия по обеспечению конфискации имущества органами следствия и судом не производились либо о том, что принятыми мерами имущество не было обнаружено. О направлении исполнительного листа извещается налоговый орган.
В исполнительном документе должна быть указана статья УК РФ, по которой назначена конфискация, наименование или доля имущества при неполной конфискации.
15.2.25. В случае назначения конфискации определенных предметов имущества или денежных средств исполнительный документ направляется подразделению судебных приставов по месту их нахождения.
При назначении судом конфискации всего или определенной доли имущества, принадлежащего должнику, исполнительный документ направляется подразделению судебных приставов по месту нахождения имущества.
В случаях, когда меры по обеспечению конфискации имущества не принимались либо были безрезультатными, исполнительный документ направляется подразделению судебных приставов по месту жительства должника.
Если исполнение приговора (постановления) в части конфискации имущества должно производиться в разных подразделениях судебных приставов, исполнительный документ выписывается и направляется для исполнения в соответствующем количестве экземпляров.
В то же время, если приговор в части назначения конфискации имущества был отменен либо изменен в сторону уменьшения части имущества, подлежавшей конфискации, мировой судья, постановивший приговор, обязан, независимо от просьбы осужденного, по получении соответствующего постановления направить налоговому органу, в распоряжение которого поступило конфискованное имущество, копию указанного постановления для исполнения путем возврата осужденному необоснованно или излишне конфискованного имущества либо путем возмещения его стоимости.
При назначении взыскания в доход государства сумм неосновательного обогащения, средств, затраченных на лечение потерпевшего от преступления, и других сумм, подлежащих перечислению в доход государства, исполнительные документы в указанных случаях с приложением копии приговора (либо выписки из него в этой части) направляются подразделению судебных приставов по известному месту нахождения имущества осужденного, а при отсутствии сведений о наличии такого имущества - соответствующему подразделению судебных приставов по месту жительства осужденного.
15.2.26. Уголовное дело считается законченным и подлежит сдаче в архив судебного участка после обращения приговора, определения, постановления к исполнению (либо после реального их исполнения) во всех его частях: основное и дополнительное наказание, материальные взыскания и т.д.
Списание дела в архив производится на основании резолюции мирового судьи.
В части основного наказания основанием для списания дела в архив является в отношении лиц, осужденных к:
а)	лишению свободы - получение уведомления о том, что учреждением, где содержится под стражей осужденный, получены копия приговора, распоряжение об исполнении вступившего в законную силу приговора суда;
б)	аресту - наличие в деле уведомления о том, что получено распоряжение об исполнении вступившего в законную силу приговора суда;
[bookmark: bookmark16]в)	ограничению свободы - наличие в деле уведомления о получении уголовно-исполнительной инспекцией копии приговора и распоряжения о его исполнении;
г)	исправительным работам, обязательным работам, условно осужденных, а также осужденных к лишению права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью - получение из уголовно-исполнительной инспекции по месту жительства осужденного извещения о принятии к исполнению приговора суда                (приложение  1 к Инструкции по организации исполнения наказаний и мер уголовно-правового характера без изоляции от общества, утвержденной приказом                       Министерства юстиции Российской Федерации от 20 мая 2009 г. № 142);
д)	штрафу - наличие в деле копии постановления судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного производства.
Копия приговора, а также исполнительный документ, распоряжение считаются полученными, когда в деле имеется расписка (в любой форме) органов (учреждений) об их получении, либо уведомление о доставке почтового отправления адресату, либо предусмотренное подпунктом «г» настоящего пункта извещение.
15.2.27. В случае объявления мировым судьей розыска лица, скрывшегося от отбывания наказания после вынесения приговора либо осужденного заочно, исполнение приговора должно проверяться судом ежеквартально путем направления запросов органу внутренних дел, которому поручено производство розыска, а при длительном неисполнении - извещения об этом прокурора. Контроль осуществляется до реального приведения приговора в исполнение.
15.2.28. В части дополнительных наказаний и материальных взысканий основаниями для списания дела в архив являются:
а)	по дополнительным наказаниям в виде штрафа, лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью - получение из уголовно-исполнительной инспекции по месту жительства осужденного извещения о принятии к исполнению приговора суда (приложение 1 к Инструкции по организации исполнения наказаний и мер уголовно-правового характера без изоляции от общества, утвержденной приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 20 мая 2009 г.                   № 142); наличие в деле копии постановления судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного производства;
б)	по конфискации имущества - наличие в деле копии постановления судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного производства;
в)	в отношении осужденного, лишенного по приговору специального воинского или почетного звания, классного чина или государственных наград, - поступление от органа, присвоившего звание, чин или награду, сообщения об исполнении приговора в этой части;
г)	в отношении осужденного, с которого приговором взыскан ущерб, причиненный имуществу, - выдача исполнительных документов взыскателю либо направление исполнительных документов для производства взысканий по его просьбе;
д)	в отношении осужденного, с которого постановлено взыскать в доход государства суммы неосновательного обогащения, средства, затраченные на лечение потерпевшего от преступления, и другие суммы, подлежащие перечислению в доход государства, - наличие в деле копии постановления судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного производства.
15.2.29. Работники аппарата мирового судьи, на которых возложен контроль за исполнением соответствующего судебного постановления, обязаны докладывать мировому судье, рассмотревшему дело, о непоступлении сообщений о принятии приговора, определения, постановления к исполнению (либо их неисполнении).
15.2.30. По уголовному делу, рассмотренному по существу с вынесением определения или постановления о применении судом принудительных мер медицинского характера к лицу, совершившему общественно опасное деяние в состоянии невменяемости, основанием для списания дела в архив является получение сообщения о направлении лица в психиатрическое учреждение.
15.2.31. При рассмотрении судом представлений (ходатайств) в порядке исполнения приговоров, связанных с отбыванием наказания в виде лишения свободы, основанием для списания материалов в архив суда является наличие в деле уведомления о поступлении копии вступившего в законную силу постановления судьи, рассмотревшего материал, в случаях:
а)	изменения условий содержания в местах лишения свободы - в исправительное учреждение по месту фактического отбывания наказания;
б)	условно-досрочного освобождения, досрочного освобождения от отбывания наказания по болезни, предоставления отсрочки отбывания наказания беременной женщине либо женщине, имеющей малолетних детей, - в исправительное учреждение по месту отбывания наказания;
в)	освобождения осужденного от отбывания наказания в связи с психическим заболеванием - в исправительное учреждение по месту отбывания наказания осужденным, а также в орган здравоохранения - об учреждении над ним попечительства в соответствии с постановлением суда;
г)	замены лишения свободы более мягким видом наказания в порядке статьи 80              УК РФ - в исправительное учреждение по месту первоначального отбывания наказания, в уголовно-исполнительную инспекцию по месту жительства осужденного;
д)	отмены условного осуждения к лишению свободы в порядке статьи 74 УК РФ, отмены отсрочки отбывания наказания, направления осужденного для отбывания наказания в порядке статьи 82 УК РФ, а также замены исправительных работ лишением свободы в порядке статьи 50 УК РФ - в уголовно-исполнительную инспекцию по месту жительства осужденного.
15.2.32. В отношении осужденных к иным мерам наказания постановление, вынесенное в порядке исполнения приговора, считается обращенным к исполнению (исполненным), а материал подлежит списанию в архив:
а)	в случаях условно-досрочного освобождения от отбывания исправительных работ, ограничения свободы или замены исправительных работ, штрафа, обязательных работ и ограничения свободы другими наказаниями либо отмены условного осуждения к исправительным работам - при поступлении сообщения уголовно-исполнительной инспекции соответственно о прекращении исполнения приговора, об изменении порядка его исполнения, об обращении приговора к исполнению;
б)	во всех других случаях - по получении сообщения о принятии постановления к исполнению (об исполнении) от органа, на который по закону возложено исполнение постановления либо контроль за его исполнением.

15.3. Обращение к исполнению решений, определений 
по гражданским и административным делам

15.3.1. Судебные акты по гражданским и административным делам обращаются к исполнению после их вступления в законную силу, за исключением случаев немедленного исполнения, путем выдачи ответственным работником аппарата мирового судьи исполнительного документа взыскателю или путем направления по его ходатайству (письменному заявлению) исполнительного документа в соответствующее подразделение службы судебных приставов.
По просьбе взыскателя (статья 130 ГПК РФ, статья 123.8 КАС РФ) судебный приказ может быть направлен судом для исполнения судебному приставу исполнителю, в том числе в виде электронного документа, подписанного мировым судьей усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае взыскания государственной пошлины с должника в доход соответствующего бюджета на основании судебного приказа выдается исполнительный лист, который заверяется гербовой печатью мирового судьи и направляется судом для исполнения в этой части судебному приставу-исполнителю. Исполнительный лист может быть направлен для исполнения судебному приставу-исполнителю в виде электронного документа, подписанного мировым судьей усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации (статья 130 ГПК РФ, статья 123.8 КАС РФ).
15.3.2. Исполнительные документы выписываются ответственными работниками аппарата мирового судьи и передаются по назначению не позднее следующего рабочего дня после вступления в законную силу судебного акта либо после возвращения дела из апелляционной инстанции, а по делам, решения по которым подлежат немедленному исполнению - в день вынесения решения.
Копии судебного постановления по гражданскому делу, выписки из решения оформляются в соответствии с требованиями настоящей Инструкции.
15.3.3. Исполнительные документы, направляемые для исполнения непосредственно мировым судьей на основании ходатайства (письменного заявления) взыскателя передаются (направляются) с сопроводительным письмом в соответствующее подразделение судебных приставов в зависимости от места совершения исполнительных действий и применения мер принудительного исполнения.
15.3.3.1. Если должником является гражданин, то исполнительный документ направляется в соответствующее подразделение службы судебных приставов по его месту жительства, месту пребывания или по местонахождению его имущества.
15.3.3.2. Если должником является организация, то исполнительный документ направляется в соответствующее подразделение службы судебных приставов по ее юридическому адресу, местонахождению ее имущества или по юридическому адресу ее представительства или филиала.
15.3.3.3. Исполнительные документы по требованиям, обязывающим должника совершить определенные действия (воздержаться от совершения определенных действий), направляются в соответствующее подразделение службы судебных приставов по месту совершения этих действий.
15.3.3.4. В случае отсутствия сведений о местонахождении должника, его имущества, местонахождении ребенка исполнительный документ направляется в соответствующее подразделение службы судебных приставов по последнему известному месту жительства или месту пребывания должника или по месту жительства взыскателя до установления местонахождения должника, его имущества.
15.3.3.5. В случае, когда неизвестно, в каком подразделении службы судебных приставов должно быть возбуждено исполнительное производство, исполнительный документ может быть направлен в соответствующий территориальный орган Федеральной службы судебных приставов (главному судебному приставу субъекта Российской Федерации).
15.3.3.6. Копии сопроводительных писем на высылку исполнительных документов при обращении их к исполнению приобщаются к делу.
При обращении к исполнению взыскатель извещается о передаче исполнительного документа в подразделение службы судебных приставов.
15.3.4. Все виды исполнительных документов, оформляемых по гражданским, уголовным, административным делам, другим материалам и производствам, разрешаемым мировым судьей, подлежат регистрации в реестре (журнале) учета выдаваемых (направляемых) исполнительных документов и алфавитном указателе к нему (форма № 50-а), которые хранятся в судебном участке в соответствующем наряде.
При ведении журнала (форма № 50) на бумажном носителе он прошивается, нумеруется, количество листов заверяется на последней странице подписью работника аппарата мирового судьи, ответственного за ведение делопроизводства, и гербовой печатью мирового судьи.
15.3.5. Исполнительные документы заполняются ответственным работником аппарата мирового судьи четко и грамотно, без помарок, дополнений и исправлений, подписываются мировым судьей и заверяются гербовой печатью мирового судьи. Содержание исполнительного листа должно соответствовать требованиям статьи 13 Федерального закона «Об исполнительном производстве».
15.3.6. Копия сопроводительного письма о направлении исполнительного листа (форма № 65 (приложение № 64) подшивается к гражданскому делу или административному делу, при этом в соответствующей автоматизированной системе делается отметка о серии, номере и дате выдачи исполнительного листа.
15.3.7. По каждому решению выдается один исполнительный лист.
Если решение принято в пользу нескольких истцов или против нескольких ответчиков, а также если исполнение должно быть произведено в различных местах, мировой судья по просьбе взыскателя должен выдать несколько исполнительных листов с точным указанием места исполнения или той части решения, которая по данному листу подлежит исполнению.
На основании решения или приговора мирового судьи о взыскании денежных сумм с солидарных ответчиков по ходатайству взыскателя должно быть выдано несколько исполнительных листов, число которых соответствует числу солидарных ответчиков. В каждом исполнительном листе должна быть указана общая сумма взыскания и должны быть указаны все ответчики и их солидарная ответственность.
15.3.8. Непосредственно мировым судьей направляются исполнительные документы для исполнения:
о взыскании государственной пошлины с должника в доход соответствующего бюджета;
о взыскании алиментов (кроме случаев, когда исполнительный документ по заявлению взыскателя выдан ему на руки).
При взыскании алиментов в пользу одиноких матерей на содержание детей, родившихся вне брака, копия решения должна быть выслана органу социальной защиты для прекращения выплаты пособия на их содержание.
Мировой судья не вправе отказать в просьбе взыскателя о направлении исполнительного документа для исполнения непосредственно мировым судьей и по другим категориям гражданских, административных дел.
В остальных случаях исполнительный документ выдается взыскателю на руки под расписку в реестре (журнале) учета выдаваемых (направляемых) исполнительных документов (форма № 50) либо в справочном листе по делу (форма № 19) и делается соответствующая отметка в учетно-статистической карточке либо высылается взыскателю заказным отправлением с уведомлением с соответствующей отметкой в реестре (журнале) формы № 50.
Исполнительный лист, выданный до вступления в законную силу судебного акта, за исключением случаев немедленного исполнения, является ничтожным и подлежит отзыву мировым судьей, принявшим судебный акт.
В случае возвращения в суд почтового отправления с исполнительным листом в связи с невозможностью его доставки адресату исполнительный лист вместе с сопроводительным письмом и почтовым конвертом подшивается в соответствующий наряд (дело), предусмотренный номенклатурой дел суда.
Конверт с исполнительным листом и сопроводительным письмом должен быть подшит в судебное дело в запечатанном виде, исключая повреждение исполнительного листа.
В регистрационной карточке судебного дела системы автоматизированного судебного делопроизводства и в журнале (реестре) учета выдаваемых (направляемых) исполнительных листов должна быть сделана соответствующая отметка о возврате исполнительного листа в суд и месте его хранения.
В случае если после возвращения исполнительного листа в суд взыскатель обратится за его выдачей, конверт с исполнительным листом должен быть вскрыт, а исполнительный лист выдан взыскателю с соблюдением норм действующего законодательства.
15.3.9. Гражданское или административное дело считается оконченным и подлежит сдаче в архив в случае:
если иск удовлетворен - после передачи (направления) исполнительных документов в подразделение службы судебных приставов либо вручения (направления) их взыскателям;
если в установленный ГПК РФ и КАС РФ срок должником не представлены возражения на судебный приказ - после выдачи судебного приказа взыскателю или направления мировым судьей по просьбе взыскателя для исполнения судебному приставу-исполнителю;
если в иске отказано или иск оставлен без рассмотрения либо производство по делу прекращено - после вступления решения (определения) в законную силу;
если решение подлежит немедленному исполнению - после вступления в законную силу судебного акта;
вынесения судьей решения (определения) о взыскании штрафа, государственной пошлины или иных сумм в доход соответствующего бюджета - после приобщения к нему квитанции об оплате либо поступления копии постановления судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного производства;
вынесения судьей решения о расторжении брака - после направления выписок из решения сторонам и в органы записей актов гражданского состояния.
Информация о сдаче дела в архив в обязательном порядке вносится в учетно-статистические карточки.
Копия постановления судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного производства приобщается к соответствующему делу (пункт 2 части 6 статьи 47 Федерального закона «Об исполнительном производстве»).
15.3.10. Проверка наличия бланков исполнительных листов в судебных участках мировых судей осуществляется ежеквартально.

15.4. Обращение к исполнению постановлений по делам
об административных правонарушениях

15.4.1. Постановление по делу об административном правонарушении, не обжалованное или не опротестованное в установленные сроки, направляется в орган, должностному лицу, уполномоченному приводить его в исполнение, в течение трех суток со дня вступления его в законную силу, а в случае рассмотрения жалобы (протеста) - со дня поступления решения по жалобе (протесту) из суда.
15.4.2. При направлении постановления по делу об административном правонарушении для исполнения на нем проставляется отметка о дне его вступления в законную силу либо о том, что оно подлежит немедленному исполнению.
Если постановлением по делу об административном правонарушении были назначены основное и дополнительное административные наказания, приняты меры обеспечения производства по делу об административном правонарушении или отменены такие меры, в орган, должностному лицу, уполномоченным приводить в исполнение назначенные наказания, применять меры обеспечения производства по делу об административном правонарушении или освобождать от применения таких мер, направляются заверенные в установленном порядке копии постановления, в которых указывается, в какой части постановление по делу об административном правонарушении подлежит исполнению соответствующими органом, должностным лицом.
15.4.3. Постановления о назначении административных наказаний обращаются к исполнению:
1) при назначении наказания в виде предупреждения или при наложении административного штрафа - путем вручения под расписку или направления копии постановления в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления лицам, в отношении которых оно было вынесено, а также потерпевшему по его просьбе;
административный штраф должен быть уплачен лицом, привлеченным к административной ответственности, не позднее шестидесяти дней со дня вступления постановления о наложении административного штрафа в законную силу либо со дня истечения срока отсрочки или срока рассрочки;
при отсутствии документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, по истечении вышеуказанного срока ответственный работник аппарата мирового судьи направляет в течение десяти дней второй экземпляр постановления мирового судьи о наложении административного штрафа с отметкой о его неуплате судебному приставу-исполнителю;
2) о конфискации вещи, явившейся орудием совершения или предметом административного правонарушения, исполняется судебным приставом-исполнителем, а постановление о конфискации оружия и боевых припасов - органами внутренних дел;
Конфискованные экземпляры произведений и фонограмм, материалы и оборудование, используемые для их воспроизведения, и иные орудия совершения административного правонарушения (часть 1 статьи 7.12 КоАП РФ) подлежат уничтожению, за исключением случаев передачи конфискованных экземпляров произведений или фонограмм обладателю авторских прав или смежных прав по его просьбе. Если указанные орудия или предметы были изъяты или арестованы (статьи 27.10, 27.14 КоАП РФ), их уничтожение или передача производится мировым судьей или по его поручению органом, должностное лицо которого произвело изъятие или арест;
3) о лишении прав управления транспортными средствами, за исключением трактора, самоходной машины (в соответствии со статьями 12.8, 12.9, 12.10, 12.15, 12.17, 12.24, 12.26, 12.27 КоАП РФ) - соответствующими органами внутренних дел (органами государственной инспекции безопасности дорожного движения);
о лишении прав управления трактором, самоходной машиной, другими видами техники (в соответствии со статьями 12.8, 12.9, 12.10, 12.15, 12.17, 12.24, 12.26, 12.27                           КоАП РФ) - должностными лицами органов, осуществляющих надзор за техническим состоянием этой техники;
о лишении права управления судном (в том числе маломерным) - должностными лицами, осуществляющими государственный надзор за соблюдением правил пользования судами;
4) об административном аресте - органами внутренних дел немедленно после вынесения такого постановления (подача жалобы или принесение протеста на данное постановление не приостанавливает его исполнения (часть 2 статьи 31.6 КоАП РФ);
5) о назначении обязательных работ - исполнение постановления мирового судьи возлагается на службу судебных приставов-исполнителей;
6) о лишении права на эксплуатацию радиоэлектронных средств или высокочастотных устройств - должностными лицами, осуществляющими государственный надзор за связью;
7) о лишении права осуществлять охоту - должностными лицами органов, уполномоченных в области охраны, контроля и регулирования использования объектов животного мира, отнесенных к охотничьим ресурсам, и среды их обитания;
8) о массовом распространении экстремистских материалов, включенных в опубликованный федеральный список экстремистских материалов, а равно их производстве либо хранении в целях массового распространения - по окончании рассмотрения дела путем направления в течение трех дней копии судебного акта лицам, организациям, в отношении которых он вынесен, потерпевшим по их просьбам; при конфискации материалов и оборудования исполнение постановления возлагается на службу судебных приставов-исполнителей.
15.4.4. Внесенные мировым судьей представления об устранении причин и условий, способствовавших совершению административных правонарушений, направляются соответствующим организациям и должностным лицам одновременно с обращением постановления к исполнению и регистрируются в журнале (форма № 54). Организации и лица обязаны в течение месяца со дня поступления представления сообщить судье, внесшему представление, о принятых мерах (статья 29.13 КоАП РФ).
15.4.5. Постановление о передаче материалов дела об административном правонарушении комиссии по делам несовершеннолетних обращается к исполнению путем направления материалов дела и копии постановления соответствующей комиссии по делам несовершеннолетних, о чем помимо отметок в учетно-статистической карточке формы 7мс делается запись в журнале (форма № 59) для последующего контроля за результатом его рассмотрения.
15.4.6. Постановление о передаче материалов дела прокурору, органу предварительного следствия или дознания обращается к исполнению путем направления материалов дела и копии постановления указанному органу, о чем делаются соответствующие отметки в учетно-статистической карточке формы 7мс.
15.4.7. Оформление и сдача в архив мирового судьи дел об административных правонарушениях осуществляется по следующим основаниями:
1) при назначении предупреждения - по вступлении постановления мирового судьи в законную силу;
2) при назначении ареста - при поступлении сообщения органа, ведающего исполнением данного вида наказания, о принятии постановления к исполнению;
3) при наложении взыскания в виде лишения специального права (права управления транспортными средствами) - при поступлении сообщения органа ГИБДД об изъятии у лица, подвергнутого административному наказанию, документа на право управления транспортными средствами;
4) при применении штрафа и взыскании материального ущерба - при поступлении квитанции об их уплате, или копий постановления с отметкой судебного пристава-исполнителя об их принудительном взыскании, получении информации из Государственной информационной системы государственных и муниципальных платежей об уплате штрафа в добровольном порядке, или при получении копии постановления судебного пристава-исполнителя о прекращении исполнительного производства в связи с невозможностью взыскания, если срок давности исполнения наказания истек;
5) при конфискации - при поступлении копии постановления с отметкой судебного пристава-исполнителя о передаче конфискованных предметов уполномоченному органу;
6) при назначении обязательных работ - при поступлении сообщения от судебного пристава-исполнителя об обращении к исполнению судебного акта;
7) при прекращении производства по делу - при вступлении в законную силу постановления мирового судьи;
8) при принятии мировым судьей постановления о прекращении исполнения постановления о назначении административного наказания по основаниям, предусмотренным статьей 31.7 КоАП РФ.
Дело передается в архив после проверки соблюдения перечисленных условий с резолюцией мирового судьи.

16. [bookmark: bookmark17]Особенности делопроизводства по делам (материалам), разрешаемым мировым судьей
16.1. Производство о наложении денежных взысканий и штрафов в процессуальном порядке 
и об обращении в доход государства залога, внесенного в качестве меры пресечения

При назначении судебного заседания по вопросу обращения залога в доход государства в судебный участок вызываются обвиняемый (подозреваемый), в обеспечение явки которого в органы дознания, предварительного следствия, прокуратуру или мировому судье им или другим лицом внесен залог, а также залогодатель - гражданин или представитель организации, внесший залог в его интересах, которым направляются повестки соответственно по форме № 28 (приложение № 53) или № 29 (приложение № 54).                            О назначении судебного заседания извещается прокурор.
Копии постановления мирового судьи независимо от характера принятого мировым судьей решения направляются для сведения обвиняемому (подозреваемому), иному залогодателю и органу, ходатайствующему об обращении залога в доход государства.
При вынесении постановления об обращении залога в доход государства копии постановления, кроме того, направляются органу, принявшему залог для исполнения, и налоговому органу для контроля.
Производство в этих случаях считается оконченным по поступлении мировому судье копии постановления с отметками о передаче внесенного залога налоговому органу.
Оконченные производства о наложении в процессуальном порядке денежных взысканий и об обращении в доход государства залога, внесенного в качестве меры пресечения, заведенные по делам, находящимся в производстве мирового судьи, приобщаются к соответствующему уголовному делу, о чем делается запись в журнале учета денежных взысканий и штрафов, налагаемых в процессуальном порядке, по уголовным делам (форма № 13 (приложение № 55).
Определения (постановления) о наложении судебных штрафов по гражданским и административным делам в порядке главы 8 ГПК РФ, статей 122, 123 КАС РФ обращаются к принудительному исполнению после вступления их в законную силу, если штраф не уплачен добровольно. Копия определения о наложении судебного штрафа направляется лицу, на которое наложен штраф.
Оконченные производства по взысканию штрафов, наложенных по гражданским или административным делам, приобщаются к соответствующему делу, находящемуся в производстве мирового судьи, о чем делается запись в журнале учета судебных штрафов, налагаемых по гражданским, административным делам (форма № 14 (приложение № 56).

16.2. Производство по материалам, разрешаемым в порядке исполнения приговоров

Учет и оформление материалов по рассмотрению представлений и ходатайств в порядке исполнения приговоров производится по общим правилам с учетом требований, предусмотренных Уголовно-исполнительным кодексом Российской Федерации.
Поступающие в суд представления и ходатайства регистрируются в реестре (журнале) учета входящей корреспонденции (форма № 1), а также в автоматизированной системе.
Работник аппарата мирового судьи проверяет наличие документов, приложенных                  к представлению (ходатайству), и ставит штамп с указанием даты и времени его поступления, свою подпись, после чего передает мировому судье.
Зарегистрированные материалы учитываются в соответствующем журнале учета материалов, разрешаемых мировым судьей в порядке исполнения приговоров (форма № 9).
Материалы, поступившие в порядке исполнения приговоров, имеют цифровой                индекс «4».
Поступившим и зарегистрированным в журнале учета входящей корреспонденции материалам присваивается номер, который состоит из индекса, порядкового номера журнала учета и года принятия материалов к производству.
Например: дело № 4/10-7/2016 (4/10 - отсрочка, рассрочка уплаты штрафа,- порядковый номер поступления материала, 2016 - год поступления).

17. [bookmark: bookmark18]Прием, учет и хранение вещественных доказательств и личных документов осужденных
17.1. Вещественные доказательства по уголовным делам, поступившие мировому судье из органов прокуратуры, предварительного расследования или приобщенные к делам по определению (постановлению) мирового судьи, принимаются, учитываются и хранятся с соблюдением правил, предусмотренных статьей 82 УПК РФ, Инструкцией о порядке изъятия, учета, хранения и передачи вещественных доказательств по уголовным делам, ценностей и иного имущества органами предварительного следствия, дознания и судами, утвержденной Генеральной прокуратурой СССР, МВД СССР, Минюстом СССР, Верховным Судом СССР, КГБ СССР 18.10.1989 № 34/15, Положением о реализации или уничтожении предметов, являющихся вещественными доказательствами, хранение которых до окончания уголовного дела или при уголовном деле затруднительно, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 23.08.2012 № 848, Правилами хранения, учета и передачи вещественных доказательств по уголовным делам, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 08.05.2015 № 449, а также настоящими Методическими рекомендациями.
17.2. При поступлении в судебный участок уголовного дела от органов прокуратуры, предварительного расследования с вещественными доказательствами ответственным работником аппарата мирового судьи проверяется целостность упаковки и опись содержимого на упаковке с указанием номера дела, к которому они приобщены, наличие оттисков штампа и печати.
При обнаружении нарушения упаковки или печати ответственный работник аппарата мирового судьи в присутствии лица, доставившего дело, вскрывает упаковку и сверяет наличие вещей, содержащихся в ней, со справкой к обвинительному заключению (обвинительному акту) и с постановлением о приобщении к делу вещественных доказательств. При отсутствии расхождений вещественные доказательства вновь упаковываются и опечатываются. О вскрытии упаковки составляется акт, который подшивается в дело.
При наличии расхождений между содержимым упаковки и справкой к обвинительному заключению (обвинительному акту), постановлением о приобщении к делу вещественных доказательств, а также если опись содержимого на упаковке не соответствует справке и постановлению, дело не принимается. Об установленных нарушениях составляется акт, который подписывается ответственным работником аппарата мирового судьи, мировым судьей и лицом, доставившим дело. Копия акта вместе с делом и вещественными доказательствами высылается органу, направившему дело мировому судье.
Вещественные доказательства, приобщенные к делу мировым судьей, соответствующим образом упаковываются и опечатываются. Упаковка должна обеспечивать сохранность вещественных доказательств от повреждения и порчи.
На упаковке или бирке (при отсутствии упаковки) указываются: наименование документов, их количество, номер дела, к которому приобщены вещественные доказательства, а после регистрации - номер по порядку записей в книге учета вещественных доказательств (форма № 55 (приложение № 57).
Опечатывание вещественных доказательств производится в присутствии мирового судьи. Печать ставится таким образом, чтобы вещественные доказательства не могли быть заменены или изъяты без ее повреждения.
17.3. Предметы и вещи, поступившие в судебный участок с делом, но не признанные в установленном порядке вещественными доказательствами, не принимаются. О возвращении вещей и предметов составляется акт, который подписывается ответственным работником аппарата мирового судьи и лицом, доставившим дело в судебный участок. Копия акта вместе с вещами направляется органу, передавшему их в судебный участок.
17.4. Для учета вещественных доказательств по уголовным делам, принимаемых на хранение в судебный участок, лицом, ответственным за хранение вещественных доказательств по уголовным делам в камере хранения вещественных доказательств (специальном хранилище), правильность ведения их учета, обоснованность их выдачи и передачи является секретарь судебного заседания.
В день поступления уголовного дела в судебный участок с вещественными доказательствами, подлежащими приему на хранение, ответственным работником аппарата мирового судьи, ответственным за регистрацию уголовного дела, после регистрации поступившего уголовного дела вещественные доказательства передаются работнику аппарата мирового судьи, ответственному за хранение вещественных доказательств, под роспись в соответствующем журнале (реестре). О вещественных доказательствах по уголовным делам также делаются соответствующие отметки в автоматизированной системе и учетно-статистических карточках.
При приеме на хранение (или возврате) вещественных доказательств по уголовным делам в камеру хранения вещественных доказательств (специальное хранилище) судебного участка ответственный работник аппарата мирового судьи оформляет и выдает лицу, представившему вещественные доказательства, квитанцию (расписку) по форме № 55.1 (приложение № 58).
Прием на хранение большого количества вещественных доказательств по уголовным делам, их выдача и возврат производятся по акту приема-передачи (приложение № 55.2 (приложение № 59).
Квитанция (расписка) и акт приема-передачи составляются в 2 экземплярах, один из которых приобщается к материалам уголовного дела, поступившего в судебный участок, другой выдается лицу, представившему вещественные доказательства.
Ответственный работник аппарата мирового судьи при приеме на хранение вещественных доказательств обязан проверить целостность упаковки (если она имеется), соответствие оттисков штампов и печатей описанию в сопроводительных документах (копиях постановления о признании предметов вещественными доказательствами и приобщении их к уголовному делу, заключениях эксперта или иных процессуальных документах, в которых отражены сведения об упаковке).
Для учета вещественных доказательств по уголовным делам, переданных для хранения в камеру хранения (специальное хранилище) судебного участка, ответственным работником аппарата мирового судьи ведется книга учета вещественных доказательств по уголовным делам, принятых на хранение (форма № 55).
Книга учета вещественных доказательств по уголовным делам, принятых на хранение (форма № 55) (далее - книга учета), прошивается, нумеруется и скрепляется оттиском гербовой печати мирового судьи. Количество листов в книге заверяется на последней странице подписью мирового судьи или иного уполномоченного им лица. Каждый предмет (документ) в книге учета указывается отдельно в хронологическом порядке, ему присваивается порядковый номер. Наименование вещественных доказательств (с указанием идентифицирующих признаков) и их количество проставляются в соответствии с записью на упаковке (бирке).
Вещественные доказательства, поступившие на хранение в судебный участок, регистрируются ответственным работником аппарата мирового судьи в книге учета вещественных доказательств, принятых на хранение (форма № 55) в день их поступления. Регистрация вещественных доказательств, приобщенных к делу судебным актом, производится в день вынесения соответствующего определения (постановления).
После регистрации вещественного доказательства по уголовному делу, поступившего на хранение в судебный участок, на его упаковке или бирке (при отсутствии упаковки) проставляется номер уголовного дела, и порядковый номер вещественного доказательства, отраженный в книге учета (форма № 55).
Ответственным работником аппарата мирового судьи также ведется соответствующий наряд по номенклатуре дел, в котором хранятся заверенные копии судебных актов (приговоров, определений, постановлений), выписок из них, а также иных документов, на основании которых производились прием, выдача, возврат и передача вещественных доказательств, принятых в судебный участок на хранение.
Требования к оборудованию камеры хранения вещественных доказательств установлены Правилами хранения, учета и передачи вещественных доказательств по уголовным делам, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 08.05.2015 № 449.
Порядок хранения ключей от камеры хранения вещественных доказательств (специального хранилища) и их дубликатов определяется мировым судьей судебного участка.
Доступ в камеру хранения вещественных доказательств (специальное хранилище) осуществляется только в присутствии ответственного работника аппарата мирового судьи или лица, его замещающего, назначаемого приказом (распоряжением) мирового судьи.
В случае если в отсутствие ответственного работника аппарата мирового судьи или лица, его замещающего, возникла необходимость поместить на хранение либо получить вещественные доказательства, доступ в камеру хранения вещественных доказательств (специальное хранилище) осуществляется только в присутствии комиссии, состоящей не менее чем из 3 человек, состав которой определяется мировым судьей.
Комиссией составляется акт приема-передачи, в котором перечисляются изъятые или помещенные на хранение предметы и указываются основания их изъятия или перемещения.
Акт приема-передачи передается ответственному работнику аппарата мирового судьи для внесения соответствующих записей в книгу учета вещественных доказательств, принятых на хранение (форма № 55), и приобщения в соответствующий наряд по номенклатуре дел судебного участка.
17.5. При передаче уголовного дела и вещественных доказательств из одного судебного участка в другой или прокуратуру в отношении каждого передаваемого объекта вещественных доказательств в книге учета (форма № 55) производятся соответствующие отметки. Если при передаче уголовного дела имеются вещественные доказательства, которые не передавались вместе с уголовным делом, то в сопроводительном письме о передаче уголовного дела указывается место хранения вещественных доказательств. Кроме того, о передаче уголовного дела судебным участком направляется соответствующее уведомление по месту хранения таких вещественных доказательств.
Передача вещественных доказательств мировому судье для осмотра и возвращение их на хранение отмечаются в книге учета (журнале).
После осмотра вещественных доказательств, произведенного мировым судьей в соответствии с требованиями статьи 284 УПК РФ, они вновь упаковываются и опечатываются в присутствии мирового судьи.
17.6. Вещественные доказательства хранятся в судебном участке в металлическом шкафу, который в обязательном порядке закрывается и опечатывается до вступления в законную силу приговора или иного судебного постановления.
В тех случаях, когда спор о праве на вещь подлежит разрешению в порядке гражданского судопроизводства, вещественные доказательства хранятся до вступления в законную силу решения суда.
Условия хранения, учета и передачи вещественных доказательств должны исключать их подмену, повреждение, порчу, ухудшение или утрату их индивидуальных признаков, свойств, а также обеспечивать их безопасность.
17.7. До вступления приговора, иного судебного постановления в законную силу вещественные доказательства могут быть возвращены их владельцу только по письменному распоряжению мирового судьи. Передача вещей производится по следующим правилам:
1) вещественные доказательства, которые по приговору (решению, определению, постановлению) суда должны быть возвращены владельцу, выдаются ему под расписку.
В расписке должны быть указаны номер паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, и адрес владельца. Расписка подшивается в дело, и на ней указывается порядковый номер листа дела, а в книге учета (журнале) делается отметка об исполнении со ссылкой на этот лист дела.
Если владельцем является учреждение, предприятие, организация, вещественное доказательство передается его представителю в том же порядке при наличии доверенности;
2) в случае отказа владельца от получения вещи или неявки его без уважительных причин по вызовам в судебный участок в течение 6 месяцев вещи, годные к употреблению,         по постановлению мирового судьи передаются соответствующему финансовому органу для реализации, а не представляющие ценности - уничтожаются.
17.8. После вступления в законную силу приговора, иного судебного постановления          в книге учета (форма № 55) делается отметка о состоявшемся решении суда в отношении вещественных доказательств с указанием содержания и даты решения.
Копия вступившего в законную силу судебного акта мирового судьи (определения, постановления, приговора) по вопросу о вещественных доказательствах, заверенная в соответствии с требованиями пункта 17.5 настоящей Инструкции, направляется уполномоченным работником аппарата мирового судьи по поручению мирового судьи в течение 3 рабочих дней в орган, осуществляющий хранение вещественных доказательств, копия сопроводительного письма подшивается в дело.
Уполномоченным работником аппарата мирового судьи в учетно-статистических карточках делаются соответствующие отметки об исполнении судебного акта мирового судьи (определения, постановления, приговора) в части, касающейся вещественных доказательств. При длительном отсутствии сведений (более трех месяцев) об исполнении мировым судьей направляются повторные запросы в уполномоченные органы, копии которых подшиваются в дело. Соответствующие отметки о направлении судебного акта мирового судьи для исполнения в части вещественных доказательств, находящихся на хранении в судебном участке, делаются в книге учета (форма № 55).
17.9. Для обращения к исполнению приговора в части реализации конфискованных мировым судьей орудий преступления, которые находятся на хранении в учреждениях, организациях, ведомствах, выписывается исполнительный документ, который направляется для исполнения в подразделение судебных приставов по месту нахождения вещественных доказательств. Копия сопроводительного письма подшивается в дело, а в книге учета вещественных доказательств отмечается, кому и когда направлен исполнительный документ.
Если вещественные доказательства, подлежащие реализации, хранятся в судебном участке, то исполнительный документ и вещественные доказательства передаются судебному приставу-исполнителю под расписку.
Расписка судебного пристава-исполнителя в получении вещественных доказательств подшивается в дело, а в книгу учета вносится запись о передаче вещественных доказательств судебному приставу-исполнителю.
Исполнительный документ с отметками судебного пристава-исполнителя подшивается в дело. В книге учета делается отметка об исполнении.
Вещественные доказательства, подлежащие по приговору (постановлению, определению) передаче в соответствующие учреждения, направляются в эти учреждения нарочным или по почте с сопроводительным письмом, а также копией приговора (определения, постановления).
Копия сопроводительного письма и документ о приеме соответствующим учреждением вещественных доказательств подшиваются в дело, на них указываются порядковые номера листов дела и вносятся в опись дела.
В книге учета (форма № 55) делается отметка об исполнении и указывается номер листа дела, содержащего сведения, подтверждающие передачу вещественного доказательства.
Вещественные доказательства, подвергающиеся быстрой порче, если они не могут быть возвращены владельцу (например, из-за отсутствия точных данных о нем или его местонахождении), передаются по постановлению мирового судьи в соответствующие учреждения для использования по назначению. Передача производится судебным приставом-исполнителем по акту, первый экземпляр которого и подробная опись вещественных доказательств приобщаются к делу.
17.10. Уничтожение вещественных доказательств согласно приговору (определению, постановлению) мирового судьи производится комиссией, состав которой определяет мировой судья. Об уничтожении вещественных доказательств составляется акт, который приобщается к делу, в книге учета (форма № 55) делается соответствующая отметка. В отдельных случаях, если это вызывается особыми свойствами вещественных доказательств, они передаются с сопроводительным письмом и заверенной в установленном порядке копией приговора (определения, постановления) для уничтожения специальным органом (органом внутренних дел, здравоохранения и т.п.). Копия сопроводительного письма и документ, подтверждающий получение специальным органом вещественного доказательства, подшиваются в дело. В книге учета (форма № 55) делается отметка об исполнении.
17.11. Изъятые у лиц, содержащихся под стражей, паспорта, военные билеты, трудовые книжки и другие личные документы приобщаются к делу и хранятся в отдельном опечатанном пакете, подшитом к делу и пронумерованном порядковым номером листа дела. В таком же порядке хранятся названные документы, признанные вещественными доказательствами по делу.
Военные билеты военнообязанных и удостоверения о приписке к призывным участкам призывников, осужденных к лишению свободы, не позднее семидневного срока после вступления приговора в законную силу направляются в районные (городские) военные комиссариаты по месту учета.
Паспорт, трудовые книжки и другие личные документы лиц, осужденных к лишению свободы, направляются администрации места предварительного заключения, где содержатся осужденные.
Использование вещественных доказательств для каких-либо служебных или иных целей запрещается.
На документах, письмах и тому подобное, являющихся вещественными доказательствами, запрещается делать какие-либо отметки, надписи или перегибы.
За сохранность вещественных доказательств несет ответственность мировой судья и ответственный работник аппарата.
Мировым судьей не реже одного раза в квартал проверяется правильность ведения книги учета вещественных доказательств, соответствие записей фактическому наличию вещей, своевременность и правильность исполнения решения суда в отношении вещественных доказательств. О результатах проверки составляется акт.
При смене ответственного работника аппарата мирового судьи прием и передача вещественных доказательств, находящихся на хранении, оформляются актом. При составлении акта проверяется в присутствии ответственного работника аппарата мирового судьи соответствие записей в книге учета (форма № 55) фактическому наличию вещественных доказательств. Акт подписывается мировым судьей, ответственным работником аппарата мирового судьи, сдающим книгу учета и вещественные доказательства, и работником аппарата мирового судьи, назначенным приказом мирового судьи, на которого возлагаются данные обязанности.
17.12. При поступлении вещественных доказательств по гражданским делам и делам об административным правонарушениях их наличие сверяется по сопроводительному письму. О поступлении вещественных доказательствах делаются соответствующие отметки в автоматизированной системе и реестре (журнале) учета вещественных доказательств по гражданским делам и делам об административным правонарушениях (форма № 55.3 (приложение № 60). Порядок учета, хранения и передачи вещественных доказательств по гражданским, административным делам, делам об административных правонарушениях определяется мировым судьей в целях обеспечения их сохранности в неизменном состоянии.

18. [bookmark: bookmark19]Порядок выдачи судебных дел и документов
[bookmark: bookmark20][bookmark: _GoBack]18.1. Порядок и сроки выдачи судебных дел (иных материалов) для ознакомления устанавливается мировым судьей.
Судебные дела (иные материалы) выдаются для ознакомления в помещении судебного участка на основании письменного заявления и при предъявлении следующих документов:
а)	обвиняемыми, подсудимыми, осужденными, оправданными, лицами, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, потерпевшими, сторонами по делу, третьими лицами, законными представителями по уголовным, гражданским, административным делам и делам об административных правонарушениях, заявителями и другими заинтересованными лицами по административным делам, гражданскими истцами, ответчиками по уголовным делам - документа, удостоверяющего личность, а их представителями, защитниками - также доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства;
б)	адвокатами, выступающими по уголовным, гражданским, административным делам и делам об административных правонарушениях, - ордера соответствующего адвокатского образования и удостоверения личности и (или) удостоверения адвоката;
в)	другими заинтересованными лицами, выступающими по уголовным, гражданским, административным делам, делам об административных правонарушениях, - документов, удостоверяющих личность и полномочия;
г)	прокурорами - служебного удостоверения;
д)	иными должностными лицами при наличии законного основания - мотивированного письменного запроса;
е)	реабилитированными лицами, а с их согласия или в случае их смерти - наследниками, близкими родственниками, родственниками, иждивенцами в соответствии со статьями 133, 134 УПК РФ, статьей 11 Закона Российской Федерации от 18.10.1991 № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий» - документа, удостоверяющего личность и (или) полномочия, а также подтверждающего соответствующее родство (факт нахождения на иждивении).
18.2. Ознакомление лиц, указанных в пункте 18.1 настоящей Инструкции, с материалами судебного дела (иными материалами) производится на основании их письменного заявления (форма № 62 (приложение № 61 ), на котором мировой судья делает соответствующую отметку о поручении работнику аппарата мирового судьи ознакомить с материалами дела.
Данное заявление подшивается в дело, а в случае предъявления доверенности к делу приобщается также ее копия.
Ознакомление с делами (иными материалами) должно проходить в специально оборудованном для этой цели помещении судебного участка в присутствии уполномоченного на то работника аппарата в условиях, которые исключают изъятие, повреждение, уничтожение материалов дел, а также внесение в них исправлений и дописок, передачу их другому лицу.
Об ознакомлении с делом делается отметка в справочном листе.
После ознакомления с судебным делом (иными материалами) работник аппарата в присутствии лица, которое ознакомилось с судебным делом (иными материалами), проверяет состояние данного дела и наличие всех документов в деле, делает отметку в заявлении (форма № 62) о том, что дело возвращено.
В случае если после возвращения дела работником аппарата выявлено изъятие, повреждение материалов дел, а также внесение в них исправлений и дописок, об этом незамедлительно сообщается мировому судье.
По письменным требованиям органов, которым законом предоставлено право истребования дела, и на основании распоряжения соответствующего мирового судьи судебные дела направляются им в трехдневный срок заказной почтой или нарочно.
Ответственный работник аппарата обязан контролировать возврат дел и не реже одного раза в месяц докладывать мировому судье.
До возвращения дела в судебный участок требование о его высылке, копии сопроводительного письма, приговора или решения хранятся в контрольной папке.
В учетно-статистической карточке отмечается, когда, кому и по какому запросу дело направлено, когда оно возвращено в судебный участок.
18.3. Учет выдачи и высылки дел, находящихся в архиве судебного участка, производится в соответствии с действующими правилами по ведению архива.
18.4. Подлинные документы из судебных дел (иных материалов) и их надлежащим образом заверенные копии, представленные участниками уголовного, гражданского, административного судопроизводства и участниками производства по делам об административных правонарушениях, а также письменные справки по делам выдаются ответственными работниками аппарата мирового судьи на основании письменного заявления; а судам общей юрисдикции, органам дознания и следствия - на основании мотивированного запроса и (или) иных необходимых документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации. На заявлении или запросе о выдаче подлинных документов из судебного дела проставляется разрешающая резолюция мирового судьи.
Взамен выданного подлинника к делу приобщается его копия, заверенная подписью мирового судьи и гербовой печатью.
При выдаче подлинников документов из судебного дела на их заверенных копиях должны указываться фамилия, имя, отчество лица, получившего документ, его процессуальное положение по делу, данные документа, удостоверяющего личность. В получении документа это лицо должно расписаться и проставить дату получения. Лицо, выдавшее документ, должно указать свою фамилию, должность и поставить подпись. При предъявлении доверенности необходимо снять с нее копию и подшить в дело. Аналогичные сведения указываются в справочном листе.
Документы, на основании которых из судебного дела выданы подлинники, а также их заверенные копии подшиваются в дело. В случае направления подлинного документа заказной почтой в дело также подшивается копия сопроводительного письма с исходящим номером и датой.
Письменные доказательства из дела с разрешения мирового судьи могут быть возвращены представившим их лицам и до вступления решения суда в законную силу (статья 72 ГПК РФ).
Порядок и сроки выдачи подлинных документов, их заверенных копий, письменных справок устанавливаются мировым судьей.
18.5. Копии судебного акта (приговора, решения, определения, постановления) мирового судьи по делам выдаются (направляются) в случаях, предусмотренных процессуальным законодательством.
Выдаваемые копии судебных актов (приговор, решение, определение, постановление) должны быть заверены подписями мирового судьи, секретаря судебного заседания либо иного ответственного работника аппарата мирового судьи, а также гербовой печатью мирового судьи.
При заверении соответствия копии судебного акта подлиннику на лицевой стороне последнего листа под текстом копии судебного акта (ниже реквизита «Подпись») проставляется штамп «Копия верна» (форма № 67 (приложение 62) и гербовая печать суда.
Изготовление заверенных копий судебных актов и иных документов мирового судьи осуществляется работниками аппарата. В правом верхнем углу первого листа документа проставляется штамп «КОПИЯ».
Если копия документа состоит из нескольких листов, то все листы должны быть пронумерованы, прошиты прочной нитью, концы которой выводятся на оборотную сторону последнего листа копии документа или скрепляются скобой с использованием степлера; на оборотной стороне последнего листа в местах скрепления накладывается наклейка с заверительной надписью «пронумеровано и скреплено печатью __ листов, подпись» (форма № 66 (приложение № 63) с указанием наименования судебного участка, которым выдается копия документа, подпись скрепляется гербовой печатью мирового судьи. Гербовую печать ставят таким образом, чтобы частично захватить отрезок бумаги, заклеивающий концы нити либо место скрепления.
В случае если вышестоящий суд изменил решение мирового судьи, на копии судебного акта (приговора, решения, определения, постановления) делается об этом отметка. На выдаваемой копии судебного акта работником аппарата делается отметка о дате вступления его в законную силу или о том, что оно в законную силу не вступило, и указывается, в каком деле подшит подлинный документ, и в производстве какого суда находится дело.
Копии запрашиваемых судебных актов изготавливаются работниками аппарата мирового судьи в день поступления заявления, а при невозможности - в срок не более пяти рабочих дней с указанной даты.
Лицо, получившее копию судебного акта, должно написать соответствующую расписку. В случае направления копии документа по почте в дело подшивается копия сопроводительного письма с исходящим номером и датой. Также делаются соответствующие отметки в справочном листе.
Копии судебных актов, вступивших в законную силу, могут быть выданы (направлены) иным лицам, чьи интересы непосредственно затрагиваются судебным актом, с разрешения мирового судьи по письменному заявлению (форма № 63), в котором должно быть указано, какие права или законные интересы этого лица затронуты этими судебными актами.
18.6. Право на снятие копий документов с материалов дела за свой счет, в том числе с использованием технических средств, предоставляется следующим лицам:
обвиняемым, подсудимым, осужденным, оправданным, их защитникам и представителям (пункт 13 части 4 статьи 47, пункт 7 части 1 статьи 53 УПК РФ);
потерпевшим (пункт 12 части 2 статьи 42 УПК РФ);
гражданскому истцу, его представителю в части копий процессуальных решений, относящихся к предъявленному им гражданскому иску (пункт 13 части 4 статьи 44 УПК РФ);
гражданскому ответчику и его представителю в части материалов уголовного дела, которые касаются гражданского иска (пункт 9 части 2 статьи 54, часть 2 статьи 55 УПК РФ);
сторонам и иным лицам, участвующим в гражданском деле, а также их представителям (часть 1 статьи 35 ГПК РФ);
лицам, участвующим в административном деле (ч. 1 статьи 45 КАС РФ);
реабилитированным лицам, а с их согласия или в случае смерти - родственникам, (иждивенцам) в части ознакомления с материалами прекращенных уголовных и административных дел и получения с них копий (статья 11 Закона Российской Федерации от 18.10.1991 № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий»).
Все перечисленные лица снимают копии по письменному заявлению в порядке, установленном мировым судьей. Данное письменное заявление с разрешающей резолюцией мирового судьи подшивается в судебное дело.
Снятые перечисленными лицами за свой счет копии с материалов дела, в том числе с помощью технических средств, мировым судьей не заверяются.
18.7. Повторная выдача копий судебных актов (решений, определений, приговоров, постановлений, судебных приказов) лицам, указанным в пункте
18.1, а также другим лицам, чьи интересы непосредственно затрагиваются судебным актом, осуществляется по их письменному мотивированному заявлению с разрешения мирового судьи. Иные, не установленные настоящими Методическими рекомендациями, правила ознакомления с материалами судебного дела, выдачи подлинных документов, заверенных копий материалов дела, письменных справок, копий судебных актов, вступивших в законную силу, определяются мировым судьей.
Порядок выдачи судебных дел, находящихся в архиве суда, а также снятие с них копий регулируется соответствующей инструкцией, утвержденной органом исполнительной власти в соответствующем субъекте Российской Федерации.

19. [bookmark: bookmark21]Порядок ведения судебного делопроизводства в период временного отсутствия мирового судьи
19.1. Под временным отсутствием мирового судьи понимаются случаи приостановления или прекращения полномочий мирового судьи по основаниям и в порядке, установленном Законом Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132- I «О статусе судей в Российской Федерации», а также отсутствия мирового судьи по уважительным причинам (служебная командировка, болезнь, трудовой или учебный отпуск, отпуск по беременности и родам и т.п.).
Под отсутствующим мировым судьей понимается судья, полномочия которого приостановлены или прекращены, либо который отсутствует на работе по вышеуказанным уважительным причинам.
Замещающим мировым судьей именуется мировой судья, на которого временно возложено исполнение обязанностей мирового судьи по судебному участку отсутствующего мирового судьи.
19.2. Фактическое закрытие судебного участка по причине отсутствия мирового судьи, а также работников его аппарата не допускается.
Численный состав и квалификация остающихся на рабочем месте работников аппарата мирового судьи должны соответствовать потребности, необходимой для обеспечения надлежащего ведения делопроизводства на судебном участке.
Замещающий мировой судья организует и контролирует работу по ведению делопроизводства на судебном участке отсутствующего мирового судьи.
19.3. Передача дел по подсудности с одного судебного участка на другой в связи с замещением обязанностей мирового судьи ввиду его временного отсутствия не производится. Снятие дел с учета по данному основанию, их передача с одного судебного участка на другой, перерегистрация и рассмотрение на судебном участке замещающего мирового судьи не допускаются.
19.4. В случае запланированного временного отсутствия (служебная командировка, трудовой или учебный отпуск, отпуск по беременности и родам и т.п.) до наступления периода замещения мировым судьей принимаются все необходимые процессуальные действия по делам и материалам, находящимся в его производстве, а также даются соответствующие распоряжения работникам аппарата.
В случаях приостановления или прекращения полномочий мирового судьи на судебном участке отсутствующего мирового судьи производится инвентаризация всех поступивших, а также находящихся в производстве дел и материалов, бланков строгой отчетности, гербовой печати и штампов, содержащих наименование судебного участка, по итогам которой составляется акт. В состав комиссии по проведению инвентаризации включаются работники аппарата отсутствующего мирового судьи, представители соответствующего районного суда и Службы.
Замещающий мировой судья должен быть ознакомлен с актом инвентаризации дел на судебном участке отсутствующего мирового судьи в максимально короткие сроки.
19.5. Информация о замещении отсутствующего мирового судьи с указанием оснований и времени исполнения обязанностей другим мировым судьей, расписание приема посетителей замещающим мировым судьей на данном судебном участке и другие необходимые сведения размещаются на информационном стенде судебного участка, а также на официальной странице судебного участка в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
19.6. Регистрация, учет движения и рассмотрения дел, материалов и заявлений, подсудных отсутствующему мировому судье, осуществляются на судебном участке отсутствующего мирового судьи независимо от того, кем из замещающих мировых судей ведется и заканчивается производство по делу.
19.7. В журналах формы № 1 «Журнал учета входящей корреспонденции», формы №1-а «Журнал учета исходящей корреспонденции», формы № 2 «Журнал учета дел, назначенных к рассмотрению в судебном заседании», формы № 5.1 «Журнал учета заявлений по делам частного обвинения», формы № 6.1 «Журнал учета определения по заявлениям (жалобам) до принятия их судьями к своему производству», формы № 44-а «Журнал учета дел, направленных в апелляционную инстанцию», формы № 50 «Журнал учета выдаваемых (направляемых) исполнительных документов, переданных судебным приставам-исполнителям», в первый и последний день исполнения обязанностей работником аппарата отсутствующего мирового судьи проставляется отметка, содержащая сведения о том, какой судья, на какой период, в соответствии с каким постановлением исполняет обязанности мирового судьи по данному судебному участку.
19.8. Получение замещающим судьей от работника аппарата отсутствующего мирового судьи дел и материалов, а также поступивших заявлений для изучения и принятия решений по их движению, а также их возврат работнику аппарата отсутствующего мирового судьи фиксируется в соответствующем журнале выдачи дел и материалов замещающему мировому судье.
19.9. Все предусмотренные правилами делопроизводства статистические отчеты за отчетный период составляются по судебному участку исходя из общего количества рассмотренных дел, включая дела, рассмотренные замещающими мировыми судьями в периоды исполнения обязанностей мирового судьи данного судебного участка.
Для учета рассмотренных замещающими мировыми судьями дел и персонификации иных статистических данных в верхнем правом углу учетно-статистических карточек по оконченным производством делам может проставляться штамп, предусматривающий заполнение сведений о периоде исполнения обязанностей, фамилии и инициалах замещающего мирового судьи.
19.10. В случаях, когда судебный участок отсутствующего мирового судьи расположен в ином населенном пункте или ином судебном районе, прием граждан, рассмотрение дел и разрешение иных процессуальных вопросов замещающим мировым судьей может осуществляться путем выезда в командировку к месту расположения судебного участка отсутствующего судьи.
Дела, рассмотренные замещающим мировым судьей в качестве исполняющего обязанности отсутствующего судьи, направляются для апелляционного рассмотрения в районный суд, вышестоящий по отношению к судебному участку отсутствующего мирового судьи.
19.11. В последний день исполнения обязанностей работник аппарата отсутствующего мирового судьи составляет справку о количестве дел, рассмотренных замещающим мировым судьей, которая подписывается работником аппарата отсутствующего мирового судьи и замещающим мировым судьей. Если период исполнения обязанностей был продолжительный, и документооборот в этот период был значителен, то указанная справка составляется отдельно по категориям дел.
Экземпляры данной справки не позднее пяти дней с момента окончания периода замещения направляются в соответствующий районный суд и в Службу.
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HOMEHKJIATYPA JIEJI
Ne

(MecTo cocTaBlIeHUS)

85

IIpunioxenne Ne 1

Kk MeTonnyeckum
PEKOMEHAAIHSAM I10
OpTraHU3aINH CyIeOHOTO
JIETIONPON3BOICTBA B aIllIapaTe
MHPOBOTO CYbH

YTBEPXJAIO

(®.1.0. MupoBoro cyabu)

(moamucse)

« » 20 _ron

Ha rox
Wupexe 3aronoBoK aena KonnuectBo Cpok XpaHeHHUs U [Ipumeuanue
Jena Zien (TOMOB, HOMEp CTaTbH IO
qacTeil) TIEPETHIO
1 2 3 4 5

Hazpanue pazacia

JloKHOCTB JTHIIa, OTBETCTBEHHOTO 32
COCTaBIIEHUE HOMEHKIIATYPhl

Jlata

COI'TACOBAHO

IIpoToKo0J IKCIEPTHOM KOMUCCUU
oT No

HaumeHoBaHue NOKHOCTH
(M2, OTBETCTBEHHOTO 32 APXMB)

Jlata

COI'TACOBAHO*

(Toamnucs)

(pacmudpoBKa MOAMKICH)

(oamnucs)

IIpoToxo0., 3KCIEPTHO-NPOBEPOYHONI KOMHCCHH APXMBHOI0 YUPEKICHHSA

oT Ne

IIpencenarens 3KCEPTHO-NPOBEPOYHOI
KOMHCCHH aPXHBHOT0 yUpeKIeHHs

Jlata

*He pexe 0HOTO pa3a B 5 jeT

(pacmudpoBKa MOAMKICH)

(moamuce)

(pacmmdpoBka moucK)
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IIpunioxenne Ne 2

Kk MeTonnyeckum
PEKOMEHAAIHSAM I10
OpTraHU3aINH CyIeOHOTO
JIETIONPON3BOICTBA B aIllIapaTe
MHPOBOTO CYbH

HTorosas 3anuch 0 KAaTeropusax U KoJu4ecTBe JaeJ,
roAy Ha cyae0HOM y4acTKe MHPOBOIO CYIbH

3aBC¢ACHHbLIX B

ITo cpokam xpaHeHuUs

Bcero

B ToMm uncie

MEePEeXOAAITUX ¢ ormeTkor «DITK»

3

4

IlocTtosaunoro

Bpemennoro (cBsimme 10 ser)

Bpemennoro (o 10 ner
BKJTFOYUTEITHHO )

Uroro:

JlomKHOCTD 1A,
OTBETCTBEHHOTI'O 3@ COCTaBJIEHUE
HOMEHKIATYPBI IToanucs

Harta

Pacmudpoka nonnucu

HroroBsie CBCACHU ICPEAAHBI B Be,[[OMCTBeHHLIfI apxuB

JlomkHOCTE JTuIIa,
TEPEIABIIETO CBEICHUS IToanuce

Harta

Pacmmdposka moamucu
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IIpunioxenne Ne 3

Kk MeTtonnyeckum
PEKOMEHAAIHSAM I10
OpTraHU3aINH CyIeOHOTO
JIETIONPON3BOICTBA B aIllIapaTe
MHPOBOTO CYbH

®opma Ne 56

3aBepuTeIbHAs HANNKUCH
HA HaPs, )KypPHaJI

B HacTosiieM Hapsiie, JXKypHalle IPOHYMEPOBAHO, NPOLIHYPOBAHO U CKPEIIEHO
M€YaThIo

JIUCTOB

(mponuchio)

OTBeTCTBEHHBIN PaOOTHUK ariapaTa MUPOBOTO CYIbU

(mommuck)  (dhammiius)
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IIpuiaoxenne Ne 4

K MeToauueckum
PEKOMEHIALUAM IO
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JIeTIONPOU3BO/ICTBA B ammapaTe
MHUPOBOTO CyJIbU

®opma Ne 1
Kypuan
yuera BXOAsell KOppecnoHAeHIIUU
Ne /it Ot koro Kpatkoe 3aperucTpupoBaH Ilepenan Hpyrue
(BXOaSIIIIMIA MOCTYHWJI | COAEpIKaHUE OTMETKH
HOMED) JOKYMEHT | JIOKyMeHTa HOMED ata KOMYy | Jarta | pOCHHUCH
1 2 3 4 5 6 7 8 9

« » 20 T

JaTa NMoCTYIJICHUA KOPPECIIOHACHINN
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IIpuiaoxenne Ne 5

Kk MeTonnyeckum
PEKOMEHAAIHSAM I10
OpTaHU3aINH CyIeOHOTO
JIETIONPON3BOICTBA B aIllIapaTe
MHPOBOTO CYbH

(mosTHOE HaMMEHOBaHHUe Cy1e0HOTO yJacTKa)

AKT
00 OTCYTCTBMHU JOKYMEHTOB MJIH APYTHX
BJIO’KeHHI1 B TOYTOBBIX OTHIPABJICHUSAX

« » 20 T.

PaboTHuku CyneOHOro yyacTka
(HanMeHoBaHWE CyJIEOHOTO y4acTKa) (momxHOCTH, (haMUIIUN, UHUIHATIBI )
CBUACTCIILCTBYIOT HUKCCIICAYIOIIICC.

B CyIeOHBIN y4aCTOK MOCTYITHIIO

(HanMeHOBaHME CyneOHOTO yJacTKa) (TmceMo, GaHAEPOITh, TIOCHUIKA U T.I1.)

(yKa3BIBa€TC$[ JAOKYMCHT: HCKOBOC 3asBJICHUC, mano6a, IMUCHbMO, 06paH.lCHI/Ie nim ,Z[p)

C UCXOSIIUM PEruCTPaAlUOHHBIM Ne OT « » 20 T.
[Ipu BCKpBITUM TOYTOBOTO OTIPABJICHHS B HEM HE OKA3aJIOCh

(camoro TOKyMeHTa MM MaTepUalloB, KAKMX UMEHHO, YKa3aHHBIX B IPUIIOKECHUH )

Hacrosmuii akT coCcTaBlI€H B 2 OK3CMILIApax.

Tlonnucu
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YYETHO-CTATUCTHYECKASI KAPTOYKA HA JIEJIO Ob AAMUHUCTPATUBHOM IIPABOHAPYIIEHUHU
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JIOIIPOM3BO/ACTBA B alinapaTe MUPOBOI'o CyibH

Ipuinoxenue Ne 6
T. ®opma Ne 7Tmce

|. TAHHBIE IO JEJTY

1. ®.1.0. sua () ¥O.J1), npus. 0 K a[MHHHCTPATHBHON
OTBETCTBEHHOCTH

2. BeunlecTBeHHBIE I0KA3aTENLCTBA: 1 — He umeercs I:]

2 — nmeercst
2.1. Hainyme B MaTepHAaJIax Jesia 3aK/TI0YeHHs 00 YCTaHOBJIeHHH (DaKTa ONbsIHEHMUS],
BbI3BAHHOTO: () - HET 3aKIIOUCHHS;
1 — norpeGeHneM aIKoros;
2- HOTPEGHEHHEM HapKOTHYCCKHUX BCLICCTB; BCIIECTB,
3 — noTpe6ieHHeM NCHXOTPOIHBIX CPEICTB; 5 — motpeGeHHeM HHBIX CPEJICTB.
2.2. Hainuue B MaTepHaJiax Je/1a 3aK/II04eHHs 0 Pe3y/IbTaTaX XHMHKO-TOKCHKOJI0r HYeCKOro
HCC/IeI0BAaHMs HA NPeIMeT 00Hapy keHus BemecTs (cpeacT): 0 - HET 3aKITIOYEHHUST;
1 — HaPKOTHYECKHX; 2 — IICHXOTPOIHBIX; 3 — CHIIBHOCHCTBYIOMIHX; 4 — SITOBHTBIX; 5 — HHBIX. I:]

4 — notpebiIeHHeM CHITBHOICHCTBYIONMINX

12. 3aceqanue OTJI05KEHO 1O NPHYHHE:

Ha 9 MHUH. . . r. BKC * -
Ha 9 MHUH. . . r. BKC * -
Ha g MUH. . . T. BKC * -

1 — HesiBKa IPHBJICKACMOr0 (PU3HUECKOTO JIHIIA;

2 — HesBKA [IPE/ICTABHTEIIs FOPHIMYECKOro JIHIIA;

3 — HeABKA MPE/ICTABUTENs HECOBEPIICHHONETHEr0;
6 — HeABKA APYTHX YYaCTHHKOB

4 — HesiBKA MOTEPIIEBILIETr0;
5 — HesiBKa CBHIETENS;

7 — ucrpeboBaHUE J0KA3aTEIbCTB;
8 — MHBIC IPUYHHBI
13. IEJIO PACCMOTPEHO . . T.
13.1. IIpoI0ImKHTEIBHOCTD PACCMOTPCHHS JIeia:
1 — B cpok, npegycMoTpenHsiit cr. 29.6 KoAIl PD;
2 — CBBIILIE CPOKA. 13.2. les10 paccMoTpeHo
1 — B IPUCYTCTBUH NIPHUBJIEKAEMOro (u3. Jinia;
2 — B IPUCYTCTBUH TIPECTABUTEIS 10, JIHLA;
3 — Ge3 yyacTHsi IPHBIICKAEMBbIX JIMLL HIIH
PEACTABUTENS 0P LA,

13.3. YuacTue 3amMTHHKA B IIpoLecce:
1 - na; 0 - et

14. Pe3ybTaT paccMOTPeHHs! 1O Jey:
1 — Ha3HAYEHO AJIMHHHUCTPATUBHOE HAKa3aHUE

1.1. Bux HOPMATHBHOIO IPABOBOI'0 AKTA (CM. CIPABOYHMK 1. 5):
1.2. Cratbsa Ne
IIpexpanieHo MPOM3BOICTBO 110 JCTY:
2 — 110 ocHoBaHHsM CT. 24.5 KoAIl PD;

3 - cT. 2.9 KoAII P® npy Mallo3Ha4HTEIBHOCTH, B T.4. C 00BABJICHHEM YCTHOIO 3aMEYaHHsI, OCBOOOKICHHS

4 — ¢ nepestaueii MaTEPHAIIOB JIeNa IPOKYPOPY, B OPraH NPEABAPHTEIHHOIO
CIIEICTBHS MJIH B OPTaH JI03HAHHS;

3. Hoctynuiao r.3a BX. Ne
BIIEPBBIC — 0/mo TIOJICYAHOCTH — l/ﬂOBTOpHD C YCTpaHCHHBIMHM HEOCTATKAMH I:I
C HapyIIEHHBIM CPOKOM — 2/1I0CIIe OTMEHBI TIOCTAHOBJICHHS, peleHus — 3
Ne mpenbinymieit peructpaiunu . T.
4. No 1poTOKO/12 0 IPABOHAPYIIEHHH 3 OTKyJIa HOCTYIHIT (OpraH)
BosBpatieno Ha opopmieHne T.
Bo3ppatiieHo B ¢yl B TeueHHE 3-X CYTOK (n 3cr 28. 8 KoAIl P®) . . r.
5. Buji HOPMATHBHOIO PABOBOI0 AKTA M0 MOCTYNHBILEMY MAaTepHAJY:

1 - KoAIl P® 6. Cratbs Ne

2 —3akoH P®

OT HaKa3aHusd;

3 — HIIA cy6bexra PO

7. Kateropus neia: 1 — ¢ aIMHHICTPAaTUBHBIM pacciienoBaHneM; 2 — 6es. I:'

8. Craryc amna:
1 - Heco

" ICTHHUiA;
2 — JIOIDKHOCTHO JTHIIO;
3 — IOpH/IHYECKOE JIHIIO;
4 — U110, OCYIICCTBIIAIOMICE TP
00pa3oBaHUs FOPUIMYECKOTO JIHIA;
8.1. I'paknaHcTBO (PU3HMYECKOTO JTHIA:
1 — Poccuiickas Dexepatiust;
2 — npyrue rocynapersa CHI;
8.2. JI0/IZKHOCTHOE JIHI0:
1 - ¢enepanbHOro oOpraHa HCTOMTHUTEBHOM BIACTH;
2 — uHOrO (hesiepabHOro OpraHa rocyIapcTBEHHOI BIACTH;
3 — oprana HCIIONHHUTENIBHOI BIacTH cydbekTa Poccniickoit deneparm;
4 — MHOTO OpraHa rocyJapcTBCHHOM BIacTH cybbekra PM;
5 — OpraHa MECTHOIO CaMOYIIPABIICHHS;
6 — JIMI10, BBITIONHAIOLIEE OPraHH3AHOHHO-PACTIOPSINTEIBHBIC HIIH aIMHHHCTPATHBHO-
XO3sHCTBEHHBIC (PYHKIIHH B HHBIX OPraHaX, OPraHU3aLiAX, YIPeKICHUAX;
7- HHOCTPAHHOE JIOJKHOCTHOE JIUIO0, JOIKHOCTHOE JTUIIO l'lyGJ'Wl'-ﬂlDﬁ MS)I(}ly"apO}]"Oﬁ
Opra"usanuu.
9. Mepenano ua pacemorpenne cyabe ®.1.0., kox

5 — BoeHHOCTy KaLIHi;
6 — npyroe ¢usHUCCKOE JIUIIO.

TENBCKYIO ICATEIBHOCTH Ge3

3 — HHBIC FOCYapCTBA;
4 — 6e3 rpakIaHCTBa.

MepbI obec TPOU3BOJCTBA MO JIey:
1 — jocraBieHue;
2-a PaTHBHOE 32,

3 — nocmotp/ocMoTp;

4 — u3pATHE BEIICH U TOKYMCHTOB;

5 — OTCTpaHEHHE OT YIPABICHHs TPAHCIIOPTHBIM CPEACTBOM COOT. BHJIA;

5.1 — 0CBHICTEIILCTBOBAHHE HA COCTOSIHHE ANIKOTOIILHOTO OIbSHEHHS;

6 — MEIMIMHCKOE OCBHICTENIBCT Ha COCTOSHUE OIT

7 — 3aziepxanue Tp PTHOTO CPE/ICTBA, 3a1lp 9KCILITyaTaliH;

8 — apecT TOBApOB, TPAHCIIOPTHBIX CPE/ICTB H HHBIX BELIIEH; 9 — npuBOL;

10 — BpeMEHHBIH 3a1peT AeATeIbHOCTH; 11 — 3ai0r 3a apecTOBaHHOE CYIHO.

11. Beinecennl onpejesienus B nopsiake c1. 29.4 KoAIl PO . T..

Brc- [

DDi

1.1 - 0 Ha3sHaueHMH CyeOHOrO 3aceIaHUs;

Ha T. 9 MHH.
1.2 — 0 Ha3HAYEHHH 3aKPBITOrO CyAeOHOr0 3aceianus B cOOTB. co cT. 24.3 KoAIl PO
Ha . . T. 9 MHH.;

2 — 0 BBI30BE JIHLI, YKa3aHHBIX B CT. 25.1 —25.10 KoAIl P®;
3 — 00 ncTpeGoBaHMH HEOOXOMUMBIX JOTOTHUTEIBHBIX MATEPHAJIOB 110 JIEITY;
4 — 0 Ha3HAYCHHH SKCIIEPTH3bI HaIpaBJIeHO/BO3BPAILCHO

D]

(BUIL DKCTIEPTH3BI) (yupeskenue)

e

5 — 00 OTJIOKEHHH PACCMOTPEHHsI JIeNIa;

6 — 0 Bo3BpalLEHHH POTOKOIA 00 aIMHHHCTPATHBHOM
MpaBOHAPYIICHUH U JIPYIHX MAaTEPHAIIOB;

7 — 0 mepeziaye MPOTOKONA 00 aM
M APYruX MaTEpPUasoB Jeja Ha paCCMOTPEHHE IO TMOABEIOMCTBEHHOCTH;
8 — 0 npeKpaleH|H TIPOU3BOJCTBA M0 JeTTy.

L]

TPATHBHOM TIPaB(

5 — 0 nepesiaye f1ena Cy/be Mo MojCyHOCTH;
6 — 0 mepeziaye nena Ha PacCMOTPEHHUE IO TIOBEIOMCTBEHHOCTH
KOMHCCHH T10 JieJIaM HECOBEPIICHHOJIECTHHUX
7- 0 nepeaye Jienna Ha paCCMOTPEHHE 110 MOJIBEIOMCTBEHHOCTH JIDYTHM OpraHam
T., ucx. Ne

Kyna

15. Ha/1okeH0 0CHOBHOE HAKa3aHHe:
1 — npeaynpexjaeHue;
2 — aIMMHHCTPATHBHBIH mTpad Ha cymmy pyo. KOIL;
3 — JMIIeHHE CTICUATBHOTO NIpaBa,
TIPEI0CTAaBICHHOTIO (I]HKH'-ISCKUMY JIMIY HA CPOK N

4 — aIMHHHCTPATHBHBIIT apeCT Ha CPOK B

5 — qmckBanuUKaLIIs HA CPOK H

6 — sozmezonoe usvamue (uckn. ¢ 01.07.2011);

7 — xonduckanwsi; 10 — obs3aTenbHbIe paboThl HA CPOK

8 — a/IMMHHCTPATHBHOE BBIIBOPEHHE;

9 — aJIMMHHCTPATHBHOE IIPHOCTAHOBJICHUE JICATEILHOCTH HA CPOK
11 — aym. 3amper Ha ogL. cropT. cop aHuMii B THA
UX 1P Ha CpOK

16. Hasto:xeH0 10TIOJIHUTEILHOE HAKA3AHME: 1 — o3me30H0e usvamue (Ucki. ¢
01.07.2011); 2 — konducKauus; 3 — aIMHHHCTPATHBHOE BBIIBOPEHHE (JIOM. HAK.);

4 — nIITIeHYe CIICNMATBHOTO NPABa B BHJIE TPABa yIIPABICHHS TPAHCTIOPTHEIM
CPEJICTBOM Ha CPOK

5 — ajIM. 3anper Ha IOCEIICHHE MECT IIPOBEICHHS O(HIL. CIIOPT. COPECBHOBAHMIA B JIHH HX NPOBEICHUS HA
CpoK

16.1. Bosnoxkenue 0053aHHOCTH 110 TIPOXOKACHUIO peabnmurammn/nedenns (1. 2.1 ct. 4.1 KoAIT PD)
3a NPaBOHAPYIICHHS, CBA3AHHBIC C HAPKOTHUCCKHMH CPEICTBAMU

17. Vuumoisaemes 6 pasoene 1 popmot Ne 1-AI1 6 cmpoke

(kypcus npu eedenuu Ha GyMadNCHOM one)

MeCT Mpc

18. Cano B OTzieI JeNONPOU3BOICTBA . . .
1. OB)KAJIOBAHUE
19. ITocranoBiienune: 1 — He 00XkaIOBaAHO;

2 — 0OxkanoBaHo;

3 — OIPOTECTOBAHO TIPOKYPOPOM.

9 — BHIHECEHO HHOE ONpE/IeNIeHHE HE 10 CYIIECTBY Jena

Jlelio BO3BpALIEHO TociIe 06KaT0BaHMs r.
22. 7)Kas06a (mpoTect) Ha peLIeHHe N0 JKAJ100€ HA MOCTAHOBJIEHHE PACCMOTPEHA
1 — pemenne ocTaBieHO 6e3 H3MEHEHHS; . . r.
2 — pelieHHe H3MEHEHO;
3-p OTMEHEHO C TPEKp TIPOM3BOJICTBA;
4-p OTMEHEHO C BO3B[ Ha HOBOE PACCMOTPEHHE;
5 — peliieHHe OTMEHEHO C HAIPaBICHHEM 110 OJBEIOMCTBEHHOCTH
r., nex. Ne
Kyzaa
14 — permenne OTMEHEHO;
6 — MOCTAaHOBJIEHHE OCTABIICHO 63 H3MEHEHHS;
7 — MOCTaHOBIIEHHE H3MEHEHO;
8 — MOCTaHOBIIEHHE OTMEHEHO C MPEKPAICHHEM TPOH3BOICTBA;
9 — MOCTaHOBJIEHHE OTMEHEHO C BO3BPAIICHHEM HA HOBOE PACCMOTPCHHE;
10 — mocTaHOB/ICHHE OTMEHEHO C HANPABJICHHEM 10 ITOABEIOMCTBEHHOCTH
r., nex. Ne
Kyzaa

11 — ocraBneHo Ge3 paccMOTpeHHs;
12 — nmpou3BOMICTBO MPEKPAIICHO;
1

3- HHOE OTIp HE I10 CYIIECTBY Jiea
J1erio BO3BpAILEHO 1ocie 00kaToBaHHs . . T.
23. BCTYIIUJIO B 3AKOHHYIO CHJ1Y . . T.
23.1. Bujl HOpMATHBHOTIO NPABOBOI0 AKTA
(CM. CTIPaBOYHHK II. 5) l:l 23.3. Buj1 OCHOBHOIO H

JIONOJTHHTEILHOr0 HAKA3AHMi

(cM. cnipaBounuk 1. 1. 15, 16) I:I

23.2. Ctatbs Ne

23.4. Pazmep mTpada/cpok no BCTynHBHIEMY
B 32AKOHHYIO CHJIY Cy/1e0HOMY aKTy

I1l. CBEJEHHAS O HCIIOJTHEHUAH ITIOCTAHOBJIEHUSI

24. Cymma mrpada pyo. KOIL.
25. Ynnaueno POBOJILHO . T., B CyMMe pyo.
HcnonHuTenbHBII JOKYMEHT HaMpaBiIeH B:

1 - IICCII panHoro paiiona; 2 — unsbie opransl CCII cy6-Ta PD; I:l

3 — opransl CCIT nroro cy6-ta P®; 4 — MHBIC OpraHb! . . T.
B CyMMe pyo.

Bosnpamel—[ 6e3 HUCIL., 0TO3BaH

B3bickan (omuiaueH) mrpady T,
B CyMMe pyo.

26. Jle1o c1aHo B apXuB
IV. OB)KAJIOBAHUE HOCTAHOBJIEHI/IH PELIEHMNSA, BCTYHI/IBI.[[EFO B 3AKOHHYIO
Cui1y

27. Jle10 nepecMOTpeHo . . T.
0 — ocTaBieHo 6e3 pacCMOTPEHHS MITH BO3BPALICHO;

1 — ocraBmens! 6e3 H3MEHEHHS BCE PELICHNAS 110 JIeTTy;
TOCTaHOBJICHNE |-/ MHCTAHIMA:

2 — OTMEHEHO MOIHOCTBIO ¢ NPEKPAIIEHHEM IPOM3BO/ICTBA 110 JIely;

3 — OTMEHEHO MOIHOCTBIO C HATIPABJICHHEM Ha HOBOE PACCMOTPEHHE;

4 — OTMEHEHO MONHOCTBIO C HATIPABJICHHEM JIeJIa T10 TTOIBEOMCTBEHHOCTH;
5 — U3MeHeHO;

6 — ocraBiieHO Ge3 U3MEHEHHST;

B T.4. C OTMEHOM MOCIEAYIOMIX CyAeOHBIX pelenuii: 7 — 1a, 8 — Her;
PpelIICHHE CyJIa 110 Kal00e Ha IIOCTaHOBJICHHE

(6e3 OTMEHBI TIOCTAHOBIIEHNS ):

9 — OTMEHEHO MOIHOCTBIO C NPEKPALIEHHEM ITPOU3BOJICTBA 110 JIENy;

10 — oTMEHEHO MOTHOCTBIO C HAIIPABICHHEM HA HOBOE PACCMOTPEHHE;

11 — OTMEHEHO MOMHOCTBIO C HATIPABICHHEM JIETa 110 TIOIBEIOMCTBEHHOCTH;
12 — u3MeHeHo;

13 — ocraBiieHo 6€3 U3MeHeHuUs,

B T.4. C OTMEHO# TOCIIEYIONHNX CyAeOHBIX penienuit: 14 — ma, 15 — Her;
PpellIeHHeE CyJIa 110 Kal00e Ha pelleHne

(6e3 orMeHbI CyIeOHBIX PELIeHNH MPEIIECTBYOIINX HHCTAHLNI):

16 — OTMEHEHO MOTHOCTHIO C MPEKPAIIEHHEM MPOM3BOICTBA T10 IETY;

Pe3ymbTaThl paccMOTpEHHS:

17 — OTMEHEHO MOIHOCTBIO C HANPABICHHEM HA HOBOE PACCMOTPEHHE;
18 — OTMEHEHO MOMHOCTBIO C HAMPABICHHEM JIENa 110 TIOBEIOMCTBEHHOCTH;
19 — u3meneHo;

Kem
HPOLIECCYalIbHOE MOJIOKEHHE . . r.
20. leo JIEHO Ha 007Ka, B Cya

T.
21. %Kano06a (MpoTecT) HA MOCTAHOBJIEHHE PACCMOTPEHA . . r.

Pesynprar paccMoTpenus xkano0sl (IPOTECTa) HA JIMHHUCTPATUBHOE II0CTAHOBIICHHE!
1 — ocraBiieHo 0e3 H3MEHEeHUs; 2 — U3MEHEHO;
3 — OTMEHEHO C NPEeKpaIEHUEM POU3BOJICTBA;
4 — OTMEHEHO ¢ BO3BPALICHHEM HA HOBOE PACCMOTPEHHE;
5 — oTMeHeHO ¢ HarpaBJICHUEM I10 ITOJABEIOMCTBEHHOCTH]
6 — ocraBiieHO 6e3 pacCMOTPEHHST;

7 — MPOM3BOICTBO MPEKPAIIECHO;

8 — HampasJICHO 110 MO/IBEIOMCTBEHHOCTH]

20 — ocraBiieHO Ge3 H3MeHeHHsI;

B T.4. C OTMEHOH MOCTIENYIONMX CyaeOHbIX pemennii: 21 — a, 22 — Her;

23 — MPOM3BOZICTBO 110 JIETY TIPEKPAIIEHO;

24 — OTMEHEHO, H3MEHEHO MHOE ONPE/IeNIcHHE He 110 CYLIECTBY JIela.

Jleno BO3BpaNIEHO MOCiIe 00KaOBaHUs B CY/l, MEUPOBOMY CYJIb€, OPTaHy, BRIHECIIEMY [OCTAaHOBIICHHE
T.

O ¢

28. TIPOLIECCYAJIBHBIE U3JIEPKKH 3a cyer enepaibHOro 6roxera

KOMY (KaTeropst Jma)/ JlaTa OCTaHOBJICHHs/ cymma (py6.)/ KOIMYECTBO /e
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IIpnioxenne Ne 7

K MeToauuecKkum
PEKOMEHAAIUSAM 10
OpraHU3aIUK CyICOHOTO
JIeJIONPOU3BO/ICTBA B ammapaTe
MHPOBOTO CYIbH

®opma Ne 1-a

KypHaa yuyera ucxoasimeil KOppecnoHeHIHH

Ne n/mt HaumenoBanue Komy nanpasnen [Hara Jpyrue OTMEeTKH
(ucxomsmuit JOKYMEHTa HaIpaBJICHUS
HOMeEp)
1 2 3 4 5






le/lJ'lO)KeHl/le K MeToanyecKkum PEKOMEHAALUAM 110 OPraHu3anuu Cy[leﬁHOl"O JAeJIONPOU3BOACTBA B aninapare MUPOBOIo Cyibu
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IIpuiioxenue Ne 8
®opma Ne Sme

YYETHO-CTATUCTHYECKASI KAPTOYKA HA YI'OJIOBHOE JIEJIO Ne / T.

A. CBEJEHMUS IO JEJIY (3anonHsAIOTCS B KapTOUKe Ha 1 JIHI0)

Yucno mur o aemy
1. Bel. gjoka3sareabcTBa |:| He umeetcs — 1;
umeercs — 2.

(3aper. B xypHane nog Ne ) BX. Ne
TocTtynuio B cyxn / / r. u3
2. TlopsiioK MOCTYIUICHHS AeNa

Brepsbie: ¢ 00BHHUTENBHBIM 3aKII0YeHHEM — 1;

C OOBHHHTEIIBHBIM aKTOM — 2;

¢ OOBHHMTEIBHBIM IIOCTaHOBICHAEM — 2.1;

3asiBJICHUE B IOPSIIKE YaCTHOTO OOBHHEHHUS — 3; MaTepHaI B HOPSIAKE YaCTHOTO
00OBHHEHHU (110 TIOJBEIOMCTBEHHOCTH) — 8;

BBIJICTIEHO B OT/JIENBHOE MPOU3BOACTBO — 4 (113 mema Ne / T.);
TToBTOpHO: KOX Cyna Ne nip-Ba 1o NEPBUYHOI PErkCTpaLuK ,
J1aTa MOCTYIUICHUS / / T.

110 OJCYHOCTH U3 JAPYroro cyna — 5;

rocie po3bicka 0OBHHsAEMOrO — 6;

MOCJIC OTMECHBI Cy}leﬁHUl"O TIOCTAHOBJICHHS BBIIIECTOAILUM CyJIOM — 7,

TocJIe BO3BPAIIEHHUs e IPOKypopy — 9;

TIOCJIE OTMEHBI CY. MOCTaH. TI0 BHOBb OTKPBIBIIMUMCS obcTosTeNLCTBAM — ll,
}:[J'Iﬂ TIPUMEHECHHUS MEP MEIUIMHCKOIO XapakTeépa B OTHOIIEHHHA HEBMEHAEMOTO — 12.
3. Kareropus nena

C y4acTHeM JIHIIA, COAEPIKAIIErocs MO cTpakeit — 1;

C y4acTHeM H/JIETHEro — 2;

C Ipe/ICTaBICHUEM NIPOKypopa 06 0c000M IOpsIIKE IPOBE. CYJ. 3aCeaHus - 3

(. 40.1 YIIK P).
4. leno Haxoxutes B mpousBozctae cyasu O.1.0., kox

Jlata npunsTHs (Mepefadn) aena / / T.
5. Pemenne cy/p¥ Py HA3HAYCHNH JIeNa: / / r. ¢ ucnons3. BKC D
0 HanpaBJIeHNH YTOJIOBHOTO JIeNIa Mo MOACYAHOCTH — 1
/ T. Kyja ;

0 Ha3HAYCHUH NPEABAPUTENIBHOTO CIyLIAHUS — 2;
0 HA3HAYCHHH CyAeOHOro 3acenaHus — 3;
0 HA3HAYCHHH 3aKPHITOro CyAeOHOro 3aceanus B cOOTB. co cT. 241 YIIK PO — 4.
6. [pexBapuTenbHOE ClylIAHKE: / / r.
PesynbTat cnymanus:
0 HamnpaBJIeHAN YTOJIOBHOTO JIeJ1a Mo MOACYAHOCTH — 1
/ T. KyJa ;
0 BO3BpAILECHUH YTOJIOBHOIO Je71a POKYpopy — 2;
0 NPHOCTAHOBJICHUH IPOM3BOJCTBA 110 ey — 3;
0 MPEKPALLEHAN YTOJIOBHOrO aena — 4;
0 Ha3HAYCHNHU CyNeOHOTO 3aceanus — 5;
0 HA3HAYCHHH 3aKPBITOrO CyAeGHOTO 3aceanus — 6.
BblHECEHO MOCTaHOB/ICHNE O Ha3HAYCHHH eI / / T.
6 m.u.: ¢ cobnodenuem cpoxos, yem. VIIK PO — 1,
no denam ¢ Hapyuenuem cpokos — 2.*
7. [leno BriepBble HA3HAYEHO HA / / r.
6 m.u. 0o 14 Oneii 6x1. nocie vinecerus nocmanosienus — 1,
ceviune 14 oneil nocie gvinecenus nocmanoenenus — 2.%

JleJio OTIOKEHO: Ha g / / r. El

Ha q / / r.

Tpuunna:

HesIBKa MOJCYAUMOro — 1;
3aIUTHUKA — 2;
mpokypopa — 3;
nioTepresuiero — 4;
JIp. Y4aCTHHKOB TIpolecca — 5;
cBuerenei — 6;

HEOOX0MMOCTb HCTPEOOBAHNUS
HOBBIX JIOKA3aTeJILCTB — 7
HEJI0CTaBIICHHE MOACYAUMOTO — 8;
Ha3HA4Y€HHUE IKIEPTU3BI — 9,
Jipyrue ocHoBaHus — 10

* Kypcue 3anonnsemcs monbKko npu 6e0enuu 0enonpousoocmea Ha GymMajcHom Hocumene.

8. Jleo mproCTaHOBICHO / / r.
B cBa3u: ¢ possickom moxcyaumoro — 1;

C ICHXMYECKHM 3a00IeBaHIEM — 2;

¢ IpyTUM TsDKKHM 3a0oJieBaHueM — 3;
¢ 3anpocoM B Koncturyunonnsiii Cyn PO — 4;
HEBO3MOKHOCTb y4acTHs OOBHHSEMOTO B CyIeOHOM
pasbuparenscTBe — 5;
HEBO3MOJKHOCTB Pa3[eIbHOro CyAeOHOro pa3onpaTenscrsa — 6.
TMoctynuio coobuenne o po3bicKe,

BBI3/JOPOBIICHHH / / T.

TIpon3BoaCTBO BO30OHOBICHO / / r.
9. IEJIO PACCMOTPEHO / / I.
Obwas npoooic ocmb paccmom oena: oneil

UCKTIIOYAR CPOK NPUOCAHOBIEHUA *
I:] ceviue 1,5 mec. oo 3 mec. exn. —1;
cevie 3 mec. 0o 1 2. exn. —2;
ceviute 1 2. 00 2 1. 6K1. — 3; cebiute 2 1. 00 3 1. 6ki. — 4, cevtue 3 1. — 5.
PesynbTaT paccMOTpeHUsI 10 €Ty B LIETIOM:
BBIHECEH IIPHTOBOP — 1;
|:| MPEKpaIeHo — 2;
[PUHYAUTEIbHBIC MEPBI MEJI. XapakTepa — 3;
HAIIPABJICHO: [0 NOACYHOCTH — 4;
110 T10/IBEAOMCTBEH. IIPOKYPOPY, B OPraH CIEACTBHS, 03HAHHUS — 5;

MpoKypopy B nopsizke ct. 237 YIIK PO — 6 / / T.
BO3BPAILECHO B CY / / T.
00)KaT0BaHO (HATIPaBJIEHO) B BEIIIECTOSIIHI Cy T / / T.

10. Cocras cyna:

€IMHOJINYHO cyabeit — 1;
l:l KoJuterneit mpod. cyzeit — 2;

Jleno paccmoTpeHo:

€ y4acTHeM IIPOKypopa

0e3 yuacTus MoJCyAMMOro Mo ero xoxaraicTBy (4. 4 cr. 247 VIIK P®)
6e3 yuactus noacyaumoro (4. 5 cr. 247 VIIK PO)

6e3 y4acTHsi aJBOKaTa y HOICYUMOI0

6e3 yuactust Jimna no aenam o IIMMX (u. 1 cr. 437 VIIK P®)

B 3aKPHITOM CyJeOHOM 3aceJaHII

Oco0blif IOPsAI0K NPHHATHS Cy€0HOTO PEIIeHHs:

l:] HPH COrJIacCHH OOBHHSEMOTO € NPEIbsABICHHBIM eMy OOBUHEHHEM;
l:] TIPY 3aKJTF0YEHUH JIOCY IEOHOTO COTIAIEH s O COTPYAHHYECTBE.

11. BelHeceHbI YaCTHbIE ONpeeneHus (TOCTAaHOBICHHUS) l:l
(KOJIMYEeCTBO)
12. Jleno caHo B OT/E ICNONPON3BOJICTBA
/ / r.

le/lHBCeHLI 3aME€4yaHus Ha IIPOTOKOJI C/3, KEM

PaccMoTpeHsI / / r.

PesynpraT paccMoTpeHus:
yaocToBepeHs — 1;
OTKJIOHCHBI — 2.

Komus npurosopa BpyueHa 0Cy»ICHHOMY, HAXOISIIEMYCS IO
cTpaxei

©.1.0. / /
d.N.0. / /

B. CBEJJEHUSA Ob OBBUHAEMOM (ITPUBJIEYEHHOM) JIMIIE
(3am0JIHACTCS Ha KAXK/10€ JIUIIO)
1. ®amunusi, ©Msl, OTIECTBO

Mecto xutenbcTBa

Jata poxaeHus / / r.
Iomn: I'paxxnancTBo:
l:l MYKCKOH — 1;

JKEHCKHiT — 2.

PO -1;
apyrux roc-s CHI" - 2;
MHBIX TOC-B — 3;
6e3 rpaxcaancTa — 4.
2. Pe3ynbTaT pacCMOTPEHHs Jie/la B OTHOLICHWH JAHHOTO JINLA:
ocyxaeH — 1;
ompasziaH — 2,
NPUHYAUTEIBHBIC MEPhl MEI. Xapakrepa — 3;
Jleno npekpaieHo: o peabuINTUPYIOINM OCHOBaHUAM (CT. 24, u. 1, 2, ct. 27, 4. 1 YIIK P®):
OTCYTCTBHE COOBITHS, COCTAaBA MPECTYIUICHUS — 5;
HENPUYACTHOCTb K COBEPIICHUIO PECTYILICHUS — 6;
0 JIp. OCHOBAHHSAM: OTMEHA, U3MCHEHHE 3aKOHA — 7; IPHMEHCHHE AMHHUCTHH — 8;
JCATEIIBHOE pacKassHUE — 9, TIPUMHUPEHHUE C TTOTEPIICBILIUM — 10,
OTCYTCTBHE 3asABJICHHA ITOTEPIIEBIIECTO — 11,
NPUHYAUTEIBHBIE MEPBI BOCITUTATEIIBHOTO BOSHeﬁCTBMﬂ - 12,
OTKa3 B MPUMEHEHHH TIPHHYJI. Mep Meal. Xapakrepa — 13;
HCTEUCHUE CPOKOB JJABHOCTH — 14; B OTHOIIEHNH ymepuiero — 15;
10 TOMY 7K€ OOBUHEHHUIO HE OTMEHEH IIPUTOBOP, ONPEIEICHHE, TOCTAHOBICHHE
0 TpeKpalleHHN Jiena JIH00 oTKase B Bo30yxaeHuH — 16;
o npuM. K cT. YK P® — 17; oTcyTcTBHE 3aKII04eHHS Cy/1a, COTIACHS COOTBETCTBYIONIETO
oprana — 18; Bo3merieH ymep0 mo jgenam B cdepe SKOHOMHUECKOH AesTensHocTH (cT. 28.1
VIIK P®) - 20
KBanupukaius: 1o 00BHHEHUIO )

CTaThs 0 IPUTOBOPY ;

(ocHOBHas)

(JIOTIOJTHUTENTBHBIC CTAThH)
l:l HU3MCHEHA KBaJ'IVICl)VIKaLU/IﬂI TI0 TIPUTOBOPY — 1; TI0 MPEKPaIEHHBIM JIeiIaM — 2.
Mepa npecedenus: ve usdupanacs — 0;
MOJIKCKA O HEBbIE3E — 1; IMYHOE MOPYYHTENBCTBO — 2;
EI HaOJII0IeHHE KOMAHI0BaHHsl BOMHCKOM 4acTh — 3;
MPUCMOTP 33 HECOBEPLICHHOICTHHM I1003PCBACMbIM (00BHHSEMBIM) — 4;
3aj10r — 55 JOMAMIHHIT apecT — 6; 3aKTI0YEHHE O CTPAXKY — 7.
Jlara n30paHusi Mepbl PeceUCHNUsI / / r.
Mepa npeceyenus NpuMeHeHa:
TIpH MOCTYTIEHHH Jiena B cya — 1;
EI NPY HA3HAYCHNH TIPE/IB. CIyIIaHus — 2;
[pU Ha3HAYEHHH CyaeOHOro 3acenanus — 3;
ocJie pacCMOTpPeHHs Aena — 4.
JlaTa nu3MeHeHust Mepbl IpeceyeHust / /

Mepa npeceuenus:

E[ u3MeHeHa — 1;

He H3MeHeHa — 2.
v ]

_ /I rma__ wmecpo__ [/__ [/ T.
3. CBEJEHUS, 3BAIIOJIHAEMBIE ITPU OCYKAEHUHU JIMLIA
Bo Bpemst CoBepIICHHS MPECTYIUICHHS — He Pa0OTABLINIA U HE YYMBLINHCS:
HETPy0CocoOHsIH — 1; Ge3paboTHbIil — 2;
I:] HHOE TPYAOCTIOCcOOHOE Lo Ge3 onpen. poja 3aHsaTHii — 3; (paborarowmii — 0).

Iponsen cpok copepKaHus MOA CTpakeii cyaoM
1 / /

I.Ha ___ Mec. J0 / / r.2. / /

IpecTynieHne COBEPIIEHO:  OAHMM JIMLOM — 1; rpymmoii sui (6e3 npes. croopa) — 2;

TPYIIIOH JIKIL 110 MPEJIB. CrOBOPY — 3; B COCTaBe OPraHW30BaHHOM IPYIIIbI — 4;
D B COCTaBE MPECTYITHOTO cO0bIIecTBa (IPECTYNHON OpraHu3aImm) — 5.

Ipectynnenue coBepLICHO:

l:l B TPE3BOM COCTOSAHHUH — ], B aJIKOTOJIbHOM OINbAHECHUH — 2,
B HAPKOTUYECKOM OIIbSHECHUH — 3, B HHOM OIbSHEHUH — 4.

I:l HE CyJMMBIM — |; CyMMBbIM (HE BKJI. CHATHIC M IIOTAIICHHBIC CyAMMOCTH) — 2.
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Tponomnkenne p. B. CBenenusi 06 06BHHsIeMOM (IPUBJIEYEHHOM) JIHLIE
OcHogHble 8UObL HAKA3AHUSA

]

obs3arenbHbIe paboThl — 01; ucnpaBuTeIbHBIE paboTh — 02; OrpaHHYEHHE 110
BOCHHOIT citysk0e — 03; apect — 05; coaepkanue B AUCHUITMHAPHOW BOMHCKOH
yactu — 06; muIenne cBoOOBI Ha ONpesieIeHHbIH cpok — 07; MOKU3HEHHOE
nuiienune cBoboxsl — 08; cmMeprHas ka3Hb — 09; npuHyIUTENbHBIE PaboThI —16
Pazmep (cpok) HakazaHUs

Lononnumenvhble 8ubl HAKA3AHUA: cneyuanorozo — 10, 6ounckozo unu
novemmnozo 3eanus — 11, K1accHO20 YUHA U 20CYOaPCmMEeHHbIX Hazpao — 12;
Pa3smep (cpok) Haka3aHHs

OcHognbvle u Qonoanumenbbie 6udbl Hakazanus: mrpad — 13; nuieHne npasa
3aHUMATh ONPECICHHBIC JOKHOCTH WM 3aHUMATHCS ONPEACICHHON
JCATCIIBHOCTBIO — 14, OrpaHUYCHUE CBO60}:[I>I - 04, HakKa3aHWEC HC HaA3HA4YaJI0Ch —

[
15.

IIpu yCIIOBHOM OCY)XIEHUH UCIIBIT. CPOK Ha et
OMUII B npuroBope Ha CpoK

MecC.

Iponomkenue p. A. CBeeHus no ey
13. Ilpurosop (nMocTaHoBJIEHHE)

He obkayioBa — 1;

l:l 00)KaJI0BaH: OCYKACHHBIM (TIOACYAMMBIM) — 2;

poKypopoM — 3;
JIp. y4aCTHHKaMH mporecca — 4.

Jlerno cuaHo B apXuB / / r.
18. OCOBBIE OTMETKH
COEIMHEHO C eoM Ne / r.,

BBIJCJIICHO B OTACIIBHOC IIPOU3BOJACTBO Ne /

Tlo J€ITy Ha3HAUYC€HA DKCIIEPTHU3a, BUI YUPCIKIACHUS

HAIIpaBICHO

CyMMa JIerali30BaHHbIX CPEJICTB, NOMYYESHHBIX MPECTYIHBIM IyTEeM, I0UICKAIIHX
oOpaleHuio B 10Xoj rocynapersa (ct. 174, 174.1 YK Pd) pyo.
OcHoBaHHs 0CBOOOKICHHUS OT HAKA3aHUS:
He 0CBOOOXKIajIcs OT HakazaHus — 0; MOCTAHOBJICHHE aKTa 00 aMHUCTHH — 1; B CBSI3H
C U3MEHEHHEM 00CTAaHOBKH — 2; B CBSI3H C 00JIE3HBIO — 3; NOMEIIEHHE B CIIELHAIbHBIE
I:l y4eOHO-BOCITHTATEIBHBIE YUPEKACHHS 3aKPBITOTO THIA — 4; C IPUMEHEHHEM JIp.
MPUHYTUTEIBHBIX MEP BOCIIUTATENEHOTO BO3ACHCTBHS — 5; B CBSI3H C HCTEUCHHEM
CpoKa JJaBHOCTH YTOJI. MPeciIe0BaHus — 6; B CBS3H C 3a4€TOM BPEMEHH HAXOXKACHHUS
noJ cTpakeil — 7; Ha3HaueHUe WwTpada MK JIMIICHNS IPaBa 3aHUMATh OIpPE/C/ICHHbIC
JIOJDKHOCTH, 3aHHMAThCS OIIp. AEATEIBHOCTBIO JIHILY, COICPIKABIIEMYCsI [OJ] CTPaXeit
(4. 5 ct. 72 YK PO) - 8.
4. Pe3yabTaT paccCMOTpeHHs Je1a cyaoM || HHCTAHINH N0 aneJlIsiIHOHHO¥,
KaccanuoHHoii xajiooe: YIOBJIETBOPEHO — 1; 0TKa3aHO — 2.
B OTHOLICHUH JIULA: IPUTOBOP, HOCTAHOBICHHE.
Ilo BeTynuBLIEMY B CHITY IPUTOBOPY (C y4eTOM HoCTaHOBJIeHHUs cyaa || nHcTaHmm)
TIO/ICY IMMBIi TIPH3HAH BUHOBHBIM 10 cTaThaM YK P® (momuslii mepedens)

JlaTa nOCTyIUICHUS / / r.
IHPOLIECC. TONOKEHHE
D.1.0.
14. Jleno nanpasieno B cya || unctanumm:
ATeUIALMOHHOMN / / T.
KaccalMOHHOM / / T.
BosBpaliieHo 6e3 paccMOTpeHHst (1aTa HOCTYILICHHs)
/ / T., B CBS3M (mexcmom)
HanpagieHo nMoBTOpHO / / r.
15. PACCMOTPEHO / / r.

PesynbraT paccmorpenus aena Bo |l uncranimn:

aneJISHOHHON

KaccaldOHHOM

TIpuroBop (MOCTaHOBIICHHE):

ocTaBJieH 0e3 u3meHnenus — 1;

I:I OTMEHEH C BO3BpAlICHHEM Ha HOBOE€ PaCCMOTPEHHE — 2

(meno 3apeructp. moa Ne / r.);
n3MeHeH — 3;

¢ BBIHECCHUEM HOBOTO IIPUroBopa (anemmsiueii) — 4 (wist m.c.);
OTMEHEH C IpeKpalleHueM — 5;

OTMECHCHO alCJUIALMOHHOC ITOCTAHOBJICHUE C OCTABJICHUEM B CUJIC
nocranosjenus | unct. — 6;

OTMEHEHO C BO3BPAIIEHHEM JIeTIa IPOKYPOpY — 7;

HHBIE Pe3y/IbTaThl PACCMOTPEHNUS — 8.

CymHOCTb U3MEHEHHUH (mekcmom)

MOCTYIHIIO / / r.

TIpuMeHEeHBI Mephbl YTONOBHO-IPOLECCYAIBHOTO XapakTepa 1o cT. 104.1 m.

Kon¢uckauus umyiecTsa 1o cr.
D.1.0.

YK PO.

VYK PO

TIpumeHeHs! Mepsl poLeccyanbHOro npuHyxaeHus 1o cr. 111 YIIK Pd:

D.1.0.

00513aTEILCTBO O SIBKE;

TPUBO/L;

BPEMEHHOE OTCTPAHCHUE OT NOJKHOCTH;
HAJIO)KEHHE apecTa Ha UMYILECTBO;
JICHEIKHOE B3bICKAHHE.

Bunsr:

HAJIO)KEHO MO MPOTOKOIY (MTOCTAHOBJICHHIO) OT /

JICHE)KHOE B3bICKAHUE 3aPETrHCTPUPOBAHO No

TTponeccyanbHbIe H3IEPXKKH 3a CUET (heIepanbHOro OroKeTa:
/ /

/ /

KoMy (KaTerops Jmua)/ JlaTa TOCTaHOBICHHUS/

Jleno paccMOTpeHo B MOpsiike Kaccaluuu (Haa3opa)

cymma (py6.)/

/

KOJI-BO JIHEH

I.

TIpesunnymom (CyneGHOI KosTerneii)

cyna

Hna cmamomyema no ¢. 1: Jluyo yuumvisaemes 6 cmamomuemnocmu

no cm. YK P® cmp. pl*

5. CBEJJEHUS Ob UCITIOJIHEHUU OBBUHUTEJIBHOI'O TIPUTOBOPA
OcyIACHHBIH K J1/CBOGO/IBI B3SIT IO CTPAXY / / r.
CozepKHUTCS B yUPEKACHUH

Jlata mocTymieHus iesia U3 BBILECTOSIIErO Cyaa

/ / I.

16. Ilpurosop (nocranosiaenne) BCTYIIUI B CUITY

/ / r.

Anpec

TIpurosop 6e3 11/cBOGOBI IPHHAT K HCTIOTHEHNIO OPraHOM / /

HcnonHuTenbHBIH TMCT Nepe/iaH (HanmpapieH) Cy /. IPUCTaBY-HCIIOIHUTEITIO

/ / r., Kyza
IlTpad kak OCHOBHOE, TOMOIHUTENILHOE HAKa3aHUE (HOOUEPKHYMYb),
HAJIOXKCHHbI B CyMMe pyo.
B3bICKaH / / I. B CyMMe pyo.
VicnonHe bl Apyrue Mepbl HaKa3aHUsl (MeKcmom)
Jlara / / r.

6. OCOBBIE OTMETKHM IlocTaHOB/IEHHS, BBIHECEHHbIE B OTHOILIEHUH JAHHOTO JMIA B
nopsiike UCTIONHEHHUS IPUIoBOpa (yKasaTh HAMMEHOBAHME Cy/a, ATy,

17. OBPAIIEH K UCITOJIHEHUIO

TIPUTOBOP (TIOCTAHOBJICHHE)

/ / r.

CaejieHns 00 MMYIIECTBEHHOM yiiepOe, IPUUNHEHHOM
HPECTyIICHHEM
Pe3ynbTaThl PACCMOTPEHHS IPaXkKIaHCKOIO MCKa:

L]

YAOBJIETBOPEH: MOJHOCTBIO — 1;
YaCTHUYHO — 2;

ocraBiieH 0e3 paccMoTpeHust — 3
OTKa3aHO B YJIOBJIETBOPEHUH — 4
MPOU3BOJCTBO HPEKPALICHO — 5

Pesynbrar paccmorpenus rp. ucka cynoM |l nncranuuu (mexcmon)

IIpuroBop, mocTaHOBICHHE CYI0B:
OCTaBJICHbI 0e3 H3MeHeHus — 1;
OTMEHEHbI — 2 (J1eJ10 3aper. MOBTOPHO 1o Ne

HM3MEHEHBI — 3;
JIp. TIOCTAHOBJICHHSI C YIOBIL. XKalo0bl — 4.
Jleno BO3BpaIleHO U3 Kaccaluy (Haa3opa) /

Hns cmamomyema no . 1°*:

0eno yyumeleaemcs no cm. VK P®, cmp.

p1

deno, He NPUOCMAHOBACHHOE npou330()cmsmi Ha Ha4. omu. nepuoda,

Haxo0umcsi 8 NPou38o00cmee Mec.
(UCKTL. CPOK NPUOCMAHOBIEHUSL)

mec.

onett,

Oneil,

6 m.u. 6 cpoku ceviwie 1,5 mec. 00 3 mec. éxn. — 1; ceviwe 3 mec. 0o 1 2. 6xn. — 2,
ceviute 1 2. 00 2 1. 6xi. — 3; ceviue 2 1. 00 3 1. 6k, — 4, cevuue 3 1. — 5.

19. TlonanHbIe N0 ey XoAaTaiicTBa (3asiBJIeHHs1)

/

r.);

KEM IM0JIaHO

ColepIKaAHNE

OTO3BaHO

CyMMa TOCITIOUUTHHBI, IIPUCYKACHHAA K B3bICKAaHHIO B I0OXO/ rocyaapcraa,

20. APYT'UE OTMETKMU (mexcmom)

MPaBOBbIE OCHOBAHHS U COJIEPIKAHHIE OCTAHOBJICHHUS) 1O IpAKIaHCKOMY HCKY py6.;
CymMa yuiep6a 1o BCTYMHBIIEMY B 3aKOHHYIO CHITy TIPHIOBOPY
pyo6.
7. Kaccanmonnblie (Ha30pHble) NOCTAHOBJIEHUS B OTH. JAHHOIO JIMLA: Y BT, XHICHI PY6.
JIp. HPECT-HUs pyo.
Hara / / r. CymHoCTh OCTaHOBICHHS (meKcmoMm) Konust npurosopa (MOCTaHOBJIEHHS ) HAlPaBJIeHa VIS CBEJICHHUS:
Kyna
/ / T.
Kyna
/ / T
Kyna






Mpunoxenue kK MeToan4ecKUM PeKOMEHIALUAM 110 OPraHU3alMH CY1eGHOr0 AeJI0NPOU3BOICTBA B aNlIapaTe MUPOBOIO CyIbH
Y4eTHO-CTATHCTHYECKAS KAPTOUYKA HA TPAXKIAHCKOe (AAMUHHUCTPATHBHOE) 1eJ10 Ne T.

IIpnaoxenne Ne 9
Dopma Ne 6mc

I. TOCYJAEBHAS ITOATI'OTOBKA
1. asBienue (kanoba, 1eno) MOCTYIIIO B CYJ / / T.
2. TIopsiOK MOCTYILICHHS

BIepBbIe — 1;

BBITEKAIOI[EE U3 YTOJIOBHOTO Jieia Ne / -2;
BBIJICNICHO CY/IOM B OTZAEIBHOE IPOU3BOACTBO — 3 (13 mema Ne - / ) / / T.;
MOBTOPHO: KOX CyZa Ne ip-Ba 110 IIEPBUYHON PErHCTPALIUH ,
J1aTa MOCTYIUICHHS / / T.

0 IOJCYIHOCTH U3 APYToro cyna — 4;
MOCJIC OTMEHBI CY. MOCTAHOBJICHUS BBILICCTOAIINM CyIOM — 5,
TI0CJIE OTMEHBI CyIeOHOTO MOCT-51 (CyJI. MPHK., 3204. pell. (onpeeneHus 00 oCcTaBIeHHN 0€3 PACCMOTPEHHS)) ITHM XKe CyaoM — 6;
TOCIIe OTMEHBI ONPECIICHNUs 00 0TKa3e B IPUHSTHHU MCK. 3asiB. WM OCTaBIL 0e3 ABMKEHHs — 7 (PErHCTp. 3asiBIL);
OCIIEe OTMEHBI CyJI. TIOCTAHOBJICHHS 10 BHOBb OTKPBIBIIUMCS 00CTOSTEIBCTBAM — 8.
3. Pa3mep rocromuinHbl, yIUIa4eHHOMN HPH rojaqe 3asBieHus (10 OCHOBH., JOIOJH. U BCTPEY. TPeOOBaHHUM)
cymma pyo. kem Jlata /
cymma _ pyo6. kem___ Jlata / /
4. Jleno HaXoIUTCS B IPOU3BOJCTBE CYIbU
®.1.0., kox cympn

1. IBUKEHUE I'PAYKJIAHCKOI'O (AJMUHUCTPATUBHOI'O) IEJIA
8. Jleno Ha3HA4YEHO K PAaCCMOTPEHHUIO Ha / / r. 4. MuH. ¢ Henoas3.BKC
9.J1e10 OTIIOKEHO

TIpuuunsr:

HEsIBKA: Ha / / T.
obeunx cTopoH — 1;
HcTHa — 2; Ha / / I.
OTBETYHKA — 3;
UX MpeacTaBuTene — 4; Ha / / r.
JIp. yIaCTHHUKOB Iporecca — 5;
cBuzereneii — 6; Ha / / T.

HamnpaeJeHue cyneo. mopyueHus — 7,
€ro HEUCIOJHEHHE — 8;
nuctpeboBaHme OKa3aTeNbCTB — 9;
uHble TpUurHbL — 10 (yrazamo mexcmom)

10. [les10 npHoCTaHOBIICHO :

JleJ1o npHHATO K HPOU3BOICTBY / / r. Ilata OcHoBaHHe
Ileno nepenaHo / / I.
®.M.0., kox cyabu / / r. I cr. 215,216 I'TIK P®
5. Ha craanu nprema 3asiBJICHHS U IIOATOTOBKH JeNa K Cy1e0HOMY pa3oHpaTesbCTBy: OcHoganue (10 kamanozy mexcmomn)
BbIHECCHBI OLPE/ICIICHNUS
0 MOJINOTOBKE JIeNIa K Cy1e0HOMY pa3oupaTesbeTBy / / r. / / I. . cr. 215,216 I'TIK P®
KOHTP. CPOK / / I. OcHoBaHue (no kamanozy mexcmon)
I:l 0 Ha3HAYEHUHU TPEIBAPUTEILHOTO ¢/3ace/aHHUsl / / I. TocTynuino coobieHne 00 yCTpaHEeHHH NPEMATCTBUIL K PACCMOTPEHHIO / / I.
JlaTa MpeBapuTelIbHOTO C/3aceIaHus / / T. Jles10 BO30GHOBIICHO IPOU3BOICTBOM / / r.
0 Ha3HAYEHUHM 3aKPITOro CyaeOHOro 3acenanus B coots. co c1. 10 I'TIK PO / / T. (IIPOIOIKUTENIBHOCTD IPUOCTAHOBIICHHUSI IeNia JIHeH)
0 HAIpPABJICHNHN C/IIOPYYCHNUS / / I'. HOCTYITHJIO KCTIONL. / / Tlo nenam o pacTopkeHny Gpaka BHIHECEHO ONPEACICHHE O IPEJOCTABICHHH CPOKA ISl IPUMHPEHHS
0 Ha3HAYCHHUH IKCIICPTU3BI / / r. Bun I. Ha nHei
B YUPEXK/IEHHE
HaIpaBJICHO / / T. BO3BPAILCHO / / T. 111. PE3YJBTAT PACCMOTPEHUS AEJIA 110 | ”THCTAHIIUHU
[ ] 06 obecneuenun uexa / / r. 11. Jleno paccmotpero r.
0 Ha3HAYCHHH JIeNa K Cy1e0HOMY pa3oupaTesbCcTBy / / r.
0 mepexozie K o011eMy TOpSIKY CyleGHOro pa3GupaTenbcTBa / / r. 12. Bryt cya1eGHOro nocTanoBeHms:

6. CropoHsI 110 jieny
WCTEI(s1)/3asBuTesns/(P.1U.0., agpec; ans 10p. A1La — HAUMEHOBAHHE H MECTOHAXOXKICHHE)

TpeGoBauust (mexcmom)

OTBETUYMK(u) (momx. nuuo uim opras, ubk aeicrsust ooxanytores; ©.1.0., aapec, /s 10p. JMLa — HAUMEHOBAHHE U MECTOHAX0XKICHHE)

Berpeunbie TpeGoBaHus (mekcmon)

Tpetbu Mua:

C camocTosTEeNBHBIMHI TpeOoBaHMAMH — 1
Be3s camocTosTenbHBIX TpeOoBaHH — 2

7. Kateropus ea mo ocH. Tped.

(no kamanozy mexcmom)
Cmpoka omuema gopmwvt Ne 2 ocn. mpe6

don.mpeb6.

ecmpeyn. mpeb.

peuieHue (OnpesesieHre, HOCTAHOBICHHUE) CYIbH - 1
3304HOE pelIeHne — 2 HANpaBJIeHO / / T. BPy4eHO
cyneOHbIi puKa3 — 3 HarpaBieH / / I. BpyYeH / / r.;

-~
-~
-

13. Pe3ynpTat paccMoTpeHus (110 OCHOBHOMY TPeOOBaHHMIO)
HCK (3asiBJICHUE) YIOBICTBOPEH — 1;

B TOM YHCJI€ YIOBJIETBOPEH YaCTHIHO -1.1
OTKa3aHo — 2;

N0 MPEeKpaIIeHo — 3

110 OCHOBAHUIO (Kamaioz) 1. cr. 220 I'TIK P®;
0CTaBJIeHO 0e3 paccMOTpeHus — 4 . cr. 222 TTIK PD;
MepeaaHo Mo MOACYAHOCTH — 5 (HanpaBIeHO T.B cyn).

13.1. BasBienne 06 oTMeHe (Cya. IPHKa3a, 3a04H. PEll. OCTaBI. 6e3 paccMOTp.) / / T.

KEM I0JaHO

OTMEHEHO CyIbell /| /1. NoHOBOro mp-Ba Io Jemy / r.

I:l 13.2 PaccMOTpeHO B yIIpOIIEHHOM MTPOU3BOACTBE-1-11a

13.3 BeiHEceHO MOTHBHPOBAHHOE PEIlICHUE / / r.
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14. Tlo neny ¢ ynoBIETBOPEHUEM HCKa (XKajI00bl, 3asIBICHNS ):

TIpuCyKACHHOTO K B3BICKAHHIO 110 PEIICHUIO pyo.
B JI0XOJ] TOCY/1apCTBa TOCIOILINHA pyo.
cyeOHbIe H3IEPKKH pyo.

I10 J1e1y O BOCCTaHOBJIICHUX Ha paGOTe C BUHOBHOI'O JOJKHOCTHOI'O JIMIIa B3bICKAHO

10 MCKY, BBITEKAIOUIEMY U3 YIOJIOBHOI'O [I€/1a, KapTOUYKa I10 YyUE€Ty CyMM ymepﬁa 3aBEACHA /

15. BbIHECEHO YaCTHBIX ONPEACNICHUH (koauuecmso)
16. CocraB cyna, BBIHECIIHNI PEIICHHE 110 JeiTy:

€IMHOJIMYHO Cy/bel — 1;
KoJIerneit mpod)ecCuoHaNbHBIX Cye — 2.

17. Ipyrue y4acTHHKH TIpoLecca:
HPOKYPOP KakK IIPeJCTaBUTeNb rocynapersa — 1;
B MHTEpecax ucTua — 2;
HpeJICTaBUTElIb FOCYIapCTBEHHBIX OPraHoB, OpraHusanuii — 3.
18. IpoomKUTETBHOCTh PACCMOTPEHHS JieNa (UCKIII0Uast CPOK MPHOCTAHOBICHUS M CPOK HA IIPHMHPEHHE)
Mec. JHei

18.1. OOmas mpoJOIKUTEIBHOCTD PACCMOTPEHHS Jiei1a B Cy/e (BKJII0Yasi CPOK MPHOCTAHOBIICHHS )

19. Cpox pacemotpenust 1uist gannoro jeia o I'TIK, KAC P® sxiouas 1ocyneGHYIO II0ATOTOBKY

pyo.
/ r
Mec.
Mec.

20. Teno paccMoTpeHo B cpoku: npeaycmoTpentsie I'TIK,, KAC PO —1;
C HapyIIEHUEM CPOKOB — 2.
21. lata Hayasia UCYKCICHHUS IPOLIECCYAIBHBIX CPOKOB IIPU HAIMYUU OCHOBAHMIA,

MPEIyCMOTPEHHBIX cTaThsiMu 39 — 42 I'TIK PO / / T.
22. JTeno ciaHo B OT/EIN JAENONPOU3BOICTBA / / r.
23. Komnuu cy/1e6HbIX [I0CTAHOBJICHUH HANPABIIEHbI JIMLAM, y4acTBYIOLUM B JeIe,

He SIBUBIIMMCS B Cye0HOe 3aceianue / / r.
24. TIpuHeceHsI 3aMeYaHus Ha IIPOTOKOII C¢/3aCeaHust / / I.
3aMeyaHusi pacCMOTPEHBI / / r.

JHEH
JHei

1V. OB KAJIOBAHUE U PACCMOTPEHHME BO || ”THCTAHIIMA
25. O6xanoBanue:
He o0sanoBaHo — 1;
00KaNnoBaHo — 2.
Kem

Jlara / / r.

26. lNonana:
sKanoba — 1;

Tpe/ICTaBIIeHHe IPOKypopa — 2. Jara / / r.

27. CpoK [uist yCTPaHEHHSI HEIOCTATKOB [10 / / r.

28. Jleno HazHayeHo K paccMoTpenuio Bo |l mHcTanmu Ha / / r..
MIOBTOPHO / / T.

Hanpasneso B BbiLiecTosiiuii cy/1 (HaMMEHOBaHKe) / / r.
HOBTOPHO / / | q. MUH

29. BozBparieHo 6e3 paccMOTpeHHs / / I.

MIPUYUHBI (mekcmom)

MHH.

30. Paccmorpeo (Bo Il uucranumm) / / r.
PesyibTaThl paccMOTpEHHS:

ocTaBiieHo 0e3 u3MeHeHuit — 1;

OTMEHEHO C BO3BPAIICHHEM Ha HOBOE PACCMOTPEHHE — 2;

MPOU3BOJICTBO I10 JIENy MPEKPaIeHo — 3;

3asBJICHHE OCTAaBICHO Oe3 paccMOTpeHus — 4;

BBIHECEHO HOBOE pelIeHHe — 5;

M3MEHEHO — 6

Jpyroe cyneGHOe TOCTaHOBJIEHUE C YOBICTBOPEHHEM XKalOObI — 7.

V. ACIIOJIHEHHUE CYJEBHOI'O IOCTAHOBJIEHUSI
31. Pemrenue (ompeeneHne, IOCTAHOBICHHE) BCTYIIMIIO B 3aKOHHYIO CHITY /

32. VcnionHuTeNbHbIC TOKYMEHTbI (UCIIOJ. JIUCTBI, CY[I. IPHKa3bl U T.I1.)

HAIpPaBJIEHBI C/TPUCTABY-HCIIONHUTEITIO / / T.
BblLaHbl B3bICKATEIIO / / r.
HanpaBneHL} OTAEIIOM AEJIONPOU3BOACTBA AJIST UCIIOJTHEHUA / / T.

33. CBeeHust 06 HCTIOJTHEHHH
HUCIIOJIHCHO

BHJL B3bICKAHHS
BO3BpaleHo u3 noapasaenenus CCIT

cymma (pyo.)

BUJI B3bICKaHUs
He B3bickanO

cymma (py6.)

OCHOBaHHE

34. Jleno nepenaHo B apXuB / / r.

VI. IPYTUE CYJAEBHBIE IOCTAHOBJIEHUS

35. BoiHeceHbl Apyrue cyeOHble MOCTaHOBICHHS:
JIOTIOJHUTENIBHOE PEICHIE / / r.
OIpeie/ICHHE O Pa3bsICHEHUH PELICHUS / / r.
onpezeneHne 00 H3MEHEHHH MOPSIAKA UCTIONHEHNUS! PELICHUs / / r.
IpyrHe B MOPSAKE UCIIONHEHHS PEICHIS / / r.

36. [Ipu paccMOTpEeHHH Jielia HAJIOXKEHBI CyieOHbIe TpadBl :
na-—1; [0 ONPEAEICHHIO OT / / r. 3aper. Ne

/ /

HeT — 2. / /

37. IporeccyanbHble H3IEPHKKH 3a CYET (henepaabHOro OroKeTa

KoMy (kamezopus 1uya) odama nocmanoenenus cymma (py6.)

Konu4ecmeo Ouell

38. OnpeeneHue 0 NepecMoTpe Jieia 1o BHOBb OTKPBIBIIHMCS 0OCTOSATEILCTBAM / / r

39. KaccauuoHHbIe I0CTaHOBJICHHSI, BHIHECCHHBIE 110 [Ty / / r.
OoTMeHeHO — 1;
Ha HOBOE PAaCCMOTpEHHE — 2;
MIPOU3BOJICTBO I10 JEITy IPEKpPaIeHo — 3;
3asBJICHHE OCTABICHO 0e3 paccMoTpenus — 4,
BBIHECEHO HOBOE pelIeHne — 5;
M3MEHEHO — 6
OTMEHCHO aNeJISIIHOHHOE ONpe/eieHNe — 7;
Jpyrue KaccalMOHHbIe IOCTaHOB/ICHUS — 8.

VI. APYTHE OTMETKH O ABUKEHUMU JEJIA

40. Jleno coequueHo ¢ aeaom Ne / r. / / r.

41. Jleno, BBIIEICHHOE B OT/EIBHOE IPOM3BOJCTBO, 3aper. Ne / I. /
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IIpunioxenne Ne 10

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 5-a

AndaBUTHBIH yKa3aTeJlb K YTOJOBHBIM Jej1aM,
’Ka;100aM 4acTHOr0 OOBHHEHHUS

damunus, UMsI, OTIECTBO Cratbu Ne nena JInst MOCTYNUBIIMX MOBTOPHO —
MIPUBJIEKAEMOr0 JIMLA YK P® Ne nena o npeabinymien
perucTpanuu

1 2 3 4
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Ipunoxenne Ne 11

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 6-a
AndaBuTHBIN yKa3aTeilb
K I'PAKIAHCKHUM JejIaM
OTBeTYHK Hcren (3assBUTEIND) Xapakrep criopa No nena JInst mocTynuBIIMX

(>xao0bl, 3asBICHUS)

OBTOPHO — Ne nena

0 IpeAbIayIIeH
perucTpanuu

4 5
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AndaBuTHBIN yKa3aTeilb

Hpunioxenne Ne 12

K MeTtoguueckum
PEKOMEHIAIHISM T10
OpTraHU3aINH CyIeOHOTO
JeTIONIPOU3BOJICTBA B alllapaTe
MHPOBOT'O CYIbH

®opma Ne 7-a

K Jie1aM 00 aIMUHUCTPATHUBHBIX MPABOHAPYIIEHUSIX

®.1.0. npuBniekaemoro | XapaxkTep MpaBOHAPYIIECHUS No nena J{nst mpuBIIeKaeMbIX
auna (ct. KoAIl P®, TamokeHHOTO noBTOpHO — Ne nenta
Konekca Poccuiickont 10 IpeabIAyIei
®enepannu, Apyroro 3aKoHa, perucTpanuu
yCTaHaBIUBAIOIIETO
OTBETCTBEHHOCTb)
1 2 3 4
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IMpunio:xenune Ne 13

K MeTtoauueckum
PEKOMEHAALHSIM T10
opraHu3aIuy cyaeOHoTo
JIENIONPOU3BOJICTBA B allliapare
MHPOBOTO CY/IbU

®opma Ne 5.1

ZKypHaJ yuera 3asiBJIEHUH 110 JeJIaM YaCTHOT0 0OBMHEHUS

Ne Hata [Nopsanox ®.M.0. muua, | ©.M.0. muposoro | lata nogaun CymHocTb
1/I | HOCTYIUICHHS | MOCTYIUICHHS © MOJABILETO CYIbH, KOTOPOMY | 3asBIICHHUS peleHus,
3asIBICHUS 3asIBIICHUE MOJIaHO 3asiBIICHUE | MHPOBOMY MIPUHSTOTO
cynbe MHPOBBIM CYABEH 10
3asBJICHUIO Ha
cTamu mprema
1 2 3 4 5 6 7
Cpok miis Hata Hata CymHocTs pemierusi, | OT CTOpoH JHata No
HCIIPaBJICHUA BBIHCCCHUA IMOBTOPHOT'O | IPUHATOTO MUPOBLIM IMOCTYIIUJIN Ha3sHaA4YCHUA YT'OJIOBHOI'O
HEJOCTATKOB |TIOCTAHOBJICHWSI | TIOCTYIUICHHUS | CYABEH IO 3asIBICHUIO, | 3asSBICHUS O Jienna K nena
0 BO3BpAILICHUH | 3asBJICHUSA MIOJJaHHOMY NPUMUPEHUH | PACCMOTPEHUIO
3asBJICHUS IIOBTOPHO 3 10 IIPUHATOMY
3asIBUTEITIO 3asIBIICHUIO
9 10 11 12 13 14
! Mo moure — 1; Ha THIHOM npueme — 2.
2 Bo3BpameHo Juny, €ro noaaBmieMy, AJisl MPUBEACHUS €r0 B COOTBETCTBUE C yKa3aHHBIMU TpGGOBaHHS{MH - ], IPUHATO K

HPOU3BOJCTBY — 2.

% Orkasano B HPHHATHU K TPOU3BOACTBY — |; IPHHATO K POU3BOJCTBY — 2.
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Kypnan
ydeTa onpeaeIeHni 10 3asiBJIeHUsAM (’Ka100aM), HCKOBbBIM 3asiBJCHHAM 10 NPUHATHS UX
MHPOBBIMH CYAbSMH K CBOEMY IIPOU3BOJACTBY

Hpunioxenune Ne 14

K MeTtoauueckum
PEKOMEHAALHSM I10
opraHu3aIuy cyaeOHoTo
JIENIONPOU3BOJICTBA B allliapare
MHPOBOTO CY/IbU

®opma Ne 6.1

Ne noctynus-

JHara Tops ok ®.1.0. CymuHoctb o.1.0., Hara Hara CyLIHOCTb pelIeHHus,
ero MOCTYIUICHUS | TIOCTYTUICHHS | 3asBUTEINS 3asIBJICHUS KOJI MUPOBOTO | TIepenadu BBIHECCHUS MIPUHSTOTO CyJbEH 1Mo
3asBIICHUS 3asBIICHUS 3asBJCHHUS | (HAMMEHOBaHUE (>xanoObr) 9711578 3asBJICHUS | OTIpENIeJICHHS 3as1BJICHHIO (Ka00e)
(5ka100b1) (5xay100b1) (xano6b1)’ | ropuaHUecKoro K KOTOpOMY (>xaJ100b1) Ha CTaJuu mpHemMa
1) MOCTYIIUIIO
(nepenaHo)
3asiBJICHHE
(>xasi00a)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Cpok juist ucnpabnenusi|  Jlata BoIHECEHUS Jlata noBTOpHOTO Caenenus 00 obxano- | Jlata nmpuHsTUS nena Ne rpakaaHCKoOro ziena,
HEJIOCTATKOB OIIpeieNIeHHs O MIOCTYIUICHUS BaHUH K IPOH3BOJICTBY aJIMIHHCTPATUBHOTO Jelia
BO3BpATe 3asBJICHHUS | 3asBICHUS (3KaJoObI)
(>xa100b1) 3asBUTEITIO
10 11 12 13 14 15
o IoyuTe;

Ha JIMYHOM IIpHUEME.

2 06 otkaze B TpHeMe 3asBIICHHS;
0 BO3BpAIIICHUH 3asBJICHUS;
00 OCTaBJIEHUY 3asBJICHUS 0€3 JBIKEHUS.
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KypHnaa yuera
MaTepuaJjoB, pa3peniaeMbIX MUPOBBIM Cy/beil B MOpsiAKe

UCIIOJITHCHUS IIPUTOBOPOB

IIpunioxenne Ne 15

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe

MHUPOBOI'O CyAbH

®opma Ne 9

Ne ©.1.0. Bospact |Cratesi| Opras, 1o, Bun Hater Copeprxanue
Mare- (B3pocublil,| YK P® | npencraBuBIIME | HaKa3aHUSA |TOCTYIUIE- [pacCMOTpe-| IpeACTaBIICHUS,
puana HEecoBep- MaTepua, 1o HUS Ha HUS XozaTalcTBa

HIEHHOJIET- X0/1aTaiiCTBO MIPUrOBOPY | CyACOHBII | MUPOBBIM
HUIT) Y4aCTOK cyabeil
1 2 3 5 6 7 8 9

IIpaBoBble Ne Xapaxkrep Hara Pesynprar | Bo3BpaieHo Hatsl Crucano

OCHOBAHHSA | CTPOKU | IOCTAHOBJCHUS |MOCTYIUICHHS| PACCMOTPEHUS |Ha CyleOHbIH | BCTyIIeHHs | 00palieHo K | B apXuB

(ct. YIIK, | dopmbl JKAIOOBI | KaJOOBI CYZIOM |  y4acTOK B CHIIY ucnonHenuro | (narta,

YUKuap.)|Nel,p. 4 Il urCTaHIUK Ne o
OTIFICH)

10 11 12 13 14 15 16 17 21

*
Y noBnerBopeHo — 1;
OTKJIOHEHO — 2;

0TO03BaHO, BO3BPALICHO 03 PACCMOTPEHUSI 0 CYLIECTBY — 3.
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AndaBuTHBIN yKa3aTeilb

IIpnioxenne Ne 16

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 9-a

K MaTepuaJjiaM, pa3peliaeMbIM MHPOBBIM Cy/Jbeil B OpsiAKe

UCIIOJITHCHUS IIPUTOBOPOB

®.N.0. ocyxkaennoro | Cratbu | XapakTep MOCTaBICHHOTO Paznen u st ocyX1€HHOTO
YK P® | nepex MUPOBBIM CyAbed | MOPSAKOBBIM Ne | TaHHBIM MUPOBBIM
BOIIpOCa Marepuana 1o | cyapei — Ne nena no
KypHaity ¢. 9 YUYETHO-
CTaTUCTUYECKOMN
KapTOUKe
1 2 3 4 5)
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IIpnioxenne Ne 17

K MeToauuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 18
0O0J10:xKa
(pecmy6inka)
(HaMMEHOBaHHe CyIeOHOro yyacTka)
VromoBHOE
I'paxxnanckoe, aIMUHUCTPATUBHOE JI€JI0
Hemo Ne
IIo 06BUHEHHIO
UCKY (3asIBJICHHIO)
1 nHCTAaHIIMA 2 MHCTAHIUA
ITocTynuio ITocTynuio
Paccmotpeno Paccmotpeno

CrnaHo B apxuB
ApXHUBHBI HOMEP
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IIpnioxenne Ne 18

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 19
CrpaBo4YHbI JIUCT
1o YLOIOBHOMY neny Ne 20 T.
IPaXAaHCKOMY, aJMUHUCTPATUBHOMY
‘ JHara Kakune neicTBus nponsBeieHbl [Ipumeyanue

Hcnonnenue no aeny npoBepeHo. Jleno ciarb B apXuB.
MupoBoii cyabs

« _» 20 r.
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IIpunioxenne Ne 19

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 20

0010:kKa

(pecnyOiika)

(HanMeHOBaHUE CyIcOHOTO yJacTKa)

JEJIO
Ne
MATEPUAII
(HaI/IMeHOBaHI/Ie JAcjia Ui MaTepHana)
((baMI/IJ'II/I}I, HMs, OTYCCTBO OCYXKJACHHOTO WJIM JIUlia, IPUBJICYCHHOI'O
K OTBCTCTBGHHOCTI/I)
ITocTynmito CnaHo B apxuB

PaccmoTpeno ApXUBHBIN HOMEP
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IIpunioxenne Ne 20

K MeToanueckum

PCKOMEHAAUAM T10
OpraHuzanumn Cyll€6H01"0
JACJIONPOU3BOJACTBA B allliapaTe

MHUPOBOI'O CyAbH

®opma Ne 2

Kypnaa
yuera geli, HA3BHAYCHHBIX K pPaCCMOTPECHHUIO B CY)IeﬁHOM 3aCeJaHUU

Ne Jara |HanmenoBanue Ne Komy Pacrmmcka Jlata JlaTa coaum Pacrmcka

T1/T1 nena nena MepEeAaHO |OTBETCTBEHHOTO| ¥ Pe3yibTaT nena OTBETCTBCHHOTO
paboTHHKa paccMOTpeHuUs paboTHHKa
ammapara ammapara
MHPOBOTO MHUPOBOTO CYAbH

CyIbH B TIOJTYYCHUU
B IOJTYUCHHUU Jaciia
1 2 3 4 5 6 7 8 9
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Ipunoxenne Ne 21

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 36

Cnucok

ACJI, HABHAYCHHBIX K paCCMOTPCHUIO

(HauMeHOBaHME Cy/IeOHOTO y4acTKa)
Ha«__ » 20 T.

damMuiIus MAPOBOTO CYAbH

@®.1.0. 00BHHSIEMBIX, HANMEHOBAHNE UCTIIA,

No Ha kakoli yac Ha3HayeHO | 3asABUTEINs], OTBETUMKA, PEIMET U CYIIIHOCTh HUCKa,
nena paccMoTpeHue 3asBieHus, ct. YK P®, I'TIK PO, KAC PO,
KoAIl P®D)

Mecto paccMoTpeHus
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Hpunoxenne Ne 22

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 23

Kypnana
perucTpanyy npeasiosKeHni, 3asiBJIeHUN U K100
Ha padoTy cya1e0HOI0 y4acTKa, He MOAJIeKANUX PACCMOTPEHHIO B OPSIKe,
YCTAHOBJICHHOM YT'0JIOBHO-TIPOLIECCYATbHBIM, IPAKIAHCKO-TIPOLECCYATbHBIM,
aIMUHUCTPATHBHBIM 3aKOHOAATEIbCTBOM M 32KOHOAATEIbCTBOM 00
aIMUHUCTPATUBHBIX NIPABOHAPYLIEHUSAX

No Hata OtmMmeTKa 0 @®.1.0. nuua, noaBIiero 3asBiIeHUe ConeprxaHue 3asBICHU OtmMmeTKa 0

/T | HOCTYIUICHUS KOHTpOJe |(TIpeIioskeHue), )Kano0y, HauMCHOBaHUE | (TIPSIIOKEHU ), )KAJIO0bI | TIOBTOPHOCTH
OopraHu3aIuu
1 2 3 4 5 6
Cpox pazpemieHust Pacnucka Pesynbrar pa3pemenus Hara Ckonbko nHel IIpumeuanue
3as4BJICHUSA HCIIOJIHUTENS U 3asBieHUs (IPEATIOKEHUA), | pa3pelieHus | HaXOAMUJIOCh Ha
(mpennoxeHus), | aTa NOJXYYCHHUS JKaIOOBI paspenieHnu
JKaJIO0BI,
HCIIOJTHUATEIh

7 8 9 10 11 12
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KypHan ydyera BHenpoueccyajabHbIX o0pameHui

IIpunoxenne Ne 23

K Metoguueckum

PEKOMCHOAUAM 11O
OopraHmsanuun CyZ[CGHOFO
JACJIONTPOU3BOACTBA B alliapare

MHUPOBOT'O CyJib1

®opma Ne 23-a

Ne [Hata dopma HanmvenoBanue | HaumeHoBaHue Kpatkoe OTMeTKa 0 pa3MmenieHn: HHQOpMAIUU O
0/1 | TOCTyN- | TOJaHHOTO 3asBUTEIS paccMaTpuBae- | CoIepKaHue [epenano BHETIpOLIECCYalIbHBIX 00paIIeHUsIX Ha caiTe
TICHUS oOparmeHus oOparteHust MOTO JIena, oOpareHus cyneOHOro yJactka B cetu MHTepHeT
(TTucEMeHHas (d.1.0. d.1.0. KOMY nara noxnuck | .N.O. 1 1OHKHOCTE narta npumeya-
WIN YCTHAs1) | GU3MUECKOTO JIMa MHUPOBOTO TvIIa, pasMeneHus HHE
WIN AOJKHOCTHOTO CYIbH, pasmectuBIIero | uHMOpMALUU
numa TU00 TOTHOE | PEeTUCTPAIOH- WH(POPMAITHIO O
HaMMEHOBaHUE HBIA HOMEp BHETIPOIIECCYATLHOM
FOPUINYECKOTO nena oOpatieHnu
JINTIA)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
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IIpunioxenne Ne 24

K MeTtoaudecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 50

KYPHAJ
YueTa BblIaBa€MbIX (HaﬂpaBﬂﬂeMbIX) HCIIOJIHUTECIBbHBIX TOKYMECHTOB
Ne Ne Gnanka Kewm Bbr1an Ne nena, mo xoTopomy Jatsl
n/n HCHOJIHUTEILHOTO UCIOJIHUTEJIBHBIH TOKYMEHT | BbIJAaH UCIIOJIHUTEIIb- BBIHECEHUS BCTYTUICHUS
JIOKyMeHTa (yonukara (momxHocts, ©.1.0.) HBIA TOKYMEHT cyneGHOro aKTa B 3aKOHHYIO CHILY
WCTIOJIHUTENBHOTO JIUCTA) (cynebHOro mprKasa) CyzeOHOro akTa
(cynebHOTO
TIpUKa3a)
1 2 3 4 5 6
Crnioco0 nepenauu (HanpapCHUS ) B3BICKATEIIO, [lepenano Kyna nepenano Jata OcHoBanusi | Pesynbrar
HPEICTaBUTENIO B3bICKATEIS (HampaBJeHo) B BO3Bpa- BO3Bpa- | MCroHeHus ©
TNOJIpas/ieNieHue | HANMEGHOBAHME | KOX > | UICHUS B LICHHS
BBIJIAHO HA PYKH HaIpaBIICHO CITyKOBI MOApa3aeaCHHs cyneOHsIi
®.11.0. nuna, TOJITHUCH U 0 1I04YTe CyneOHBIX CITyKOBI Y4aCTOK
IIpoLecCyalbHOe nara (PEKBH3UTEL, MIPUCTaBOB CyeOHBIX
nonoxxenue, Ne | rmomydeHus HOMeEp (nara, HOMEp MPUCTaBOB
JIOBEPEHHOCTH, HCXOJSIIETO HUCXOASILEro
KeM BBIIAHa, nuchMa) | MHChMA, HOJIHC)
JIOJDKHOCTD
7 8 9 10 11 12 13 14
E Vka3sIBaeTcs COOTBeTCTBy}OH.II/[ﬁ HHJCKC (] — HCIIOJIJHEHO B ITIOJIHOM O6LCM6; 2 — HCIOJHEHO YaCTHYHO, 3 — He HCITIOJIHEHO, 4 — oTkazaHO B

BO30YK/ICHHH HCIIOJTHHTEIBHOTO IPOH3BOJICTBA).

2 YkasbIBaeTCs COOTBETCTBYRomumiA uuaekc: 1 — ®CCIT; 2 — ynpasnenne GCCII B cooTBeTcTBYyIOmEM Cyohexte Poccuiickoit Deaepamum.

3 — paifoHHBII, MeXPalOHHBIH U crienuarn3upoBanHelil otaen ynpasineHus @CCII; 4 — uHbIe opraHsl (YUpexkAeHHs, OpraHH3aIHH).

4 — npu OCYIIECTBICHNY BBIIauM (HaNpaBJIeHHH) Cy1eOHOTO NpHKa3a B rpade «2» yKa3bIBacTCs TOJIbKO HAMMEHOBAHUE HCIIONTHUTEIBHOTO JTOKYMEHTA, a
MMEHHO «Cy/EOHBIH TIPUKa3».
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IIpunioxenne Ne 25

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 50-a

AndaBuTHBIN yKa3aTeilb
K ’KYPHAJIy y4eTa UCMOJHUTEIbHBIX JOKYMEHTOB BbI/IaBaeMbIX (HANPABJIsIeMbIX)
HCIOJHUTEIBHBIX JIUCTOB

HomxHuk B3bickaTenb IIpeamer ucnonHeHus: | Ne HCTIONMHUTEIBHOTO IIpu noBTOpHOM
MIPOU3BOJCTBA MOCTYIUIEHUN — Ne
HCTIOTHUTENBHOTO
MIPOU3BOJICTBA MIPU
npeablIIyIei
peructpanuu

1 2 3 4 5
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IIpunioxenne Ne 26

K MeToauuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUK CyICOHOTO
JICJIOTIPOM3BOICTBA B aNapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 24
IMopnucka
0 HEeBbIe3de U HAJIeKallneM MoOBeIeHuH
ropoj « » 20 T.
(MecTO cocTaBieHU)
A, ,
(pammmmst, IMsI, OTIECTBO MOI03PEBAEM (oOBUHSIEM TOJCY M ), aTa POXKICHMUS)
MIPOKUBAKOLL 10 aJIpecy:

, Aar0 HACTOALIYIO ITOAIINCKY

(manMeHoBaHue cynedHoro ygactka, @.M.0. mupoBoro cyapu)
B TOM, 4YTO 4O OKOHYaHUA

(mpenBapUTENBHOTO paccieOBaHus, Cy1eOHOro pa30upaTeIbCTBA)

[0 YrOJOBHOMY JI€Iy IO OOBHHEHHUIO (ITOJO3PEHUI0) MEHS B COBEPIICHUH IPECTYyIUICHUs(HUI),

IIPEyCMOTPEHOTO(HBIX ) YrosmoBHOTO
(cratest YK POD)

koznekca Poccuiickoit ®expepaunu, o0sS3yloCh HE IMOKHJIATh IOCTOSHHOE WJIM BPEMEHHOE MECTO

KUTEIHCTBA 0€3 pa3peIIeHus

, B Ha3HAYCHHBIN CPOK SBJIATBHCS 110 BI30BAM YKa3aHHBIX JIMII,

(Koro UMEeHHO)
a TaK’KC€ MHBIM IIYTEM HEC MPCIITCTBOBATH IPOU3BOJACTBY IO YTOJIOBHOMY JCITY.
MHe pa3bsCHEHO, UYTO MPU HAPYUIEHUU JAaHHBIX 00s3aTENBCTB KO MHE MOXET OBITh MIPHUMEHEHA
Oosiee cTporast Mepa mpecedeHusl.

OOBuHsIEM (momo3peBaeM )
(moxcynum )

(Tmomuch)

[Toanucky otobpan

(TOIDKHOCTB, (haMHITHST)
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IIpnioxenne Ne 27

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 25
IMoagnucka 0 JUYHOM MOPYYHTEJIbCTBE

ropoJ « » 20 I.

MBI, HMWKCTIOAITNMCaBIIUEC

(pamuust, UMs1, OTYECTBO MTOPYUHUTEIS)

paboTaroruit ,
(1OIKHOCTB, MECTO PabOTHI TOPYIHTES)
IIPOKUBAIOLUI ,
MPEbABUBIINN NAaCIOPT CEPUU HOMEP , BBIJTAHHBII
« » 20 T. OTAEIIEHUEM MUIUITHHA
roponaa u
(bamumust, ©MsI, OTIECTBO
, paboTaromuit
MOPYYHUTENS) (mOMKHOCTB, MECTO
, IPOKUBAIOIIN I
paboThI MOPYINTENS)
, IPEIbSIBUBIINHI NACIIOPT CEPUU
HOMED , BBITAHHBIN « » 20 I.
OTJEJICHUEM MUJIULIUU TOpoaa , py4aemcs
3a HaJUIe)Kallee IOBEICHUE U CBOEBPEMEHHYIO ABKY I10 BbI30BY MUPOBOI'O CYABU MOACYIUMOTO
, IPOKUBAIOIIETO

(pammmmst, ©MsI, OTIECTBO)
O cyuiHocTH 1e1a 1 0OBUHEHMSI, TPEIBABIECHHOTO

(pammms,
B COBCPUICHUU MPECTYIUICHUA, ITPEAYCMOTPEHHOT'O

WMs1, OTYECTBO TOJICYIUMOTO)
, MBI IIOCTAaBJICHbI B U3BCCTHOCTb.

(cratest YK PO)
Ham Takke pasbsicHeHa ycTaHoOBIeHHass cTatbel 4. 4 cr. 103 VYromoBHO-TporeccyaibHOro
konekca  Poccuiickoit ®enepani OTBETCTBEHHOCTh MOPYYMTENEH B Cilydae HEHaJUIexkallero
MTOBEJICHHSI TTOJICYMOTO

U1

(ammummst, UM, OTYECTBO)
YKJIOHEHUS €ro OT IBKU B CyI€OHBIIN y4acTOK.

[Topyunrenu

HO,Z[HI/ICKy O JIMYHOM MOPYYHUTCIILCTBC IPHUHAL

(momKxHOCTD, haMuITHst)
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IIpunioxenne Ne 28

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 27
IIpoTokoJ
O IIPUHATHH 3aJ10Ta
« » 20 T.
(HanMeHOBaHHE CyIeOHOTO yJacTKa)
B COOTBETCTBUU C IIOCTAHOBJIEHUEM MHUPOBOI'O CYABU OT «__ » 20 r. 00 U3MEHEHUHN

MOACYIUMOMY (T0JI03pEBaEMOMY, OOBHHSIEMOMY)

(®.1.0. nogcynumoro (TI0go3peBaeMoro, 0OBHHIEMOTO)

MCPBI IPECCUCHUSA COCTABJICH HaCTOSIHII/II\/JI IMPOTOKOJI O IPUHATUN HA ACTIO3UT

3ayora rpaxkJaHuHa (FOpUINYECKOro JIUIA)

(®.1.0. rpaxxgaHuHa, TOA POXKICHHS, HAUMEHOBAHNE IOPUIMUECKOTO JINIA)

MIPOXKUBAIOLIETO (PACIIOI0KEHHOT0) TIO aapecy

B BUJIE

B 00eCIIeUeHHE IBKU nmoaACyanumMoro (noz[o3peBaeMor0, O6BI/IH$ICMOFO)

110 BBI30OBaM MHUPOBOI'O CyAbH.

3ajoromarennb

MIOCTaBJIEH B U3BECTHOCTD O CYIIHOCTH JIeNa, IO KOTOpoMy n30paHa JaHHas Mepa IMPeCceUeHHUs.
[TocneacTBusl HESABKU MOACYAMMOTrO (MOA03pEeBaeMOro, 0OBHHIEMOr0) MO BBI30BaM cyZa JHOO0
COBEPILICHUSI UM HOBOTO MPECTYIUICHHUS MHE Pa3bsiCHEHBI

(TmomUCh 3aI0rOaaTeNs)
MupoBoii cyabs
3ajioromareib

CyneOnbrii
MMPUCTAB-UCIIOJITHUTCIIb

Cekperapb
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IIpunioxenune Ne 29

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 33

HauanpHuky cieactBeHHOro uzonsropa Ne

(HanMeHOBaHHE CyIeOHOTO yJacTKa)

npeaaraeT goctaButh (O.1.0.) ,

0OBHHSEMOTO B COBEPILICHUH npecTyrieHus(ui), MIPEAYCMOTPEHHOTO(HBIX ) CT.
YK PO,

B CyJ K gacam « » T. Il PACCMOTPEHUS YTOJIOBHOTO JieJia

10 ajpecy:

M.IL

MupoBoii cyabs

Pacnucka

TpeboBanue o nocraBke noacyaumoro (O.1.0.)

TTOJTY YT
HavanpHuk KoHBOS

« » T. [[ITamm cneaCTBEHHOTO U30JISITOPA
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HavaneHuky crnencreeHHoro uzonstopa Ne

IIpunioxenne Ne 30

K MeToanueckum
PEKOMEHAALUAM IO

OpraHuzanumn Cy[l€6H01"0
JACJIONPOU3BOACTBA B allliapaTe

MHUPOBOI'O CyAbH

®opma Ne 37

(HauMeHOBaHUE CYIeOHOTO yJ4acTKa)
HarpasisieT Bam 1ocTaBiaeHHBIX(0T0) TOACYAMMBIX(0T0)

JUIS AallbHEHIIEero COMepKaHus MOJ] CTpaykel U OJJHOBPEMEHHO MpejiaraeT JOCTaBUTh UX (€ro) B Cy.

AJI1 IPOAOJIKCHUA PACCMOTPCHUA ACJIAa HA « »

20

I' K«

o agpecy:

» qacaM

MupoBoii cyabs
Cexkperapb

Br130B HAa MM HavaTbHHUKA

Ha JOCTAaBKYy B Cy,[[@6HLII>i Y4acCTOK ISl paCCMOTPCHUSA ACJIa Ha « »

20

« » 4yacaM COJIEPKalLEerocs MoJ| CTpaxei

HOJ'Iy‘lI/IJ'I HadaJIbHUK KOHBOA

(Toamuck )

« » 20 T
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Bpyuaercs anpecary

Cyne0OHasi moBecTkKa

1o ey 00 aAMUHUCTPATHBHOM
npaBoHApyIIeHUH Ne

IIpuioxenne Ne 31

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 52

[lepBas ctpanuia

Kyna

(HanMeHOBaHHE CyJeOHOTO yJacTKa) Komy
BEI3BIBAcT Bac B kadyecTBe Jmna, B
OTHOIICHUH KOTOPOI'O BEACTCA
IIPOU3BOJICTBO 110 /1€y 00
AAMUHUCTPATUBHOM IIPABOHAPYIICHUHN

K qac. 20 I.
o JIey

1o aapecy

Cekperapsb cyna
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Bropas crpanuna

JIuiio, B OTHOIIEHUH KOTOPOTO BEAETCS IPOU3BOJACTBO IO Jely 00 aMUHUCTPAaTHUBHOM
MIPaBOHAPYLICHUH, 00s13aHO SIBUTHCS B CYACOHBINH Y4aCTOK.

B ciyuae ykjoOHEHHMs OT SIBKM 10 BBI30BY CYAbM 3TO JIMLO MOXET OBITh MOJBEPTrHYTO
npusoay (ct. 27.15 KoAIl PO).



consultantplus://offline/ref=FA40584F7C5C2559EABA3C4F17128AC4959C94B0EE3F13AE05B7A57E4A30CD2D157FA5BE095BC1ED5ByBJ
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Tperss cTpanuna

[Tomuiesxut BO3BparTy B Cy Jleno 00 aAMUHUCTPATUBHOM IpaBOHApyImIeHHH Ne

Pacnucka
[ToBecTky Ha ums 0 sSBKE B
CyIeOHbBIN y4acTOK Ha «_ » 20 1.
B KauecTBe JMIla, B  OTHOIIEHHHM  KOTOPOrO  BEAETCA  MPOMU3BOACTBO IO  JIENy
00 aIMUHUCTPATUBHOM IPABOHAPYLICHUH, TTOJIYUMIT «_ » 20 T

1. JIugno

(moanucek ampecara)
2. Jlata nepenaun

(ToamMCH oTy4yaTess ¢ yKa3aHHeM OTHOIICHUS K aapecary)

[Toanuce mosyvaresns yaoCcToBepsito:
JIuuo, ocyiiecTBisONIee JOCTAaBKY KOPPECHOHACHIIUN
3. [loBecTka He Bpy4deHa BCIICACTBUE
JInno, ocyiecTBIAONIEE TO0CTABKY KOPPECIOHICHIIMH
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UYeTBepras cTpaHuna

YBenomiienne o MoJy4eHHH MOBECTKHU
(mpoctoe)

Kyna

(ampec cyneOHOTO yJacTKa)
Komy

(HammMeHoBaHUeE Cy1e0HOTO yJacTKa)
IpaBuiia BpyueHust

1. TloBecTka BpydaeTcs ajapecaTy JHYHO MOJ| PACIUCKy Ha BTOPOH MOJIOBHHE MOBECTKH,
MoJIeKalieil BO3BpaTy B CyJeOHBIN y4acTOK.

2. Ecnu nuno, gocTapisiolee MOBECTKY, HE 3aCTaHeT ajpecaTa M0 MECTY €ro KUTElIbCTBa
HIJIN pa60TbI, TO MOBECTKA BPYYACTCA IO PACHHUCKY JIA Hepcaadn €My B3pPOCIIBIM 4YJICHAM CCMbU
WIM aJIMUHUCTPAllUU IO MECTy ero pabotel. JIuilo, mpUHSBIIEE MOBECTKY, 00s3aHO IMpU MEpBOH
BO3MO>KHOCTH 0€3 POME/JIEHUsI BpYUUTh €€ aJpecary.

3. Ilpu BpeMEHHOM OTCYTCTBUHM ajJpecara IHUI0, JOCTaBISIONIEE MOBECTKY, OTMEUYAeT Ha
BTOPOI MMOJIOBUHE TTOBECTKHU, Ky/a BBIOBUT aipecaT U KOT/1a 0KHIA€TCs €r0 BO3BpAIlCHUE.

4. Ilpm oTkaze azapecaTa  MNPHUHATH IOBECTKY JOCTABIAIOIIEE €€ JIMIO JeNaeT
COOTBETCTBYIOIIYIO OTMETKY Ha MTOBECTKE, KOTOPasi BO3BPAIIAETCS B CYAICOHBIN y4aCTOK.
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IIpuiaoxenne Ne 32

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 53
Bpyuaercs anpecary [TepBas crpanuna

CyneOHasi moBecTKa
1o ety 00 aIMUHUCTPATUBHOM
npaBoHapyumeHuu Ne

Kyna

(HaI/IMeHOBaHI/Ie Cy,[[€6H01"O y‘IaCTKa) KOMy

BbI3BIBaeT Bac B kadyecTBe

K yac. 20 L.
1o JIeTy
10 aJipecy

Cekperapsb cyaa
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Bropas crpanuna

ITotepneBniemMy, CBHIETEINIO, SKCIEPTY, CIEHHATUCTY, IEPEBOTUUKY U ITOHATOMY BO3MELIAKOTCS
B ycraHOBJIeHHOM lIpaButensctBom Poccuiickonn denepanuu mopsIKe pacxolbl, IOHECECHHbIE UMU B
cB3u ¢ sBkod B cyn (ct. 25.14 Konmekca Poccuiickoit denepanuu 00 aIMHHHCTPATUBHBIX
IIPaBOHAPYLIEHMSIX ).

VYKJIOHEHHE OT ABKHM B CyJl CBHJETENS BJEYeT 3a COOOH NMPUMEHEHHE Mep, IMPeIyCMOTPEHHBIX
cT. 27.15 Kognekca Poccuiickoit @enepanyu 006 aIMUHUCTPATUBHBIX [IPAaBOHAPYIICHHUSX.





123
Tperss cTpanuna

[Tomiexxut Bo3Bpary B CyAcOHBIN y4acTOK Jeno 06 amMUHUCTPATHBHOM
npaBoHapymeHuu Ne

Pacnucka
[ToBecTky Ha UMsI 0 sIBKE B
Ha « » 20 r.
(HamMeHOBaHUE Cy1e0HOTO yJacTKa)
B KaUeCTBE TOJTYYHIT 20 T.

1. JInuno

(moanucek agpecara)
2. Ins nepenauun

(moxmuck MOMyYaTeNs ¢ yKa3aHHEM OTHOLICHUS K ajipecary)
HOI[HI/ICB ImoJIydareiisd Ya0CTOBEPAIO:
IIMCBMOHOCEI]

3. IloBecTka He BpyueHa BCIIEICTBUE

IInceMoHOCeII
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UYerBepras cTpaHuua

YBenomiienne o MoJy4eHHH MOBECTKHU
(mpocTtoe)

Kyna

(ampec cyneOHOro yyacTka)

Komy

(HauMeHOBaHHE CyJe0HOTO yyacTKa)
IIpaBuia BpyueHus

1. IToBecTka BpydaeTcst ajapecary JHMYHO IOJ PAcIMCKy Ha BTOPOW IIOJIOBUHE IIOBECTKH,
MIO/IJIEKAIIEH BO3BpATy B CYAEOHBII Y4acTOK.

2. Ecnu o, 1ocTaBiisiioliee MoBeCTKy, He 3aCTaHeT ajipecara 10 MECTy €ro JKMTeNbCTBA MU
paboThbl, TO MOBECTKA BPYy4YaeTcs IMOJ PACIUCKY JUIS Mepelayd €My B3pOCIbIM WiCHaM CEMbU WU
aJMUHHUCTpAallUd IO MeCTy ero pabotrel. JIuuo, npuHsBIIEe NOBECTKY, 00s3aHO IpU MEpBOH
BO3MOXKHOCTH 0€3 IIPOMEICHHS BPYUUTh €€ aapecary.

3. Ilpu BpeMEHHOM OTCYTCTBUM aJipecara JHIO, JOCTABIAIOLIEe IIOBECTKY, OTMEUAeT Ha BTOPOU
IIOJIOBUHE TIOBECTKH, Ky/1a BBIOBUI ajpecar 1 KOIJa 0’KHIaeTCsl €r0 BO3BPAILCHHE.

4. ITpu oTkaze agpecaTa NPUHATH MOBECTKY JAOCTABIAIOLIECE €€ JIMIO JIETAeT COOTBETCTBYIOILYIO
OTMETKY Ha II0BECTKE, KOTOpasi BO3BPALIAETCS B Cy1€OHbII y4acTOK.
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IIpuiaoxenne Ne 33

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 30

Bpyudaercs agpecaty [lepBas crpanuna

CynedHasi moBecTka
M0 IPaKIaAHCKOMY ey Ne

Kyna
(manmenoBanue Cy1e6HOTO yUacTKa) Komy
BEI3BIBAcT Bac B kadecTBe NCTIA
(oTBEeTUHKA)
K yac. 20 T.
o Jeny
1o ajapecy
Cyn npejjaraet CTOpOHaM
MPECTaBUTh BCE AMEIOIIHECS
JoKa3aTenbeTBa mo neny (cr. 56, 57
I'TIK P®)

Cekperapsb cyaa
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Bropas cTpanuna

IlociencTBUS HEIBKH 1O BBI30OBY

B cnyuae HesIBKM OTBETYHMKA, U3BEIIEHHOTO O BPEMEHH M MECTE CyIeOHOT0 3acelaHus, eCii OH
HE MPOCHJI PACCMOTPETh JIEJIO B €r0 OTCYTCTBHE M HE COOOIIWI Cyay 00 YBaXKHTEIBHBIX NMPHYUHAX
HESIBKH, CyJI BIIPaBE PaCCMOTPETH JIEJIO B OTCYTCTBUE OTBETUYHKA.

B ciydyae HesBKM HCTIIAa, HE MPOCHBIIErO O pa3OMpaTEeNbCTBE Jiela B €ro OTCYTCTBHE, HE
SBUBIIETOCS B CYyJ [0 BTOPUYHOMY BBI30BY 0€3 YBaKUTEIBHBIX NPUYUH, U TPU OTCYTCTBHUU
TpeOOBaHUSI OTBETYMKA PACCMOTPETH JIENI0 TI0 CYIIECTBY CYJl OCTABJISIET 3asiBICHUE 0€3 PaCCMOTPECHHUS
(ct. 222 TTIK POD).

[Ipu HesiBKe cTOPOH 0€3 YBKUTEIBHBIX MPUYMH IO BTOPHYHOMY BBI30OBY CY/ OCTaBIISCT
3asBIICHHE 0€3 PACCMOTPEHHUS, €CJIM HE CUUTAECT BO3ZMOKHBIM Pa3pelINTh JEJI0 0 UMEIOIIUMCS B Jeie
Marepuanam (ct. 222 I'TIK PD).





[Tomyexxut Bo3Bpary B CyAcOHBIN y4acTOK

127
Tperss cTpanuna

I'paxxmanckoe neno Ne

Pacnucka
[ToBecTky Ha Ums 0 SIBKE B
Ha « » 20 r.
(HamMeHOBaHUE Cy1e0HOTO yJacTKa)
B KaUeCTBE TOJTYYHIT 20 T.
1. JInuno (monmuck ampecara)

2. lns nepenauun

(mozxmuch MOMy9aTeNs ¢ yKa3aHHEM OTHOLICHUS K aipecaTy)

HOI[HI/ICB ImoJIy4dareiisd YaA0CTOBEPATO:
IIMCBMOHOCEI]

3. IloBecTka HE BpYy4CHa BCJICACTBUC

IluceMoHOCeI]
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UYerBepras cTpaHuua

YBenomiienne o MoJy4eHHH MOBECTKHU
(mpocTtoe)

Kyna

(ampec cyneOHOro yyacTka)

Komy

(HanMeHOBaHKE Cy/IeOHOTO y4acTKa)
IIpaBusa Bpy4enus

1. IToBecTka BpydaeTcst aapecary JHMYHO IOJ PACIMCKy Ha BTOPOW IOJIOBUHE IIOBECTKH,
MIO/IJIEKAIIEH BO3BpATy B CYAEOHBII Y4acTOK.

2. Ecnu o, 1ocTaBiisiioliee MoBeCTKy, He 3aCTaHeT ajipecara 10 MECTy €ro JKMTeNbCTBA MU
paboThbl, TO TMOBECTKA BpYy4YaeTcs IMOJ PACIUCKY UL Mepeiadd €My B3pOCIbIM WIEHAM CEMbU WU
aJMUHHUCTpAallUd IO MeCTy ero pabotrel. JIuuo, npuHsBIIEe NOBECTKY, 00s3aHO IpU MEpBOH
BO3MOXKHOCTH 0€3 IIPOMEICHHS BPYUUTh €€ aapecary.

3. Ilpu BpeMEeHHOM OTCYTCTBUM aJipecara JHI0, JOCTABIAIOLIEe IOBECTKY, OTMEYAaeT Ha BTOPOM
II0JIOBUHE TIOBECTKH, Ky/1a BBIOBLI apecaT U KOTJa 0’KUIAETCsl €r0 BO3BPALLECHHE.

4. ITpu oTkaze agpecaTa NPUHATH MOBECTKY JOCTABIAIOLIECE €€ JIMIO JIETAeT COOTBETCTBYIOILYIO
OTMETKY Ha II0BECTKE, KOTOpasi BO3BPALIAETCS B Cy1€OHbII y4acTOK.
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IIpunioxenne Ne 34

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 31

Bpyudaercs agpecaty [lepBas crpanuna

CynedHasi moBecTka
M0 IPaKIaAHCKOMY ey Ne

Kyna

(HauMeHOBaHUE Cy/IeOHOTO Y4acTKa) Komy

BbI3BIBaeT Bac B kauecTBe

K qac. 20 r.
o JIey
o ajipecy

CexpeTtapsb cyna
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Bropas crpanuna

JIumo, BbI3bIBaEMOE B CYACOHBIN y4acTOK B KauyecTBE CBMJIETEINS, DKCIEpTa, CIEHUAINCTa,
nepeBoIYrKa, 0053aHO CBOCBPEMEHHO SIBUTHCA B CyZeOHOE 3ace/iaHue.

VYkazanHble nuiia 00g3aHbl U3BECTUTH CYJl O MPUYMHAX HESIBKU U MPEJICTABUTh J0Ka3aTeIbCTBA
YBKHUTEIBHOCTH 3THX npudrH (4. 1 c1. 167 I'TIK PD).

B cnyuae, ecnu BBI3BaHHBIM CBHJIETENb, SKCIEPT, CHEIHAIUCT, MEPEBOAYMK HE SBUJICS B
cyaeOHOe 3aceaHMe IO NpPUYMHAM, NPU3HAHHBIM CYJOM HEYBOKUTEIBHBIMHA, OH MOXET OBITh
MOJBEPrHyT WITpady B pa3Mepe IO OAHON Thicsyu pyoOseil. CBuaerenb mpu HEsIBKE B cyneOHOe
3acemanue 0e3 YBWKUTENBHBIX MPUYMH 110 BTOPUYHOMY BBI30OBY MOXET OBITh MOJBEPTHYT
IpHUHYIUTEIsHOMY IIpuBOAY (4. 2 cT. 168 T'TIK PD).





[Tomyexxut Bo3Bpary B CyAeOHBIN y4acTOK

[ToBecTky Ha ums

131
Tperss cTpanuna

I'paxxmanckoe neno Ne

(HamMeHOBaHUE Cy1e0HOTO yJacTKa)
B KaUeCTBE

Pacnucka
0 SIBKE B
Ha « » 20 T.
TOJTYYHIT 20 T.

1. JInyno

(monmuck ampecara)

2. lns nepenauun

(moxmuck MOMyvaTens ¢ yKa3aHHEM OTHOILICHUS K aJipecary)

HOI[HI/ICB IoJIydaTeiisd YaA0CTOBEPAIO:
IIMCBMOHOCEI]

3. IloBecTka HE Bpy4eHa BCIIC/ICTBUE
[IncemoHOCEn
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UYerBepras cTpaHuua

YBenomiienne o MoJy4eHHH MOBECTKHU
(mpocTtoe)

Kyna

(ampec cyneOHOro yyacTka)

Komy

(HauMeHOBaHUE CYA€OHOr0 y4acTKa)
IIpaBuia BpyueHus

1. IToBecTka BpydaeTcst aapecary JHMYHO IOJ PACIMCKy Ha BTOPOW IOJIOBUHE IIOBECTKH,
MIO/IJIEKAIIEH BO3BpATy B CYAEOHBII Y4acTOK.

2. Ecnu o, 1ocTaBiisiioliee MoBeCTKy, He 3aCTaHeT ajipecara 10 MECTy €ro JKMTeNbCTBA MU
paboThbl, TO MOBECTKA BPYy4YaeTCs IOJ PACIUCKY Ul Mepelayd €My B3pOCIbIM WiCHaM CEMbU WU
aJMUHHUCTpAallUd IO MeCTy ero pabotrel. JIuuo, npuHsBIIEe NOBECTKY, 00s3aHO IpU MEpBOH
BO3MOKHOCTH BPYYHTb €€ aJpecary.

3. Ilpu BpeMEHHOM OTCYTCTBUM aJpecara JHIO, JOCTABIAIOLIEE IOBECTKY, OTMEUYaeT Ha BTOPOH
MIOJIOBUHE TIOBECTKH, Ky/1a BBIOBUI aJjpecar ¥ KOIJa 0’KHIaeTCsl €r0 BO3BPAILCHHE.

4. ITpu oTkaze agpecaTa NPUHATH MOBECTKY JOCTABIAIOLIECE €€ JIMIO JIETAeT COOTBETCTBYIOILYIO
OTMETKY Ha II0BECTKE, KOTOpasi BO3BPALIAETCS B Cy1€OHbII y4acTOK.
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IIpunioxenne Ne 35
K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 10

KypHaJj y4yera uCHOJIHeHHS onpe/ieleHNii 0 TPUHYAUTEJILHOM NPHBO/IE

Ne

Ne nema| Karte- Hara ©.11.0. Ipomeccy- ©.1.0. Hara [Hara Komy Pesynerar
n/n ropus | BBIHECE- | MHPOBOTO anbHOE JHIa, B Cyzne0- | HampaB- | HAaIPaBJICHO | HCIIOJHE-
nena HHS CYZBH, TMIOJIOXKEHHE | OTHOLICHWH | HOTO JeHHs st 2
orpeze- | BEIHECIIETO NHIa, B KOTOpOro | 3acema- | ompene-
JeHUs |ompenesieHHe| OTHOIUCHHH | BBIHECCHO HUSA JeHHs
KOTOPOT'O  |OIpeAeieHue UL
BBIHECEHO UCIo-
olpesieNicHUe HEHUSs
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1
VYronosHoe;

2 HcnoaneHo;
HE HCIIOJTHEHO.

JACI10 00 AIMUHHUCTPATUBHOM IIPaBOHAPYIICHUH.
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ITpuioxenne Ne 36

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 63

MupoBomy cyabe

(HauMeHOBaHME CyIeOHOTO y4acTKa)

oT

(®.1.0., mporieccyasisHOE TIOI0KEHUE, JAHHBIE
JIOKYMEHTA, YOCTOBEPSIOUICTO THYHOCTh
U TIOJIHOMOYHS)

IIPOXHUBAIOIICTO 110 aApPECy:

HOMEp KOHTAKTHOTO TenedoHa

3asaBJIeHHE
0 Bbllaue KOMUM Cy/1eOHOIr0 aKTa

1. Ilponry BeIIaTh MHE KOMIHIO(UK) CYAEOHBIX aKTOB

(yKaSaHI/IC HAaNMMCHOBAaHUC U PCKBU3UTHI Cy,I[€6HOFO aKTa)
10 JIeNTy/MaTepuany

[Moamuce/®.N.0. (pacuudpoBaTs):
« » 20 T.

2. Konuto cyie0HOro akta moxydni

(®.1.0. u moAnuCk JUIA, TOTYUYUBIIETO KOTHIO, aTa BBIJAYH KOTIMN)

3. Bergan

(momxuoCTh, ®.M1.0O., moamuch pabOTHUKA anmapara MEPOBOTO Cy/IbH, BBIIABIIEr0O CyAeOHOE JIe0,
JiaTa)
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IIpuioxenne Ne 37

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 68

MupoBoMy cybe

(HamMeHOBaHUE Cy1eOHOTO yJacTKa)
oT

(®.1.0., mporieccyasisHOE TIOI0KEHHUE,
JTAHHBIC JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIIETO TUIHOCTh
U TIOJIHOMOYHS)

IIPOXHUBAIOIICTO 110 aApECy:

HOMCP KOHTAKTHOI'O TeJICCI)OHa

3asaBJieHHe
0 BbIJIaue KOMUM ayIM03aNHCH CYyAe0HOro 3aceaaHusl

1. IIpoury BbAaTH MHE KOMHMIO(MH) ayIM03aITUCH Cy1€0HOTO 3acelaHus [0 MaTepHuany/neny

[Moanuce/®.N.0. (pacuudpoBats):

« » 20 I.

2. DNeKTPOHHBIN HOCUTENb HH(POPMaIIUU IpUIaraeTcsl.

3. Konuto SJICKTPOHHOT'O HOCHUTECJIS IMOJTYIHIT

(®.1.0. n moanuck auIa, MOJTYIUBIIETO KOMUIO,
JlaTa BBIIAYN KOITHH)

4. Breigan

(momxHOCTh, ®.1.0., moanuck pabOTHHKA armapaTa MEPOBOTO CY/IbH, BHIABIIET0 JIEKTPOHHBIN HOCUTEb,
Jiata)
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IIpnioxenne Ne 38

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTIPOU3BOICTBA B alapare
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 60

H3Bemenune
0 NPUHECeHUN ANEeJUIAUMOHHOM (YaCTHOM) KaJ100bI/TIpeCTABICHUS

1. Coobinaro, 4to  « » 20 I. [T0JIaHa ane/UIALHOHHAs (YacTHas) xKaro0a/

MMPUHECCHO MPCACTABJICHUC

(Yxa3atb, KeM IT0JJaHO Ipe/ICTaBIIeHIe/ xKkaro0a)
Ha MPHUTOBOp/penIeHue (onpeaencHue)
MHPOBOTO CYABH OT «___ » 20 T. TI0 TPaXXTaHCKOMY / yTOJIOBHOMY Aeiry Ne

2. PaszwscHsto, yro BBl BIpaBe mojaTh/HANPaBUTh BO3PaXKCHUS B MHCbMEHHOW (DOopMe Ha yKa3aHHYIO
ANeIUIAIHIOHHYI0 (JaCTHYI0) JKalIoOy/TIpe/CTaBIeHNEe C TPHIOKEHHEM IOKYMEHTOB, TOITBEPKAAOIINX STH
BO3p@KCHUS, W HUX KON, KOJMYECTBO KOTOPHIX COOTBETCTBYET YHWCIY JHI[, YYacTBYIOIIMX B JeJe,
B

(yka3zaTh HaMEHOBaHHE CYAEOHOTO y4acTKa)
B CPOK JIO « » 20 T.

3. Konust arennsamnorHo# (4acTHOM) 5Kamo0bl/IpeICTaBICHUS TIPHIaraeTcsl.
IIpunoxenue: Ha I. B JK3.

MupoBoii cyabs
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IIpunioxenne Ne 39

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHu3aIUK CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 61

ConpoBoaguTrejibHOE NHCHMO
0 HANPABJICHUHU /IeJIa B ANe/UIAIHOHHY 0 HHCTAHIIHIO

B Cy/.

HampaBisito 711 pacCMOTpEHHsI B aneJUBIHOHHONW WHCTAHIMU [0 IPEICTaBICHUIO/ Kaao0e
YrOJIOBHOE/TpaXKAaHCKOE/ aIMUHUCTPATUBHOE €710 No

OcyxneHHblH(bIe) HaXoAUTCs (HaXOIATCS)

MO/l CTpaXkel B , POKUBAET(IOT)

0 aJipecy uc YUCIIUTCS
(aucmo, mecsy, ron)

3a CYZOM.

[Ipunoxenne: neno Ne Ha JIUCTax.

MupoBoii cynbs
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Ipuao:xenne Ne 40

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 44-a

KypHaj yuera /es1, HAIPABJE€HHbIX B aNe/UIAIHOHHYI0 HHCTAHIIUIO

Ne Damunus Haumenosanue nena Conepxanue Hara JHata Pesynbrarsl Hpyrue
nena | mupoBoro cyasu | (P.J.0. ocyxneHHOro, KasoOkl, HalpaBJie- | BO3Bpa- | PACCMOTPEHUS | OTMETKH
cr. YK P® 6o NPECTABICHUS HUS B ICHUS

HaNMEHOBAHHE CTOPOH anesnu-
IO JeITy, CYIIHOCTh OHHYIO
HCKa) WHCTAHIHIO
1 2 3 4 5 6 7 8
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KypHnaa yuera
HCIOJTHEHHMSI YACTHBIX ONpeaejeHnid (MOCTAHOBJIEHHUIT)
10 YI0JIOBHBIM JieJiaM

IIpuioxenne Ne 41

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe

MHUPOBOI'O CyAbH

®opma Ne 45

Ne Ne O.1.0. D.11.0. Cratbs Kpatkoe coneprxanue Jatsl
I/I | YTOJIOBHOTO | MHPOBOTO | OCyXaeHHbIX | YK PO OTpeieNIeHUs BCTYIUICHHUS B | HAIIPaBJICHHS MO
Jena 9711871 (mocTaHOBIIEHUS) cuIy HpPUHAAIEKHOCTH

1 2 3 4 5 6 7 8

HaunmeHoBaHue qOMIAKHOCTHOTO Jatet IIpumeuanue
JIMIa, OpTraHU3alny, HAIllOMHHAHUS | TIONYYEHUs | IPOBEPKH | CHATHA C
KOJIJICKTHBA, KOMY HAlPaBJICHO (O BBIIOJHEHUH| COOOIICHUS | HCIIONHEHUS |  ydeTa
O NPUHATHIX | MHPOBBIM
Mepax cynpe
9 10 11 12 13 14
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Kypnana
yuyeTa HCHOJTHEHHSI YACTHBIX onpeaeieHnil (II0CTAaHOBJIEHHUI)
M0 TPAKAAHCKUM JejIaM

IIpunioxenne Ne 42
K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUK CyIeOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

dopma Ne 46

Ne | Nerpaxn. | @.M1.0. | HaumenoBanue | HaumenoBanue | Ilpeamer u Kpatxoe Hatsl
n/n Jena  |[MHPOBOTO ucTna OTBETYUKA CYIIHOCTb coJiep:KaHue BCTYIUIE- | HalpaBJie-
9711871 HCKa ONpENIENIEHUs.  |HHS B CHIIY| HHSA IO
(mocTaHOBIICHHU) IpUHAI-
JIeKHOCTH
1 2 3 4 5 6 7 8 9
HaumenoBanue Jatet [Ipumeuanue
COOTBETCTBYIOLIETO OPraHa, | HAallOMHHAHUS | TIONYyYEHHUs | IMPOBEPKH | CHATHA C
JOJKHOCTHOTO JIMLa, O BBITIOJIHEHUH | COOOIEHHs | HICIIOJMHEHHUs | ydera
OpraHu3aly, KOMY HaIlpaBIEHO O MPUHATHIX | MHPOBBIM
Mepax cynpe
10 11 12 13 14 15
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IIpuaoxenne Ne 43

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B alapaTe
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 54
KypHnaa yuera
HCIOJTHEHU S MPeACTABJIEHNH 10 JejiaM 00 aIMUHUCTPATHBHBIX
NPaBOHAPYILICHUAX
Ne | Ne nena, | ©.M.0. mupoBoro ®.1.0. Xapakrep Kpatkoe Jatsl
/mn | mpous- CyabU IpaBOHAPYIINTENS | IPAaBOHAPYIIEHHS | COJAEpKAHHE | BCTYIUICHHS | HAIPABJICHHS
BOJICTBA (ct. YK PO, IIPEJCTABIICHUS B CHITY 0 IIPUHAJ-
KoAIl PD) JISKHOCTH
1 2 3 4 5 6 7 8
HaunmeHoBaHue qOMIAKHOCTHOTO Jatet IIpumeuanue
JMLa, OpraHu3alyy, HAllOMUHAHUS |  TOJyYEHUS HPOBEPKH CHSATHS C
KOJUIEKTHBA, KOMY HaIlPaBJIEHO |0 BHINOJTHEHUH| COOOIIEHUS O | UCIONHEHUS yueTa
TIPUHSTBIX MHPOBBIM
Mepax cynpe
9 10 11 12 13 14
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IIpunioxenne Ne 44

K MeToguuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUH CyICOHOTO
JICJIOTIPOU3BOICTBA B alapare
MHUPOBOTO CYIbH

®opma Ne 69

ConpoBoaurtebHOe MHCHMO
0 HANpPAaBJICHUHU oNpe/eeHns (IOCTAHOBJIEHHS) cyaa (CybH) HA OIJIATY MPOLECCYATbHbIX
H3/IepiKeK

VYnpasnenne CyneOHoro AemapraMenTa B cyorsexTe Poccuiickoit
denepanuun
(Ymupasnenue no obecriedeHuIo AeITEIbHOCTH MUPOBBIX CyIeH
B cyobekTe Poccuiickoit denepanun)

Hampasnsrotest konuu onpeaeneHuil (MoCTaHOBICHM) cya (CyAbH) Ha OIUIATy MPOLIECCyalbHBIX U3EPIKEK:

1. IlocraHoBnEHHE (onpenenenue) oT « » 20 r, o Jeny

(rpaskmaHCcKoe, YroJIoBHOE)
No Ha OIJaTy , B cymme pyO6neii.
(xoMy, mporieccyaabHOE MOJI0KEHHE)

2. TlocranoBneHue (ompenenenue) oT « » 20 r., o Jery

(rpaskmaHCcKOe, YroJoBHOE)

Ne Ha oIIaTy , B cymme pyoOureii.
(kKoMy, ITporeccyaabHOE TOJI0KSHHE)

3. TlocraHoBienue (ompenenenue) oT « » 20 T., o nery

(rpaXkIaHCcKOe, YroJOBHOR)
Ne Ha oIIaTy , B CymMMe pyoureit.
(kKoMy, ITporeccyaabHOE MOJI0KEHHE)

IIpuioxxenue: Ha JINCTAXx.

MupoBoii cyabs
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KYPHAJI

yueTa MoCTaHOBJIEHUI (onpeeseHnii)

Ha OILIATY NMpolecCyaTbHbIX H3/IepPiKeK

Hpunioxenune Ne 45

K MeTtoauueckum
PEKOMEHAALHSIM T10
opraHu3aIuy cyaeOHoTo
JIENIONPOU3BOJICTBA B allliapare
MHPOBOTO CY/IbU

®opma Ne 50.1

Ne Ne pena, mo O.N.0. Jlata BbIHECEHUS ®.1.0. yuactHuka | JleHEXHbBIE CyMMBI, Konnuectso
n/n KOTOpOMY MHpPOBOTO TIOCTaHOBJICHUS CYZLOIIPOM3BO/CTBA, MOATIeKAIIHe oopMIICHHBIX
BBIHECEHO CyJbH, (onpeneneHust) KOTOpPOMY IOJUIEKAT BbIILIATE B KoM
NIOCTAHOBJICHUE | BBIHECIIETO BBITUIATE AEHEKHBIE COOTBETCTBHUH C MIOCTaHOBJICHUH
(ompenenenue) | mOCTaHOBIIE- CYMMBI, €ro PE30IIOTHBHOM (ompeneneHuii)
Ha oIuiaTy HUE poleccyagbHOe 4acTbIO cyna, ®.11.0.
TpoIiecCyanbHBIX | (ompenene- TIOJIOXKEHNE MIOCTaHOBIICHUS YIIOTHOMOYEHHOTO
U3JIEPIKEK, JIUCTBI HHE) (ompenenenus) paboTHHKa
Jiena, B KOTopoe anmnapara cyna,
HO/IIUT H3TOTOBHBILIETO
OpHTHHAI JTaHHbIE KOITHH
CyzebHOTO aKTa MIOCTaHOBJICHUSI
(ompenenenus)
1 2 3 4 5 6 7
Caezenus o Caeznenust 00 yBeIOMIICHHN
HAaIpaBJICHUU B y4acTHHKa
(huHAHCOBYIO CILy KOy CYZIOIPOU3BOJICTBA O
VYupasnenus HaIpaBJIeHUU
CynebHoro MIOCTAHOBJICHUS
JiernapTaMeHTa B (onpeneneHus) Ha OmIaTy U
cyobexTe Poccuiickoil | HampaBiieHHH (BbLIade) eMy
Oenepanyn KONHUU (TIOCTAaHOBJICHUS)
(Ypasnenue no OIpeieeH s
00ecTIeueHHI0
JIeATENbHOCTH
MHUPOBBIX CyJieH B
cyonekTe Poccuniickoit
Denepanun)
Jara Pexsu- Jata PexBusuTh!
HAIpaB- 3UTHI Hampapie- | MCXOMSIIEro
JIeHHs HCXOJI- HUS IIHChMa,
ero (BBLIAYH) OTMeTKa O
MHChMa, HOJIy9eHUH C
HOMEp pacumdpos-
Onanka KOM ToImicH
COIPOBOAU
TeJb-HOT'0
IIchMa
8 9 10 11
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CTATUCTUYECKAA KAPTOUKA
O PE3YJIbTATAX PACCMOTPEHVA IEJIA CYIOM [EPBOV MHCTAHIVM

PA3IET 1

3ANOJIHAETCA JIMOOM, IMPOBOIVBIMM PACCJIENOBAHVE

Ipuito:kenue Ne 46

K MeToanuecKkuM peKOMEHAALHAM T10
OpraHu3aIyH CyJeOHOrO
JIeTONIPOU3BOACTBA B allapare
MHPOBOTO CYJbU

®opma Ne 6

1. HayMeHOBaHMe oOpraHa, NPOBOAMBIIETO paccliefOBaHME: KOJ opTraHa
01
2. HoMep yTOJIOBHOTO Hejla, IPMCBOEHHHN MNPaBOOXPaHMTEJILHEM OPT'aHOM: N yT'OJIOBHOTO Hejna
3. OAMUIIVIA
(06BUMHAEMOTO) (3anonHseTcsa paszbopuMBO, IeYaTHEMM OyKBaMM) u
4. M
(06BMHAEMOTO) (3anonHseTcsa paszbopuMBO, MNeYaTHEIMM OyKBaMM) n
5. OTUYECTBO ——
(06BUMHAEMOTO) (BanosHsgeTcsa paszsbopuMBO, INedYaTHHMM OyKBaMM) o5/
6. lara poxnmewmsa: " "~  T. ron MeC. YuC.
(06BUHAEMOTO)
7. MecTO POXIOEHMS: 07
(0BBMHSEMOTO) (pecnybnuka, kpay, obinacTb, paNoH, T'OpPOI, IIOCEeJIOK, IEepeBHs, CceJio,
aHAaJIOTMYHO nOJIg IOCyHapcTB - ydacTHMkOB CHI')
8. IlaTa HaIpaBJIeHMs yTOJIOBHOTO mesja B cym: " " 200 r. Ton MeC. uYucC.
(bavmimua ¥ mommMcChk MPOKypoOpa, HanpaBMBIETO OeJIO B Cyo) 08 | | | | /'

CTaTHUCTUYECKYD KapTouKy (QopMel N 6 HampaBUTb O ampecy

(3anosiHsAeTCs OpPraHOM, HANPaBMBIIMM IEJIO B CYyII) (HaMMeHOBaHME OpTaHa,

NPOBOOMBIIETO paccjyienoBaHue,

VMHIEKC, I[OYTOBHI ampec)

PA3IEJ 2
BAMNOJIHAETCA B CYIE I[PV OBPAIEHVN/ K KCIIOJHEHMIO BCTYIMBIIET'O
B 3AKOHHYIO CWIY IPUT'OBOPA (MHOT'O CYHOEBHOT'O

IIOCTAHOBJIEHVA) IO CYHECTBY IEJIA

9. IlaTa NOCTyIJIeHMs YyTOJIOBHOTO Hejla B Cyn: ron MeC. YuC.
"o 200 r.

10. Homep yTOJIOBHOTO Hejla, NPMCBOEHHHM B CymHe: N yroJIoBHOTO Ieja
N

11. HawmmMeHOBaHMe cyna, CyHnebHOTO ydaCTKa MMPOBOTO CyIbM, PaCCMOTPEBIErO yT'OJIOBHOE IeJo: KOOI cynda

11

12. JaTa NOCTAHOBJIEHMsS NPUTOBOPa (CymeOHOTO INOCTAHOBJIEHUS) CYHOM, MMPOBEIM CYyIbeNn: Toxm Mec. ducC.
"o 200 r.

12.1 JaTa anejuIsLUMOHHOTO IOCTAaHOBJIEHMS (npurosopa) (1), KacCcauMOHHOTO 12.1 ron UMCJIO MeCHl]
onpepnesieHus (2), B ciydae WM3MeHeHMS (OTMEeHH) IIpUIOBOpa e s |
" 200_ - UL

13. JaTa BCTyIUIeHMS Npurosopa (CcynebHOTO MNOCTAHOBJIEHMS) B BaKOHHY CUITY: Ton Mec. uuc.
"o 200 r.

14. CymecTBO npurosopa (cymeBHOT'O MNOCTAHOBJIEHMsS), C Yy4YeTOM KaCCALUMOHHOTO MM
anesIsUMOHHOTO obxajioBaHmus: ocyxneH (1), omnpaBmaH (2), nejsio npexkpameHo (3), IpuMeHeHa 14
Mepa MeOMUMHCKOTO xapakTepa (4), BocomMTaTeNbHOTO xapakTepa (5)

JVHUS OTpesa





PA3IEJ 3
KBAJIMOUIKAIVA MNPECTYIIJIEHNA

15. 16. 17.
IIo OOCBMHMTEJIEHOMY 3aKJIOYeHMo (akTy), o pesyib- Ilo npuUroBopy
YTBEPXIEHHOMY IPOKYPOPOM TaTaMm pac- (cynebHOMY MOCTaHOBJIEHMD) ,
(3anoJIHAeTCAa COTPYIHUKOM, CMOTpeHus BCTYNMBIIEMY B BaKOHHYI CUITY
NPOBOIMBIIMM paccliegoBaHue) nena B cyne (3anonHfgerca B cyne)
(zanonnuaeTcsa
cragusa dopma B cyzne) cragusa dopma
coBep- coy-— coBep- coy-—
meHns JacTusa, meHns JacTusa,
npec- KaTe- npec- KarTe-
Tynje—- Topuda Tynje—- TopmAa
HUA coy-— HUA coy-—
dJacTusa JacTusa
B B
npec- npec-
TyIjIe- TyIjIe-
HUM cCTaTbesda 3HaK 4YacTb IIYHKT HUMN cTaTbsa 3HakK 4YacTb IIYHKT
15.1 /||16.1 17.1 /
15.2 /||16.2 17.2 /
15.3 /|]16.3 17.3 /
15.4 /||16.4 17.4 /
15.5 /||16.5 17.5 /
15.6 /||16.6 17.6 /
CrnpaBOYHMK Crammy COBepNeHMs NPeCcTYIJIEHMS: IPUTOTOBJeHMe K npecTymileHumo (01), moxymeHMe Ha HNpeCcTylJeHMe
nna 3anojyHeHus| (02), oxonHueHHoe (03) npecTymnyieHue
PEKBUBUTOB POpMEI COyYacTMs B NPECTYIJIeHMM (IO Crnocofy B3auMONENCTBMSA COYYACTHMKOB IPECTYIUIEHUS M CTEleHU
N 15, 17 COTJIaCOBAHHOCTM MX HNEeMCTBMI) : Tpynna Jml 0e3 IpergBapuTeslbHOTO crosopa 4. 1 (10), rpynma Jjmu mo

NpenBapuUTeslbHOMYy CroBopy 4. 2 (20), opraHmsoBaHHas rpynna 4. 3 (30), npecTynHoe coofmecTBO
(mpectynHas opraHmsaumsa) 4. 4 (40) cr. 35 VK P®; xareropms COydaCTHMKA B NPEeCTyIUIeHMM (IO
XapakTepy ydYacTus B NPEeCTyIJIeHMM) : ucnojeHmTess 4. 2 (10), opranmsarop u. 3 (02), nomcrpexkareisb
9. 4 (03), mocoBumk u. 5 (04) cr. 33 VK PO

CripaBOYHUK PesynbTaT paccMOTpeHus mejya: ocyxmeH (01), B T.u. c nepexsammomkaumeinn (02), onpasmaH IO
0711 3alOJIHEHMS | OCHOBAHMSAM: OTCYTCTBME COOHTHMSA, CcOCTaBa npecTymineHmsa (31), HENPMYACTHOCTbL K NPeCTyIJeHuo (32)
pekBusuTa N 16 |nprMeHeHa Mepa MeIOMUMHCKOTO xapakTepa (04), BocmmraresbHOTO xapakrepa (05);

IpeKpameHo MO pPeabuIUTUPYOLVM OCHOBAaHMAM: OTCYTCTBME COOBITMS, cocTaBa npecrymieHus (06)
HeNpuYyacTHOCTb k mnpectynjeHuo (07), B nopsanke u. 2 cr. 443 YIK PO (08), npuMupeHue C [IOTEpIIEBIMUM
B nopsgke 4. 2 cr. 20, cr. 25 (IO YyrOJIOBHOMY HeJIly YacCTHOTO OOBMHeHus) VYIIK PO (17);

IpeKpameHo MO OPYyT¥MM OCHOBAHMAM: OTMeHa, M3MeHeHme 3akoHa (09), OpuMeHeHMe aKTa aMHUCTUM
(10) , mesTesnbHoe packasHue (1l1), npuMmmpeHue c norepnesumM (12), mcTedeHme CpokoB maBHocTu (13), B
OoTHOWeHUN ymepumero (14)

CrnpaBOYHMK Bunel HakasaHud:

IJIsT 3alloJIHEeHMS | OCHOBHHE: obsa3arenbHble paboTu (01), mcnpaBuTesbHele padorer (02), orpaHMUYeHMe IO BOEHHOM ciyxbe (03),
PEKBUSUTOB apect (05), conmepxaHre B OMCUMIIMHAPHOM BOMHCKOM udactu (06), jmmeHme CBOOOHEl Ha OINpeneJieHHBI

N 18, 19 cpox (07), noxmsHeHHOe ymumeHue cBobomel (08), cmeprHas kxas3Hb (09); HONOJHMTEJBHEE: JIMIIEHUE

cneumanbHOTO (10), BOMHCKOTO MM NMOYETHOTO 3BaHMsa (11), KJIACCHOTO uUMHa UM IOCYyHAapCTBEHHHX HaTrparl
(12); ocHOBHHE M HONOJHMTeJbHEE: mTpad (13), nMmweHMe mnpapa 3aHMMaThb ONPeneJIEHHHE IOJDKHOCTU MIIM
3aHMMAaTbCS OINPEeNeJIEHHOM HesTesJbHOCThI (14); orpanmuenHue csobomel (04) HaxkazaHme He HasHaudayiocb (15)

18. |[lpucoenrHeHO HEOTOHTOE HaKas3aHMe 18.1. BMAO oc- 18.2. BMO OOIOJIHMU-
IO INPUITOBOPY : HOBHOTO TEeJIBHOT'O
Hakasza- Me-— Hakaszsa-— Me-
HUA JeT cAaLleB HHeﬁ JacoB HUA JeT cAaues HHeﬁ
(HaMMeHOBaHMeE cyIna)
/ /
or " " 200 r.
/ /
5 11 11 1 11 11
19. [Urorosoe 19.1. Bum oc- 19.1. Bum momon-
HaKas3aHue HOBHOTO HUTEJIbLHOTO cyMMa B3EICKaH-
no o6Bu-— Hakasa- Me-— cymma mrpada Hakasa- Me- Horo mrpada
HUTEJIb HOMY cALleB IHEM JYacoB (py6.) CcsleB nHen (pyB.)
NIPUTOBOPY
/ I /
/ /

UCIIOJIHAEeMOEe CaMOCTOATEJIBHO

19.3. OcoBeHHOCTM Ha3HAYEHUS
HaKa3aHMA:
YCJIOBHOE OCYyXIeHue
C MCIIBEITAaTeJIbHBEIM
cpoxkoMm (01), oTcpouka
VICIIOJIHEHMA NPUITOBOpPa
(B COOTBETCTBMM CO CT. JeT MecsUeB
398 VYIK P®) (03), c
YHeTOM CJIOXEeHMA IpUuro- [:[]
BopoB (04), c yueToMm
CJIOKEHMA MNpeCcTyNJIeHUN

19.4. OcpoboxmeHMe OT HaKas3aHMUs IO OCHOBAHMAM:
nocraHoBJeHus (akra) amuucTtum (01), B
CBA3M C maMeHeHueMm obcraHoBku (02), B
ceas3m c GojyesHbpo (03)
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(05), Has3HAYEHO HUXe
Hysmwero npenena (06)
19. [CyMma JlerajM30BaHHEIX IOEHEXHHX CPEeNCTB, [OJIyYEHHEX NPECTYIHEM IIyTeM,
5 nomJyiexammx obpameHMio B HOXOH TocyrmapcTsa (mno cr. cr. 174, 174.1 19.5 ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' '/'
YK PO) pyG.
19. |llpecTynyeHne coBeplleHO Npu: peumnmee (1), omnacHoM peumauee (2)
6. |ocobo omacHoM peumnmee (3) 19.6
20.|JaTa HamnpaBJIeHMs CTAaTUCTUYECKON KapTOUKM B OPTaH, IPOBOIMBUIMIY pPacciiefoBaHMe Ton MeC. dYuC.
or " " 200 . 20 | | | | l /,
Cynbsa TIOONNCEH " 200 ©
(¢.1.0.)
NIPYJIOKEHVE K CTATUCTUUYECKOM KAPTOUKE ®OPMH N 6
HA TIPECTYIUIEHME IIO IOEJIY YACTHOI'O OBBMHEHMA
1.
(HaMMeHOBaHME cyna)
opran: cyn (05)
CBEIEHNMA O TIPECTYIIJIEHUNM
BUI Toxm HOMEpP
3. Homep yrosioBHOTO gmejna (1) ron N
o [ LLLD) [ETTT LT
7. JlaTa NOCTyIJIeHMA KapTouky B NI " 200 .
(3anosiHgeTCs COTpyIHMKOM MII) 07 | | | | | | | | l/‘
JaHHEIE KapTOUYKM YyUTEHH B T'OCyAdapCTBeHHOV ¢opme oTuerHOoCTM " " 200 .
CoTpynHUK MHOOPMALMOHHOTO LEeHTpa
10. YTOJIOBHOE [JEJIO BO3BYXIEHO cymeem (015)
11. Jara OpMHATMS K IPOM3BOACTBY yIT'OJIOBHOTO meya (1)
"o 200 r.
- n ]|
L1 1
4, 13. TOPSAOKOBEIL HOMEP MNPECTYIJIEHMS B yTOJIOBHOM Iejle M KBalMdukalumsa NPeCcTyIJIeHMs
4. N  13. cr. _  3H. 4. ___m. ___ VYK HOMEp cTaThd 3HaK YacTb IYHKT
4. N  13. c¢cr. _  3H. 4. ___m. ___ VYK
4. N 13. cr. 3H. . m. YK [:[:[]
4, 13
PENEHVE IIO0 OEJIY
) i
6. JlaTa NOCTyIJIEHMA KapTouku B MI "_ " 200_ r.
(3anojHAeTCa CcOTpynHMKOM WII) 06 l l l l l l l l l/\
7. KBAJIMOMKALMA MNPECTYIJIEHNA
cT. 3H q. g YK PO 07.1
CcT. 3H u. n YK PO
CcT. 3H u. n YK PO
07.2
07.3
18. TPAXIAHCTBO (yMLa, COBEpPUMBLIETO NPeCTyIUJIeHMe) (IO ChnpaBouHMKY N 6)
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PENIEHME IO MNPECTYIIJIEHMIO u. 5 cT. 302 VYIK P® (35) OCH. ronm Mec. uuc.

llaTa BEIHECEHMSA OOBMHUTEJNBHOTO mpurosopa "_ " 200_ r. 25

MOTUB (uenp) MPECTYIJIEHMA: noOyxneHus: xyamuraHckue (13), OweiToBee: peBHOCTH (30),
ccopa (31), wmHele OwBITOBHE NnpuumMeel (15); Bpaxma, HEeHaBUCThb, MeCTb: pacoasd (28),
HauuoHasbHaa (18), pemmrmosnasa (19), mmeosormueckas, nomuruyeckas (34), B OTHO-
WEeHUM KakKou-ymbo coumayibHOM Ipynnel (35); MHag JMYHAasg 3auMHTEpecoBaHHOCTH (17)

YT'OJIOBHOE [EJIO paccmoTpeHo cyneel (15)
33

CBEJIEHVA O JIMIE, COBEPIMBIIEM IMPECTYIJIEHUE

ron MecC. ducC.

NOpAOKOBLIM HOMEP Jjuua __ , KOJWYecTBO JmMl _
u nopsapkoseie N N , , B YT'OJIOBHOM Hejie 04 l:l:l l:l:l l:l:l l:l:l I
COBEPIIEHHHIX UM [PECTYIIIEHNUA

llaTa nocTyrJeHusa KapTouku B MO " " 200_ r.
(3anojyHseTcss coTpynHuxkoMm M) 06 [ [ [ [ [ [ [ [ l/[

SAMMIINA 07|/

MM \08‘ /\9.‘OT‘{ECTBO 09|/

TIOJI: myxcxom (1), xeHckuit (2) 10

OATA POXIOEHMS "_ " 19 . T T T T T
BospacT (Ha MOMEHT COBEpUEHMS NPEeCTYIJIEHUST) : 11 /
no 14 jer (9), 14 - 15 mer (1), 16 - 17 ;mer (2),

18 - 24 roma (3), 25 - 29 jer (4), 30 - 39 jmer (5),

40 - 49 jer (8), 50 - 59 ;mer (6), 60 ;mer m crapuwe (7)

OBPA3OBAHME: Bricmee npobeccmonanbHoe (1), cpemHee npodeccrmoHalyibHOe (2), HadajlbHOe
npodeccronanbHoe (7), cpenHee (nojiHoe) obumee (3), ocHOBHOe ofmee (4), HadaJibHOE obumee (5), 12
He MMeeT HadaJlbHOT'O obpasoBaHusa (6)

T'PAXIOAHCTBO (o cnpaBouHUMKy N 6)

CTPAHA TNPOXVBAHMA (mo cnpaBoO4YHMKY N 6)

HAOVIOHAJIBHOCTBE: (mo cnpaBouYHMKY N 5)

COLVIAJIEHOE IOJIOKEHUE (mo cnpaBodHMKY N 9)

IOJDKHOCTHOE IOJIOXEHME (mo cnpaBounmky N 10)

CTaTbd 3HAK JacThb IIYHKT

KBAJIVIOUKALAS TIPECTYUIEHAS cr. _ sH. 4. _n. VYK 21.1 /
cr.  B8H. __ 4. __ m. __ VYK 21.2 /
cr.  3H. 4. __ m. __ VYK 21.3 /

(3anosiHgeTCsa COTPpyOHMKOM MI[ 1O maHHEM KapTouku ¢. 1)

JIMIO COBEPIMJIO NPECTYIUJIEHME B COCTOSHMM aJIKOTOJbHOTO (1), HapkoTuyeckoro (2),
TOKCHMYECKOTO (4) ONnbsHEeHMs; ABJAACH: XPOHUUECKMM aJIkoToJmkoM (5), norpeburenem
HApPKOTMUYECKMX CPEICTB M ICUXOTPOIIHEIX BewecTB (6), TokcukoMaHoMm (7)

JIMO, PAHEE COBEPIIABRIIEE IIPECTYIUIEHMA, IIPUBIIEKAJIOCH K YT'OJIOBHOW OTBETCTBEHHOCTM
nea (1), Tpm m Bosee (2) pas

PAHEE CYIVMMO: ommuH pas3 (100), nBa u Oosee pasza (200);
3a aHajsiormuHoe npecrtynieHue (001), 3a xumeHme (002), 3a BemMorartenscrteo (003), 45 [l:[l
3a He3aKOoHHOe npennpuHmMaTesbcTBO (004), 3a Hes3akKOHHY OaHKOBCKyWL gesaTesnbHocTb (005),

npuobperenre (006), cOur (007) mMmymecTBa, 3aBeloMO IOOHTOIO INPECTYIHBEM IyTeEM,
M3TOTOBJIEHME MONNEJIBHEIX HOeHeID U LeHHHX Oymar (008), ykjJoHeHMe oT ymmaTe Hajnora (009),
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3a HNpecTylnjieHMe, CBA3aHHOEe C He3aKOHHEIM ofopoToMm HapkoTukos (011), 3a mpecTymjeHue
IIPOTMB IOJIOBOM HENPMKOCHOBEHHOCTM HecoBepueHHojyieTHero (012)

46. COBEPIMJIO PELIMIMB (1

47 . PAHEE COJIEPXAJIOCH B MY (1), B T.4. maHHON oBjacTwu, Kpad, pecnybmnmku (2)

48. COBEPIMJIO NPECTYIUIEHME: B TeueHue 1 roma nocisie ocBoboxpmeHus m3 MY (1),
B IepMOn: HeOTOBITOM YacCTM HaKa3aHMSA [IOCJIe yCJIOBHO-IOCPOYHOTO OCBOOOXIeHMs m3 WY (2),
YCJIOBHO OCyXHeHHBM (3), OTObBaHMS: MCIPaBUTEJbHEIX padoT (4), HakazaHMs B MeCTax
sumeHus ceobomel (5), orpaHuueHms ceobonmel (7), obsas3aTesnbHEX paboT (8); OTCPOUKM
oTOBIBAHMA HakazaHua (6)

49. OCBOBOXIAJIOCH OT YT'OJIOBHOM OTBETCTBEHHOCTM: mo cT. 75 YK (1), mo cT. 76 YK (2),
no cr. 78 YK (7), Cc npmBJledeHMeM K aIMMHMCTPATMBHOM OTBeTCTBeHHOCTM (4), 1o 49
amMHucTuu (5), B CcBA3M C noMmioBaHumeMm (3)

50. PAHEE COBEPIIAJIO NPECTYIJIEHME (1), B T.4. B cCOCTaBe OPITaHM30BAaHHOM Tpynmns (2),
npecTynHoro coobmecTea (opraHmsaumm) (4); Ha TpaHcnopre (3); yo6micrso (5),
YMBIIJIEHHOE MNPMYMHEHME TSIKKOTO Bpela 3HOOPOBb0 (6), HACUIIBCTBEHHBE NEeMCTBUSI
CekcyaJIbHOT'O xapakTepa (7), wu3HacuioBaHue (8); CBsA3aHHOE C HE3aKOHHBEM
0BOPOTOM HAPKOTUKOB (9)

51

51. PE3YJIbTAT PACCMOTPEHMS BEIHECEH OOBMHMUTEJIBHHI NPUTOBOpP 4. 5 ct. 302 VIK (35)

CBEIEHNMA O IOTEPIIEBIIEM

) ] [le] [
6. IaTa nocTymjeHusa kapTouku B ML " " 200 .
(3anosHgercs coTpynHuKoM MII) 06 | | | | | /'
Toxn Mec. dYuC.
7. KBAJIMOUMKALMA NPECTYIJIEHNA T
cr.  3H. 4. __ m. VYK 7.1 /
cr.  3H. 4. __ m. VYK 7.2 /
cr.  3H. 4. __ m. VYK 7.3 /
(3anosHsgercsa coTpynHukoMm MI[ no maHHEM . 1) cT 3H u hnt

10. XAPAKTEPJYCTMKA IOTEPIEBIETO (®V3UMUECKOIT'O JIMIA) :
no Bozspacty: 0 - 1 roma (010000), 1 - 13 ;mer (020000), 14 - 15 ;mer (030000),
16 - 17 ;mer (040000); 18 - 24 m;mer (050000), 25 - 29 m;mer (060000), 30 - 49
sger (070000), 50 - 54 ;mer (080000), 55 - 59 ;mer (090000), 60 ;mer m crapue 10
(001000) ;
B COCTOSHMM OIbsHEHMS: ajkorosepHoro (000200), mHapxormueckoro (000300),
Tokcuueckoro (000400) ;
OTHOUWEHME IOoTepleBlero K JINIY, OGBV[HH@MOMY B COBEpPUEeHUN INPeCTYIJIEHMA:
sHakoMenr (000010), coxumrens (000020), umen cembu (000030), B TOoM umcie
cynpyr (000040), mars (000050), orew (000060), cer (000070), mousr (000080),
poxncTeeHEMk (000090) ;
BOMX (000003), mmuo He crnocobHoe coobumTs O cebe ceenmeHus (000004),
npuesxnit (000007)

12. COLMAJILHOE IIOJIOKEHME (mo cnpaBouHuky N 9)

13. IOJDKHOCTHOE IIOJIOKEHME (rmmo cnpaBounmky N 10)

14. T'PAXIOAHCTBO (o cnpaBouHUMKY N 6)

15. CTPAHA IPOXVMBAHMA (o cnpaBoOuYHUKY N 6)

UEJIb IIPUME3LA: uacTHas noesnka (01), Typmusm (02), xomaHzuposka (03), yueba (05),

16. @mena coBMmecTHOTO npennpusatrusa (06), HemeransHo (07), murpadHT (12), B TOM uucie
TpynoBo¥ (13), HezaxkoHHEM (14), COOTeUYeCTBEHHMK-YyYaCTHMK ['OCyHmapCTBEHHONM mnporpamMmmur (15);
6exeHey, (09), Tpausur (10), pabora no Hammy (11)

JlaTa nepemaduyM KapTOYKM COTPYOHMKY IO BEIEHMUIO
PEeruMCTPauMOHHO-YYETHOM M CTaTUCTMUYECKOM paboTer " " 200 r.

Cynbsa "o 200 .
(mopnuce, Gammausa)
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KypHaa ydyeTa CTAaTHCTHYECKUX KAPTOYEK
no Exqunomy yuery npecrymieHuii popmbl Ne 6 0 pe3yabTaTax paccMOTPeHHs YTOJOBHOIO JeJia

IIpuioxenne Ne 47

K MeTOﬂI/I‘IeCKI/IM PEKOMEHOAUAM 11O
OpraHu3anuun cy,ue6Hor0
JACJIONPOU3BOACTBA B allliapaTe
MHUPOBOI'0O CyibH

®opma Ne 59

Ne | @.1.0. nmuua, B otHomieHuu | Jlara moctyruie- | Ne yromoBHoro nena, | Hara Berymienust | @.U.O. otnpaButens | [lata HampaBieHus HaumenoBanue oprana, aapec
I/ | KOTOPOTO PacCMaTPHBAIOCH | HUSI Ha CyJeOHbIH IIPUCBOCHHBIN Ha B 3aKOHHYIO CUITY KapTO4YKHU B Opras, MOoJy4aTens
YTOJIOBHOE JIEJIO Yy4acTOK CcyaeOHOM y4acTke Cya1eOHOTO MIPOBOAMBIIAN
pelieHus paccieoBaHue
1 2 3 4 5 6 7 8
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IIpunioxenne Ne 48

K MeToauuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUK CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B aNapaTe
MHPOBOTO CYIbH

®opma Ne 47

Pacnopsizkenne
00 MCIOJIHEHNH BCTYNIHBIIET0 B 3aKOHHYIO CHJIy IIPUTOBOPA

IIpurosop

(HauMeHOBaHME Cy/IeOHOTO y4acTKa)
OT «__ » 20 T.

B OTHOLICHHUH

(®.1.0., ron posxacHNU)

OCYKJIEHHOTO IIO CT. YK P®, BcTynui B 3aKOHHYIO CUILY

« » 20 T. U INOMICKUT HEMCAJICHHOMY HCIIOJIHCHUIO.

OO0 uCrnoNMHEHUH IPUTrOBOPA MPOILY COOOLIUTH B CyI€OHBIN y4acTOK.

MupoBoii cyabs
Cekperapp
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IIpunioxenne Ne 49

K MeToauuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUK CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B aNapaTe
MHPOBOTO CYIbH

®opma Ne 48

Pacnopsizkenne
00 MCIOJIHEHNHU BCTYNHMBIIET0 B 3AaKOHHYI0 CHJIY IIPUT0BOPA

Hamnpasisiercs uist UCIIOJIHEHUsI BCTYIUBILHWNM B 3aKOHHYIO CUITY «__ » 20 T

IIPUTOBOP OT «__» 20 T.
(HauMeHOBaHUE CyeOHOrO yyacTka)

B OTHOHICHUH OCYXICHHOI'O
((pammnmst, M, OTIECTBO, TOI U MECTO POXKICHUS, aipec)

O nmpuBeneHNH MIPUTOBOPA B UCIIOHEHHE MIPOIITY U3BECTUTH CY/ICOHBIH yUaCTOK.

[IpunoskeHue: 1Be KOMMM IPUTOBOPA U CIIPABKA O CyIUMOCTH, BCErO HA « » JINCTAX.

MupoBoii cyabs
Cekperapb
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IIpunioxenne Ne 50

K MeToauuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUK CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B aNapaTe
MHPOBOTO CYIbH

®opma Ne 64
PACIIUCKA

A, ,
(®.1.0.)
MIPOKUBAIOLUI IO a/Ipecy: ,
(Yka3zarb (akTHUECKOE MECTO KHUTEIbCTBA, HOMEP JIOMAIIIHEro U padoyero tenedoHa)

OCYXJCHHBIN(as1) CyI0M « » 20 T. 110 CTaThe VYK PO k numenuto
cBOOO/IBI CPOKOM Ha ¢ 0TOBIBAaHMEM HaKa3aHUsI B KOJIOHUU-TIOCEJICHUH,
JIal0 HACTOSIIYIO PACIUCKy B TOM, YTO OOS3YIOChH IIOCIE BCTYIUICHHUS MPUTOBOPA B 3aKOHHYIO CHILY
CaMOCTOATENIbHO SIBUTbCS B TEPPUTOPHAIBHBIA OPraH YIrOJOBHO-UCIIOJIHUTEIBHOW CHCTEMBI I10
azapecy: :
B CPOK 0 JUTSl TIOJTYYEHHUSI PEIMCAHUS O CAMOCTOSATEIbHOM HalpaBICHUU
K MECTY OTObIBaHUSI HAKa3aHMUS.

MHe pa3bsiCHEHO, YTO CPOK OTOBIBaHMS HAKa3aHUS UCUUCISETCS CO AHS MPUOBITUS B KOJOHHUIO-
nocenenue. Ilpu 3TOM Bpems ciefoBaHHs K MECTy OTOBIBaHWS HaKa3aHUS 3aCUMTHIBACTCS B CPOK
JUIICHUS CBOOOIBI M3 pacueTa OJIWH JIeHb 3a OJMH JEHb. B cilydae YKJIOHEHHS OT MOJy4eHHUs
MpEeANUCaHusl WM HEMPUOBITUS K MECTy OTObIBAaHWS HaKa3aHWs B YCTAHOBJICHHBIM B NMPEINUCAHUN
Cpok oObsBsieTcs po3bick. [locne 3anep:kanus cya B coorBerctBuu ¢ 4. 4.1 cr. 396 u . 18.1 ct1. 397
VIIK P® npuHuMaeT pelieHHe O 3aKIHYEHUU IOJ CTPaxy, a TaKKe O HAIPaBICHUM B KOJOHMIO-
MOCeNIEHUE MOJI KOHBOEM JIM00 00 M3MEHEHUHU BHJIa UCIIPABUTEIBHOTO YUPEKACHUS B COOTBETCTBUU C
4. 4.1 c1. 78 YUK P®. Ilpu 3TOM CpOK OTOBIBAHUS HAKA3aHUS UCUHUCIISETCS CO JTHS 3a/IePIKaHUA.

« » 20 r.

(TIOAMHUCH OCYXACHHOTO C paciIn(pPOBKOi)

[Toanucky otobpan

(momxHOCTB, ®.1.0. paboTHNKa anmapaTa cy/a, 0TOOPaBIIEro paclycKy, OATNCH)

« » 20 T.
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IIpuiaoxenne Ne 51

K MeToauuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUK CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B aNapaTe
MHPOBOTO CYIbH

®opma Ne 49

Boennomy xomuccapy

(pationa (ropoxa)

CyIeOHBII y4acTOK
obmnactu (ropojia) cooOIIaeT, YTo MPUTOBOP OT « » 20 T.

B OTHOILICHHH

((pammms, UMsI, OTIECTBO, TOJ POXKICHHUS, TIPOKUBAIOIIETO TI0 aJIpecy)

OCYKACHHOTO IT10 K
(ctatbs YK P®D)

(Mepa HaKa3aHWU)
BCTYIIHJI B 3aKOHHYIO CUJTY

(mata)
HpI/IJ'IO)KeHI/IeI Ha JI.

M.IL

MupoBoii cyabs
Cekperapp
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Kypnan yuyera

IIpuiaoxenne Ne 52

K MeToauuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUK CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B aNapaTe
MHPOBOTO CYIbH

®opma Ne 11

paccMOTpeHHs MATEPHAJIOB B OTHOIIEHUH JIMII,
CTPaAAI0IIMUX MCUXUYECKUMHU PacCTPOiicTBAMH

Ne | ®©.1.0. 6onpHOTrO | Bo3pact Cratbs JIuno, oprax, JHata JHata IIo 3akoHy O ICHUXUATPUYECKOU
Ma- 6onpHOTO| YK PO (17151 BHECIIUHI MOCTYI- | PaccMOT- IIOMOIITU
Te- coBEp- NPEJCTABJICHUE, | JIEHUA HA | pEHMA | OoCBUJC- | HEAOOpO- |mpoMJIcHUE
pua- HIUBIIUX XOJAaTaliCTBO | CyJeOHBIH |MUPOBBIM| TEJILCTBO | BOJNBHAs | HEZOOPO-
na 00IIeCTBCH- Y4acTOK | CyAbeH | BaHME | TOCIHTa- | BOJILHOMI
HO OMacHOe 6e3 JIu3alys | TOCHHTAa-
JIesTHUE) coryiacus IU3alun
JMna
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
[IpunynuTensHOE J€UeHHUE B OPSIKE Pesynberar Pesynbrat Jatsl Heno |Marepuan
crare 97 — 102 VK PO pacCMOTPEHHS | pPACCMOTPEHHS | BCTyl- | 00pa- |IOATBep-| BO3Bpa- | CIHCaH B
JeueHHe 00 u3Me- | o mpek- peacTaB- YAaCTHOM  |JICHWS B| INCHO K | JKICHO LIEHO apXuB
3a00JICBIICTO HCHUH | palllcHUH seHns JKaIO0ObI CUITY HCHON- | WMCmojd- | TMpoky- | (marta, Ne
BO Bpe- |IIpW OTOBI-| BUJAA | JEYEHUs (mpotecta) HEHHUIO | HEHHe popy |mo omucu)
Ms Clle- | BaHUHM | JEYCHHS (mata)
JICTBUSL | HAKAa3aHUs
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

L. VYkazatp — YAOBJIETBOPEHO, OTKIIOHEHO.
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IIpuaoxenne Ne 53

K MeToauuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUK CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B aNapaTe
MHPOBOTO CYIbH

®opma Ne 28

Bpyudaercs agpecaty [lepBas crpanuna

CyneOHasi moBecTKa
10 YrOJIOBHOMY J1eJ1y Ne

Kyna

(HanMeHoBaHUE CyeOHOT0 y4acTKa) Komy

BbI3BIBaeT Bac B kauecTBe

MOJICYIUMOTO

K qac. 20 L.
1o JIeTy
10 aJipecy

Cekperapsb cyaa
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Bropas crpanuna
IlocsiencTBus HEABKH IO BHI30BY
B ciyuae HesBKHM MOACYIMMOro 0e€3 YBaXXKUTENbHBIX MPUYMH CyJ Ha OCHOBaHUHU cT. 247

YronoBHO-TporieccyalibHOrO Kojaekca Poccuiickoit denepanuu BrpaBe MOJIBEPTHYTh HESIBHUBILETOCS
MIPUBO/Y, @ PaBHO U30paTh WM U3MEHUTH B OTHOLICHUU HErO MEpY MpPeceUCHUsI.





[Tomyexxut Bo3Bpary B CyAeOHBIN y4acTOK

[ToBecTky Ha Ums
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Tperss cTpanuna

VYronosHoe nemo Ne

(HanMeHOBaHUE CYJeOHOTO y4acTKa)
B Ka4ecTBe

Pacnucka
0 sIBKE B
Ha « » 20 I.
TTOJTY I 20 T.

1. JInyno

(moamuck ampecara)

2. Ins nepenauun

(mozxmuck MoMyvaTens ¢ yKa3aHHEM OTHOLICHUS K aJipecary)

HOI[HI/ICB ImoJIydaTeiisd YaA0CTOBEPAIO:
IIMCBMOHOCEI]

3. IloBecTka He Bpy4y€Ha BCIEACTBUE
TluceMoHOCET]
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UYerBepras cTpaHua

YBenomiienne o MoJy4eHHH MOBECTKHU
(mpoctoe)

Kyna

(ampec cyneOHOro yyacTka)

Komy

(HanmMeHOBaHHE CyJeOHOTO yJacTKa)

K dbopme Ne 28
IIpaBuiia BpyyeHust

1. IloBecTka BpywaeTcst ajpecary JMYHO IO/l PACIUCKy Ha BTOPOMl IIOJIOBUHE IIOBECTKHU,
noJyiexartieil Bo3BpaTy B Cy1€OHbIN y4acTOK.

2. Ecnu muno, TocTaBiIsIoNIee MOBECTKY, HE 3aCTaHET aJipecara 10 MECTY €ro JKHTENIbCTBA MU
paloThbl, TO MOBECTKA Bpy4yaeTcs IMOJ PACHUCKY JUIsl Mepellaud €My B3pOCIbIM WICHAM CEMbH MU
aJIMUHUCTpAIlMA IO MECTy ero pabotel. JIumo, mnpuHSBIIEE MOBECTKY, O0S3aHO TpPU TEPBOM
BO3MOKHOCTH 0€3 IPOMEUIEHUS BPYUUTh €€ ajipecary.

3. Ilpu BpeMEeHHOM OTCYTCTBHUM aJipecara JIHIO, JOCTABISIONIEE MIOBECTKY, OTMEYAET Ha BTOPOI
IIOJIOBUHE TIOBECTKH, Ky/1a BBIOBLI apecaT U KOTJa 0>KUAeTCsl €ro BO3BpallleHue.

4. Ilpu oTkaze azpecara IPUHSITH OBECTKY JIOCTABIISAIOIIEE €€ JIULO JEJIaeT COOTBETCTBYIOLIYIO
OTMETKY Ha ITOBECTKE, KOTOpasi BO3BPALIAETCS B Cy1€OHbII y4acTOK.
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IIpunioxenne Ne 54

K MeToauuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUK CyIeOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B aNapaTe
MHPOBOTO CYIbH

®opma Ne 29

Bpyuaercs anpecary [lepBast crpanuia

Cyne0OHasi moBecTKa
110 YTOJIOBHOMY Jieary Ne

Kyna

(HammMeHOBaHUeE Cy1e0HOTO y4acTKa) Komy

BBI3BIBAET Bac B kayecTBe

K qac. 20 r.
o JIey
o ajipecy

Cekperapsb cyaa
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Bropas crpanuna

JIuno, BhI3bIBaEMOE B Cy/I€OHBIH Y4aCTOK B Ka4eCTBE CBUJETENS, MOTEPIIEBIIETO WM SKCIEpTa,
00513aHO CBOEBPEMEHHO SIBUTHCSI B CYICOHOE 3acelaHue.

TakuMm nuIIaM  BBIIUIAYUBAIOTCS HU3JEPKKU, CBS3aHHbIE C SIBKOM K MECTy IPOM3BOJCTBA
MPOLIECCYaNbHBIX JCHCTBHIA M TPOXKMBAHWEM, OHM HMMEIOT IMPABO HA BO3MEIEHHWE IOHECEHHBIX
pacxojoB 1o siBke (cT. 131 VIIK P®D).

B cnydae HesBkuM 0e3 YBaXHUTENbHBIX MPUYUH CYA BIOpaBe TOJIBEPTHYTH HUX Mepam,
npeaycMoTpeHHbIM cTathsiMu 112, 113, 117 YIIK P®.





[Tomyexxut Bo3Bpary B CyAeOHBIN y4acTOK

[ToBecTky Ha UMs
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Tperss cTpanuna

VYronosHoe nemo Ne

(HanMeHOBaHUE CYJeOHOTO y4acTKa)
B Ka4ecTBe

Pacnucka
0 sIBKE B
Ha « » 20 I.
TTOJTY I 20 T.

1. JInyno

(moamuck ampecara)

2. Ins nepenauun

(moxmuck MOMyvaTens ¢ yKa3aHHEM OTHOILICHUS K aJipecary)

HOI[HI/ICB ImoJIydaTeiisd YaA0CTOBEPAIO:
IIMCBMOHOCEI]

3. IloBecTka He BpyUyeHa BCIEACTBUE
TluceMoHOCET]
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UYerBepras cTpaHua

YBenomiienne o MoJy4eHHH MOBECTKHU
(mpoctoe)

Kyna

(ampec cyneOHOro yyacTka)

Komy

(HanMeHOBaHHE CyJeOHOTO yJacTKa)
IIpaBusa Bpy4enus

1. IToBecTka BpydaeTcst aapecary JHMYHO IOJ PACIMCKy Ha BTOPOW IIOJIOBHMHE IIOBECTKH,
MO/IJIEKAIIEH BO3BpATy B CYACOHBII Y4acTOK.

2. Ecnu nuno, 1octaBiisiiolee MoBeCTKy, HE 3aCTaHeT ajipecara 10 MECTY €ro JKMTEeNbCTBA MU
paboThbl, TO MOBECTKA BPYy4YaeTCs IOJ PACIUCKY IS Mepelayd €My B3pOCIBbIM WiEHaM CEMbU WU
aJIMUHHUCTpallUd 10 MeCTy ero pabotrel. JIuuo, npuHsBIIEe NOBECTKY, 00s3aHO HIpU IEpBOH
BO3MOKHOCTH BPYYHTb €€ apecary.

3. Ilpu BpeMEeHHOM OTCYTCTBUM ajipecara JIHIO, JOCTABIAIOLIEe IOBECTKY, OTMEUYaeT Ha BTOPOH
IIOJIOBUHE TIOBECTKH, Ky/1a BBIOBUI aJjpecar 1 KOTja 0’KHIAaeTCsl €r0 BO3BPAILCHHE.

4. ITpu oTkaze agpecaTa NPUHATH MOBECTKY JOCTABIAIOLIEE €€ JIMIO JIETAeT COOTBETCTBYIOILYIO
OTMETKY Ha II0OBECTKE, KOTOpasi BO3BPALIAETCS B Cy1€OHbII y4acTOK.
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IIpunioxenne Ne 54

K MeToauuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUK CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B aNapaTe
MHPOBOTO CYIbH

®opma Ne 29

Bpyuaercs anpecary [lepBast crpanuia

Cyne0OHasi moBecTKa
110 YTOJIOBHOMY Jieary Ne

Kyna

(HammMeHOBaHUeE Cy1e0HOTO y4acTKa) Komy

BBI3BIBAET Bac B kayecTBe

K qac. 20 r.
o JIey
o ajipecy

Cekperapsb cyaa
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Bropas crpanuna

JIuno, BhI3bIBaEMOE B Cy/I€OHBIH Y4aCTOK B Ka4eCTBE CBUJETENS, MOTEPIIEBIIETO WM SKCIEpTa,
00513aHO CBOEBPEMEHHO SIBUTHCS B CyIcOHOE 3aceaHue.

TakuMm JnuIAM  BBIIUIAYMBAIOTCS HU3JEP’KKHU, CBSI3aHHbIE C SIBKOM K MECTy HPOH3BOICTBA
MPOLIECCYaNbHBIX JCHCTBHIA M TPOXKMBAHWEM, OHM HMMEIOT IMPABO HA BO3MEIEHHWE IOHECEHHBIX
pacxojoB 1o siBke (cT. 131 VIIK P®D).

B cnydae HesBkM 0e3 YBaXHUTENbHBIX MPUYMH CYA BIOpPaBe TOABEPTHYTh HUX MeEpam,
npeaycMoTpeHHbIM cTathsiMu 112, 113, 117 YIIK P®.





[Tomyexxut Bo3Bpary B CyAeOHBIN y4acTOK

[ToBecTky Ha UMs
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Tperss cTpanuna

VYronosHoe nemo Ne

(HanMeHOBaHUE CYJeOHOTO y4acTKa)
B Ka4ecTBe

Pacnucka
0 sIBKE B
Ha « » 20 I.
TTOJTY I 20 T.

1. JInyno

(moamuck ampecara)

2. Ins nepenauun

(mozxmuck MoMyvaTens ¢ yKa3aHHEM OTHOLICHUS K aJipecary)

HOI[HI/ICB ImoJIydaTeiisd YaA0CTOBEPAIO:
IIMCBMOHOCEI]

3. IloBecTka He BpyUyeHa BCIEACTBUE
TluceMoHOCET]
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UYerBepras cTpaHua

YBenomiienne o MoJy4eHHH MOBECTKHU
(mpocTtoe)

Kyna

(ampec cyneOHOro yyacTka)

Komy

(HanmMeHOBaHHE CyJeOHOTO yJacTKa)
IIpaBusa Bpy4enus

1. IloBecTka BpywaeTcst ajpecaTy JHMYHO MOJ PACHUCKy Ha BTOPOW IIOJOBHMHE MOBECTKH,
MoJIeXKalieil BO3BpaTy B CyJeOHBIN y4acTOK.

2. Ecnu nuno, pocTasisioniee MOBECTKY, HE 3aCTaHEeT ajipecara Mo MECTY €ro JKUTEIbCTBAa MU
paboThI, TO TIOBECTKA BPYYAETCs MOJ PACIHCKY IJs MEpelayd €My B3POCIBIM YJIeHaM CEMbH WU
aIMUHHUCTpAllMM TIO0 MECTy ero paloTbl. JIMio, MpHUHSBIIEE I[OBECTKY, OOS3aHO MpH MEpBOMH
BO3MO>KHOCTH BPYYUTH €€ ajipecary.

3. [Ipu BpeMeHHOM OTCYTCTBHHU aJipecara JIUIO, JOCTaBJISAIoNIee MOBECTKY, OTMEYAeT Ha BTOPOil
MIOJIOBUHE TIOBECTKH, Ky/1a BBIOBLT aJpecaT U KOTJa 0KUAAETCsl €r0 BO3BPAICHHE.

4. Ilpu oTkaze ajpecara IPUHITH MOBECTKY JIOCTABIIAIOIIEE €€ JIULO JEIaeT COOTBETCTBYIOUIYIO
OTMETKY Ha IOBECTKE, KOTOpasi BO3BpAILlaeTCs B CyA€OHbII y4acTOK.
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IIpunioxenne Ne 55

K MeToauuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUK CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B aNapaTe
MHPOBOTO CYIbH

®opma Ne 13

Kypnaia yyera
JAeHEeKHBIX B3bICKaHUIl U ITpadoB, HAJTaraeMbIX
B MpoleccyajbHOM MOPsiAKe, 10 YTOJ0BHbIM Jiej1aM

Ne | ®.H1.0. nmuma, Ero Xapakrep Opras, Jatet Xapakrep | Cymma | [ara | Pesynprar
Jena | € KOTOpOro | Impolec- | Hapyme- | COCTaBUB- | IOCTYI- |paccMOT-| IIPHHATOTO | JEHEX- | IIOCTYII- | pACCMOTpE-
B3BICKMBACTCA |CyaNbHOE|  HHS - IHi JICHUSI peHHsi | MHUPOBBIM | HOIO | JIEHHsS | HUS JKaJlo-
mrpad TIOJIOXKe- NPOTOKOJ | MPOTO- |HPOM3BOX| CYObEH | B3BICKA- 651 °
HHE (mmg cyma—| koma cTBa  |permeHms > HUS,
Ne (B030Yk- | cymoM (B wrpada
YTOJIOBHOTO| JICHUSI |TpoLecce
Jena), o | Bompoca | B OT/.
KOTOPOMY | Cy[IOM) CyL.
BO30YXK- 3acena-
JIEHO Huil)
TIPOMU3BO/I-
CTBO WJIN
HaJIOXKEHO
B3bICKaHHUE
(mrrpad) Bo
BpeMs
nporecca
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Jatel CyMMa morainieHHOTO Cymma 3asora,| Haxoxaenue matepuana
BCTYIUICHHUS | 0OpamieHo K B3bICKaHMA, mTpada NEPEJaHHOTO | MPUOOILICHO | CIIMCAHO B
B CHITY HUCTIOJTHEHHUIO YIJIa4€HO B3BICKAHO (buHaHCOBOMY K apxuB (7ara,
JIOOPOBOJIBHO | IPUHYIUTEIHHO oprany yrosoBHoMy | Ne o ommcn)
nemny (Ne)
12 13 14 15 16 17 18

HeuncrnonHnenne yyacTHUKaMM yrOJIOBHOTO CYIOIIPOM3BOJCTBA MPOLECCYabHBIX 00s13aHHOCTEH — 1;
HapyllIeHue nopsiaka B cynedHom 3acenanuu (ct. 117 VIIK PO) — 2.

HastoxxeHo JieHexxHoe B3bIckaHue — mrpad — 1;

UCIIOJIHEHHE OTCPOYEHO, PACCPOUCHO — 2;

3aj10r oOparieH B 1oxo rocynapcrea (ct. 106 u. 4 YIIK P®D) — 3;

MPOM3BOJICTBO MPEKPAIEHO — 4.

OcraBneHa 6e3 ynoBineTBopeHus — 1;

OTKJIOHEHA — 2;

yIOBJIETBOpEHA — 3.
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KypHnaa yuyera
cyaeOHbIX ITPadoB, HAJATAeMbIX N0 IPAKAAHCKUM (AAMUHHUCTPATHUBHBIM) J1eJIaM

IIpunioxenne Ne 56
K MeToauuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUK CyICOHOTO
JIeTIONPOU3BO/ICTBA B ammapaTe
MHPOBOTO CYIbH

®opma Ne 14

Ne | Ne rpaxxnan- ®.1.0. IIponeccy- | Xapaxrep Cymma Ilonano xonaTaicTBo,
Jena CKOTO, |IPUBJIECUCHHO-| aJbHOE |HApYIICHUS Jatel HaJIO’KEeH- 3asBJICHHUE
agMuHUCTpa-| roauna |monoxkeHwe | (cr. I'TIK | Bo3Gyxnme- | paccmorpe- HOTO 0 0
TUBHOT'O PO, KAC HUS HUS mTpada | CIOKEHUH | CHHKCHUH
zena P®D) BOIIPOCA O | MUPOBBIM mrpada pa3mepa
mrpade cynbeit mrpada
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Jatsl Pewenne no | Pesynbprar Hatsl CymmMa noramensoro | Crucano
MOCTYI- | paccMoT- | HpochOE O | paccMOTpe- | BCTyIUle- | OOpaIeHo | TOATBEPIK- mrpada B apXuB
JICHUS B peHus CIIOKCHWH, HUS HUSA B |K UCIIOJIHE- JIEHO YILTQY€HO | B3BICKAHO (nata,
CyneOHBI | MUPOBBIM | CHIDKEHHH AKanoObl cuIy HUIO HCIOJI- obpo- npunyau- | Nemno
y4acToK cynbei (cymma, HCHHE BOJIBHO TEIIBHO OTINCH)
HoJyIeKaIas
yILIaTe)
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
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KHUMI'A YYETA
BEILLIECTBEHHBIX 10KA3aTe/IbCTB, IPUHATHIX HA XPAHEHHE B CyAe0HOM y4YacTKe

IIpnioxenne Ne 57
K MeToauuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUK CyICOHOTO
JIeJIONPOU3BO/ICTBA B ammapaTe
MHPOBOTO CYIbH

®opma Ne 55

Pemenue
HaunmenoBanue B OTHOIIIE-
MPEIMETOB, BY, HUHU
pen » B Damunus,
YIaKOBKH, Damuus, BEIIECT-
Jlara o Pocmuce M,
CHaHHOM UM, BEHHOTO
npremMa U1, Otmetka | oT4ecTBO, | Pocmuch
Ha XpaHEHHe, OTYECTBO, JoKa3a-
Ha oTtBeTcTBeH- |OCHOBaHUE H| O IIEJIOCT- JIOJIXK- T,
Ne Y TMOSICHUTEIIbHAS |  JIOJDKHOCTD TenbcTBa | [Tpume-
XpaHe- N HOTO JlaTa BbLIAYH HOCTH HOCTh | TIONy4YHB-
n/m HA/IUCh Ha HEl U1, Y OTMETKA | YaHHe
HHUE 3a XpaHEHHE, | UMYIIECTBA |BBIAABAEMOro| JIMIA, |IIETO UMY-
(HOMEp yroJoB- C/IaBIIIETO 0 €ro
umy- 0 mpueme MMYIIECTBA | NOJYYUB- | IIECTBO
HOTO 7iefa, B HUMYIIECCTBO HCIIOJI-
iecTBa HMMYILIECTBA LIETO UMY-
YbEM Ha XpaHCHHE HEHUH
1IECTBO
MIPOU3BOJICTBE C yKasa-
*
HAXOHTCH) HHEM
JIAThI
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

* VxkaspiBaeTcst (pamuiusi, UMs, OTYECTBO OOBMHSIEMOIo (MOJ03PEBAEMOro), KBalu(UKalUs
MPECTYIUICHUS, UICHTU(DUIIUPYIOIIME TPU3HAKU BEIIECTBEHHOTO JOKa3aTeIbCTRA.

ITpu HEOOXOAMMOCTH (paMmITHsI, IMsI, OTYECTBO OOBHUHAEMOTO (IT003PEBAEMOT0), KBATU(PUKAILIUS TPECTYIUICHHUS.
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IIpnioxenne Ne 58

K MeToauuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUK CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B aNapaTe
MHPOBOTO CYIbH

®opma Ne 55.1

KBUTAHIUSA (PACITUCKA) Ne
0 MpueMe BellleCTBEHHBIX /I0KA3aTeIbCTB B KaMepy XpaHeHusl
(cmenuaJbHOE XPaHUJIHIIE), BbIIaYye BellleCTBEHHBIX 10KA3aTeIbCTB
U3 KaMepbl XpaHeHus (CneunajibHOro XpaHuJInIa)

« » 20 T.

(MecTo cocTaBieHU)

(mOIKHOCTD, crienuansHOe 3BaHue (KIACCHBIN YMH), (aMUIIHs, UMsI, OTICCTBO JIHIIA,

TepeIaBIIero BEIIeCTBEHHBIE I0KA3aTeIbCTBA Ha XpaHEHUE B KAMEPY XpaHEeHHs (CIIEIUAIBHOE XPAHITHUIIIE),
BBIJIABIIIETO BEIIECTBEHHBIE 10KA3aTEeIbCTBA 3 KaMePhl XpaHeHUsI (CIIEIUATILHOTO XpaHUIIUIIA)

(mOIKHOCTSD, crienuanbHOe 3BaHue (KIACCHBIN YMH), (aMUIIHS, UMsI, OTICCTBO JIHIIA,

MNPUHABLICTO BEHICCTBCHHBIC JOKA3aTCIbCTBA HA XPAHCHUC B KAMEPY XPpaHCHUSA (CHeHHaJ’IBHOé XpaHI/IJ'II/IH.IC),
TOJYYMBIIETO BEIICCTBCHHBIC JOKA3aTCIbLCTBA U3 KaMCPbl XpaHCHUA (CHCHI/IaJ'H)HOFO XpaHI/IJ'II/II_Ha)

(mata mepeauu BEIIECTBEHHBIX TOKA3aTEIbCTB B KAMEPY XPAHCHUS, U3 KAMEPhI XpaHCHHUS
(crenuansHOTO XPaHMIIHIIA)

(HaI/IMeHOBaHI/IG NepeagaHHbIX (BLI,Z[aHHBIX) BCIICCTBCHHBIX ,I[OKa3aTeJ'ILCTB)

(pu HEOOXOAMMOCTH YKa3aTh KOJUIECTBO, BEC, 00bEM BEIIECTBEHHBIX JOKA3aTEIbCTB,

a TaKk)Ke CBEJICHUS 00 MX YIaKOBKE)

(HOMEp YTOOBHOTO Jeia)

(HOMep KHHTH ydeTa BEeUIECTBEHHBIX JJOKAa3aTeNbCTB, IPUHATHIX Ha XpaHEHHE WM BBIJIaHHBIX,
MOPSIAKOBBIA HOMED 3aITUCH)

Ilepenan [TpunHsan
(moanuMch, MHUITUAIEI, (paMHITUS JIUTIA, TIEpEAABIIIETO (TmomuCh, MHALIMAIB, (PaMUIIAS JIUIA, TPUHSBIIETO
(BI)II[EIBIHCI‘O) BCIICCTBCHHEIC }IOKaBaTeHLCTBa) (HOJ'Iy'lI/IBIHeFO) BCIICCTBCHHBIC IlOKa3aT€J'II)CTBa)

« » 20 T. « » 20 I.
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IIpunioxenne Ne 59

K MeToauuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUK CyICOHOTO
JICJIOTNIPOU3BOICTBA B amIapare
MHPOBOTO CYIbH

®opma Ne 55.2

AKT Ne

npueMa-nepenavan

« » 20 T.

(MecTo cocTaBieHus)

AKT cocTaBJIeH O TOM, 4YTO

(OIKHOCTB, crienMaibHOE 3BaHue (KJIACCHBIN YHMH), MHUIHANbI, (haMUIINS JIMLA)

(B ci1y4ac 06p330BaHI/IH KOMHCCHH — NJOJDKHOCTH, WHUIIUAJIbI U CI)aMI/IJ'II/II/I YJICHOB KOMI/ICCI/II/I)

nepezaan, a

(TOIDKHOCTD, cTIenUaIbHOE 3BaHUE (KIIACCHBIN YWH), HHATAAIBI, (aMIIH JIHIIA)

(B cimyyae 0Opa3oBaHus KOMHCCUHU — JOJDKHOCTH, HHUITHAIBI U (PAMUIMH YWICHOB KOMUCCHH)

(HpI/I nepeaadye Ha XpaHCHUC IOPUANICCKOMY JIMIY WJIN HHAUBUAYAJIbHOMY MPEANPHUHUMATCIIO —
HAaMMCHOBAHUC IOPUANICCKOIO JIMIa,

WHHUIIHAJIbI, (l)aMI/IJ'II/IH €To NpEACTaBUTCIIA, HHUIIUAJIBI, (baMI/IJ'II/Iﬂ UHAWBUIYAaJIbHOTO HpeI[HpI/IHI/IMaTeHSI)

MIPUHST

(uem) npueMa-nepeaaiv, HAMMEHOBAHUE NTEPEAABAEMBIX BCHICCTBEHHBIX JOKAa3aTCIILCTB, UX KOJNYCCTBO, BEC,

06’BGM, CBCACHUA 00 YIIaKOBKE, MHbIC CBCACHHW A, HOMCP YIrOJIOBHOI'O nena)

Ilepenan [TpunHsan

(HOI[HI/ICL, HWHHUIIUAJIBI, (baMI/IJ'II/ISI Jmna, nepeaaBuiero (HO}IHI/ICL, HWHHUIIUAJIbI, (1)8.MI/IJ'II/I${ Jiniia, IpUHABLIICTO
BCIICCTBCHHBIC I[OKaSaTGHLCTBa) BCIICCTBCHHBIC I[OKaSaTCJ'IBCTBa)

« » 20 T. « » 20 I.
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IIpniaoxenne Ne 60

K MeToauuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUK CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B aNapaTe
MHPOBOTO CYIbH

®opma Ne 55.3

Peectp (skypHaJ) yuyeTa BelIeCTBEHHBIX J0KA3aTeJbCTB M0 IPAXKIAHCKUM JeJIaM M 1eJ1aM 00
aJIMHHHUCTPATUBHBIX MPABOHAPYIIEHUAX

TCIBCTBAM

Ne Ne nena, | HaumenoBanue | Jlara noctyn- |/lata pemenus| Jlara ucnod- Pesynbrar
I/ | MaTepuana | BEIIECTBEHHOTO | JICHHS A0Ka3a- | MHPOBOTO HEHUS UCTIOJTHEHUS
JIOKa3aTeNbCTBA | TEIbCTBA B CyIbH TI0
CyneOHBIN BEILECT-
Y4acTOK BEHHBIM
Jl0Ka3a-
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IIpunioxenne Ne 61

K MeToauuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUK CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B aNapaTe
MHPOBOTO CYIbH

®opma Ne 62

MupoBomy cyabe
CyleOHOro yyacTka

oT

(®.1.0., mporieccyasibHOE TIOI0KEHUE, JAHHBIE
JOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOUIETO THIHOCTD
U TIOJIHOMOYHS)

IMPOXHUBAIOIICTO 110 aApPECy:

HOMEp KOHTAKTHOTO TenedoHa

3asiByieHHE 00 03HAKOMJICHUH € J1eJIOM/MAaTePUAIOM

1. HpOH_Iy npeaoCTaBUTh MHC BO3MOXXHOCTB O3HAKOMIJICHHA C I[CJ'IOM/MaTCpI/IaJIOM

(yKa3BIBa€TC$[ HOMCD U HAUMCHOBAHUEC JCJIa (MaTepI/Iana)

[Moanuce/®.N.0. (pacumdpoBka):
JlaTa « » 20 T.

2. Jlemo/marepuan moyydws, 00 YrOJOBHOW OTBETCTBEHHOCTH MO dacTh 1 cratbu 294
VYronoBHOrO Kojiekca Poccuiickoit @enepanuu 3a BOCHPENATCTBOBAHUE OCYIIECTBICHUIO IPABOCYAMS,
BbIpa3uBILIEECs B yTparTe, MOBPEXICHUH, YHUUTOXKEHUN BBIAAHHOTO MHE BBIIIEYKA3aHHOI'O Cy/1e0HOro
nena/marepuana WA OTIENBHBIX ero JIOKYMEHTOB, PEIYyIPEkKICH

(®.1.0. u noanuck nMa, KOTOPOMY MEPeAaHo JIeNo, 1aTa BbIAAYH JIeNa)
3. Bergan
(momxHOCTh, ©.1.0., moamuck paboTHUKA armapara Cy/a, BBAABIIEro cyae0Hoe JeTI0, 1aTa)
4. MHuoro, ,
(momxHOCTE paboTHUKa ammapata cyna, ©.11.0.)
BBIIICHA3BAHHOC JCJIO MPHUHATO U IMPOBEPCHO €ro COCTOSIHHUEC, B TOM YHUCIIC HAJIMYUEC B HCM BCECX
MPUOOIIEHHBIX JOKYMEHTOB.

(mara, OKCH)
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IIpunioxenne Ne 62

K MeToauuecKkum
PEKOMEHAAIUSM 10
OpraHU3aIUK CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B aNapaTe
MHPOBOTO CYIbH

®opma 67

HITAMII «KOIIUSA BEPHA»
JJIs1 BABEPEHUSI COOTBETCTBUS KOIIUU CYAEBHOI'O AKTA NOAJIMHHUKY

«KOIIMA BEPHA»
[NOONNMCE MUPOBOI'O CyIbU

HammMeHOBaHMe OOJIXKHOCTU
OTBETCTBEHHOTO paboTHHUKA
annapaTra MUPOBOI'O CyObU

(MHMumassl, baMuians)
< » 20 .

(pasmep 65 x 25 MM)
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OBPA3EIl HAKJIEVMKH

IIpuiaoxenne Ne 63

K MeToauuecKkum
PEKOMEHIAIUAM 10
OpraHU3aIUK CyICOHOTO
JICJIOTIPOU3BOICTBA B aNMapaTe
MHPOBOTO CYIbH

®opma Ne 66

C 3ABEPUTEJIbHOM HAJIIUCBIO, UCII0JIb3YEMOM IIPU O®OPMJIEHAN

3ABEPEHHBIX KOIIUI CYJAEBHBIX AKTOB

HavmMmeHOBaHMe CcyneBbHOTO ydacTKa

IIPOHYMEPOBAHO WM CKpPeEIIJIEHO
I1e4aThbIo JIMICTOB
InoAgrmcChb
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IIpunioxenne Ne 64

K MeToauuecKkum
PEKOMEHAALUAM 10
OpraHU3aIUK CyICOHOTO
JICJIOTNPOU3BOICTBA B aNapaTe
MHPOBOTO CYIbH

®opma Ne 65

ConpoBoaurejibHOE MUCHLMO
0 HANpaBJIeHUU HUCIOJHUTEIBHOIO JIUCTA

(HaMeHOBaHME afpecara: MoJpa3IeNeHHs CIIYKObI
CyZeOHbIX IPHCTaBOB, HATOTOBOTO OpraHa, OaHKa,
KPEOUTHOM U MHOW OpraHu3aluy, roCcy1apCTBEHHOTO
oprana, ®©.1.0. B3bIcKaTeNs)

HamnpagnsieTcss HCIOMHUTENBHBIN JTUCT CEPUS Ne o aexy No ,
Ha OCHOBaHHMHU PELICHUSI oT 20 roja,
BCTYTIHBIIIETO B 3aKOHHYIO CHITY 20 r.,

(HauMeHOBaHUE CyJeOHOTO Y4acTKa)
TI0 UCKY (3asIBICHUIO)

(manmenoBanue/d.1.0. B3pICKaTENs)
Ha CYyMMY pyOIei.
(cymMma mcka)

HpI/IJ'IO)I(eHI/Iel OpuUrvHaljaI UCIIOJTHUTECIBHOT'O JINCTAa Ha JIUCTax.

MupoBoii cyabs
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AJ(paBUTHBIN yKa3aTelb K aAMUHHCTPATUBHBIM JieJ1aM

JIOMmKHUK

B3rickarenn

CymiHocTh 3asBIICHUS

Ne nena

s

MOCTYIMUBIINX
MTOBTOPHO —
Ne nena mo

MpeabIAYIIEN

perucrpauuu

Ipunoxenune Ne 65

K MeTtoanyeckum
PEKOMEHIAIHAM IO
OpraHU3aIy CyJeOHOTO
JeJIONIPOMU3BO/ICTBA B allllapaTe
MHPOBOTO CYIbH

®opma Ne 6-agm-a
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IIpuioxenune Ne 66

K MeToan4IecKuM PeKOMEHIALHSIM T10
opraHu3aIuy cyacoHoro
JIENIONPOU3BOJICTBA B allliapare
MHPOBOTO CY/IbH

HN3o0paxenue I'ocynapcrBennoro repda Poccuiickoin @enepanuu
(B 0OIHOIIBETHOM BapuaHTe 0e3 BOCIIPOU3BeAeHNS IepaibAN4ecKoro mmura)

(HOJ'IHOG HauMCHOBAHMHC, MMOYTOBBIM aapeC, HaMMCHOBAHUEC Oq)I/IIII/IaJ'II)HOFO caiita cyz[e6H0r0 y‘IaCTKa)

Nmenem Poceniickoin Pegepauuu

CYJEBHBIN ITPUKA3

« » 20 . [TpouzBoactBo Ne

(maTa BBIHECCHHS CyNeOHOTO MpUKa3a)

MupoBoii cyabs ,

(HaMeHOBaHue Cy1eOHOT0 yuacTka, (haMHIHs, HHULHAIIBI MUPOBOTO CYJIbH, BBIHECLIETO CYIeOHBIN MpHKa3)

paccMoTpeB 3asBIICHUE B3bICKATENs

(HaI/IMeHOBaHI/Ie U MECTO HAXOXKJICHHA B3BICKATCIIA, PEKBU3UTHI 0AaHKOBCKOI'O CYeTa B3BICKATCJIA, Ha KOTOpBIﬁ JOJI>KHBI
OBITh NEPEYUCIICHbI CPEACTBA, IMMOAJICIKAIINMC B3bICKAHUIO, U IPYTUC H€O6XOI[I/IMLIG peKBI/ISI/ITBI)

K JIOJDKHUKY

(®.11.0. nomkHUKA, €ro MECTO KHUTEIbCTBA MJIM MECTO NpeObIBaHMsI, OJMH U3 €ro WAEHTH(UKATOPOB (CTPaxoBOil HOMED
HWHAMBUIYalbHOTO JIUIIEBOTO CYETa, MACHTH()MKAIMOHHBIA HOMEp HAJIOTOIIATENbIINKA, CepHst M HOMEp JIOKYMEHTa,
YIOCTOBEPSIIOIETO JIMYHOCTb, CEPUsi M HOMEP BOJMTEIBCKOIO YJOCTOBEPEHUs, CEpUs U HOMED CBHICTENbCTBA O
perucTpanyy TPaHCIIOPTHOTO CPE/ICTBA), a TAK)XKE 1aTa M MECTO POXKACHHS, MECTO paboTHI (€CIIM N3BECTHO)

O BBIHECCHUH CYI[C6HOFO IMpHKa3a Ha B3ICKAHUC

(HepI/IOﬂ, 3a KOTOpHﬁ 06pa303anac1; B3bICKHMBacMasa 3aJO0JDKCHHOCTb IIO 06H3aTeJ'II)CTBaM, npeaycMaTpuBarOmium
HCIOJIHCHHUEC T10 YaCTAM WM B BUAC NMEPHUOJUICCKUX nnaTenceﬁ; pasMEp ACHCKHBIX CYMM, IMOAJICKATUX B3I)ICKaHI/I}O)

HCCIIEI0BAB CBEICHMS, U3JI0KCHHBIE B HAIIPABJICHHOM B3BICKATEJIEM 3asBJICHUU O BBIHECEHUU
CyaeOHOTro NMpUKa3a ¥ MPUIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTax,
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PYKOBOJCTBYSCH CTaTbsIMU

PEIIINI:

B3pIicKkaTh ¢ JODKHHAKA

(®.1.0. momKHHKA, €T0 MECTO XHUTEIbCTBA MM MECTO MPeOBIBaHUS, ONUH U3 €T0 MACHTH(PHUKATOPOB (CTPaXxOBOW HOMEp
WHIMBUIYAJILHOTO JIMIEBOTO CYeTa, MICHTH(HUKALMOHHBIA HOMEp HaJIOTOIUIATENbINNKA, CepUsli U HOMEp NOKYMEHTa,
YIOCTOBEPSIOIIET0 JINYHOCTb, CEPUS W HOMEP BOIHUTEIBCKOIO YHOCTOBEPEHHS, CEpUsl M HOMEP CBUIACTENILCTBA O
perucTpayy TPaHCIIOPTHOTO CPEICTBA), @ TAKXKE 1aTa M MECTO POXKACHHS, MECTO paboThI (€CIIM N3BECTHO)

B IIOJIB3Y

(HaI/IMeHOBaHI/Ie N MECTO HAXOXJACHHA B3BICKATCIIA, PEKBU3UTHI 0aHKOBCKOIO cueTa B3bICKATCJIA, Ha KOTOpI;IfI JOJIXKHBI
OBITh NEPCYUCIICHBI CPCACTBA, IMMOAJICIKAIINUC B3bICKAHUIO, U IPYTUC HCO6XOZ[I/IMLIC peKBI/I3I/ITBI)

(Hepnoz[, 3a KOTOpHﬁ 06pa30BanaCL B3BICKHMBacMasa 3aJ0JIDKCHHOCTBb II0 06ﬂSaTeHBCTBaM, npeayCcMaTpuBarOmnum
HCIOJIHCHUEC I10 YaCTAM WJIN B BUAC MEPUOJUICCKUX nnaTemeﬁ; pasMEp ACHCIKHBIX CYMM, MMOAJICKAIIUX BSLICKaHI/IIO)

pacxodnl I10 YILIAaTe I‘OCYI[&pCTB@HHOﬁ IIOIIJIMHBI B pazMcpcC

JIomKHUK BIIpaBe B ABAAIATHIHEBHBIA CPOK CO JIHS HAIPaBJICHHS KOMHUU CYAEOHOTO
MpUKaza TMPEACTABUTh BO3PAKEHUS OTHOCUTEIBHO €r0 HCIOJHEHUS MHUPOBOMY CYIIbE,
BBIHECIIEMY CYy/ICOHBIN MTPUKA3.

MupoBoii cyps MeCTO repGoBOii euaTn IIOAIUCH

((pammms, MTHUITAAITET)
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Hpnioxenune Ne 67

K MeTtonuyeckum PeKOMeH/TaIHM
IO OpraHu3zanuun cy,ue6H0ro
JACJIONPOU3BOACTBA B allliapaTe
MHUPOBOI'0O CyIbH

N3o00paxenue ['ocynapcrBennoro repoa Poccuiickoin @enepannu
(B OIHOIIBETHOM BapuaHTe 0e3 BOCIPOU3BeAeHUSA IrepabJu4eCKOro mura)

(moTHOE HAMMEHOBAHME, TTOYTOBEIHA apec, HaMMEHOBaHNE OPHINANBEHOTO caiiTa CyeOHOro ydacTka)

Nmenem Poccuiickoit @enepaumnu

CYJEBHbBIN [TPUKA3

« » 20 r. [TpownsBoacTBo Ne

(maTa BbIHECEHHS CyICOHOTO MPUKa3a)

MupoBoii cyibst )

(HamMeHOBaHHKE CcyneOHOTO yJacTKa, (haMHIIHs, HHULIHAIBl MHPOBOTO Cy/IbH, BBIHECIIETO CYNCOHbIN IPHKa3)

PaCCMOTPEB 3a4BJICHHUC B3bICKATCIIA

(HauMEeHOBaHHE, MECTO JKUTEIBCTBA MM MECTO HAXOXKICHUS B3BICKATENs, PEKBU3UTHI OAHKOBCKOTO CYeTa B3BICKATEINS, HA
KOTOPBII JTOTKHBI OBITH MIePEYHCIICHBI CpenCTBa, O IJIeKATIIHE B3BICKAHUIO
(B ciydae, ecnu oOpalieHHE B3BICKAHHS IPOU3BOAUTCS HAa CpeAcCTBa OIOMKETOB OIODKETHOHM cHcTeMBl Poccuiickoit
®denepanyn) U Apyrue HEOOXOAUMBIE PEKBU3UTHI)

K JOJDKHHUKY

(HaMMEHOBaHUE, MECTO KUTEIbCTBA MM MECTO HAXOXKICHUS, & JUIS TPaKaHUHA — TAK)KE JaTa U MECTO POKACHHS, MECTO
paboThI (€CIM OHU U3BECTHBI)

O BBIHCCCHUH cyz[e6Hor0 IIpHKa3a Ha B3BICKAHHC

(mepwox, 3a KOTOPBI OOpa3oBalach B3BICKMBAaeMas 3aJOJDKEHHOCTh II0 OO0S3aTENBCTBAM, MPEAYCMATPHBAIOIINM
WCTIOJTHEHHUE 10 YaCTSAM WJIU B BHJIE TIEPUOINICCKUX TUTATEKEH; pazMep MEHEKHBIX CYMM, MOJIEKAIIUX B3BICKAHUIO, WITH
0003HaYeHNE IBIKAUMOTO UMYIIECTBA, TIOJJISkKAIIET0 HCTPEOOBAHHUIO, C YKA3aHUEM €TI0 CTOMMOCTH; UMS U JJaTa POXKISHUS
KaXJ0ro peOeHKa, Ha COoJiepKaHue KOTOPBIX MPUCYXICHBI aTMMEHTHI, pa3Mep TUIaTeKel, B3bICKUBAEMbIX €KEMECSIHO C
JTOJDKHUKA M CPOK UX B3BICKAHHS)

WCCIIEI0BAB CBENICHMS, U3JI0)KEHHBIE B HAIIPABJICHHOM B3bICKATEJIEM 3asBICHUU O BHIHECEHUU
CylIeOHOro MpuKas3a U MPUIOKEHHBIX K HEMY TOKYMEHTaX,
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PYKOBOJCTBYSCH CTaTbsIMU

PEIIINI:

B3bIcKaTh ¢ JOKHUKA

(HauMEHOBaHKE, MECTO KHUTEIbCTBA MJIM MECTO HAXOXJICHUS, a JIUIs TPaKJaHWHA — TAKXKE JIaTa U MECTO POXKICHHS, MECTO
paboTEHI (eci OHU M3BECTHHI)

B II0JIB3Y

(HaMEHOBaHME, MECTO JKUTEIbCTBA MIIM MECTO HaXOXKACHHS B3bICKATENS; PEKBU3UTHI OAHKOBCKOTO CUETa B3BICKATENA, Ha
KOTOPBIH JIOIKHBI ObITH MePEYHNCIICHBI CpeAcTBa, TIOJUISIKAIIIE B3bICKaHHIO
(B ciydae, ecnm oOpalieHHEe B3BICKAHHS IIPOW3BOAWTCS Ha CpeAcTBa OIOKETOB OIOKETHOH cHcTeMBl Poccuiickoit
denepanyn) U Ipyrue HEOOXOAUMbIE PEKBH3UTHI)

(nmepuon, 3a KOTOpBII oOOpa3oBajiach B3bICKMBacMas 3a/l0JDKEHHOCTh M0 00s3aTeNbCTBAM, IPelyCcMaTpHBaIOIIUM
HCTIOJTHEHUE o 4acTsIM U B BHJIE MIEPUOTUIECKUX IJIaTexen;
pasMep JACHEKHBIX CYMM, IOMJICKAIIMX B3BICKAHHIO, WJIH O003HAUYECHHE [BH)KAMOTO HUMYIIECTBA, IMOJICHKAIICTO
UCTPeOOBAHMIO, C YKa3aHHEM €ro CTOMMOCTH, MMs M JaTa POXKACHUSA KaXIOro peOCHKa, Ha COICPKAHHUE KOTOPBIX
MIPUCY>KACHBI ATUMEHTHI, pa3Mep IUIaTekKeH, B3BICKHBAEMBIX KEMECIIHO C TOJDKHUKA M CPOK MX B3BICKAHUA)

HEYCTONKY B pazmepe ,

MICHH B pazMepe ,

pacxodnl I10 YILIAaTe I‘OCYI[&pCTBCHHOﬁ IIOIIJIMHEBI B pasMeEpe

JIOMKHUK BHpaBe B JECATUAHEBHBIA CPOK CO JHS TOJYYCHHsS KOMUU CYAeOHOTO
MpUKa3a TMPEJACTABUTh BO3PAKEHUS OTHOCUTEIBHO €r0 HCIOJHEHUS MHUPOBOMY CYIIbE,
BBIHECIIEMY CYy/ICOHBIN MTPUKA3.

MHpOBOfI CyabAa MecTO repOOoBOii meyaTn MNOAIINCH

((pamrHs, MTHUITAAITET)







